RM.0050.101.2023
ZARZADZENIE NR 565/23
BURMISTRZA CZARNEJ BIALOSTOCKIEJ
z dnia 28 grudnia 2023 roku

w sprawie regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Urz¢du Miejskiego
zarnej Bialostockiej oraz regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego miasta
Czarna Bialostocka

Na podstawie art. 9a w zwigzku z art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. 22023 r. poz.40, poz.572, poz.1463, poz. 1688) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.
Wprowadzam Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Miejskiego
w Czarnej Bialostockiej stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Wprowadzam Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego miasta Czarna Biatostocka
stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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Zobowigzuje wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Czarnej
Biatostockiej do zapoznania si¢ z trescig regulaminéw.

§ 4.

Traci moc Zarzgdzenie Nr 231/17 Burmistrza Czarnej Bialostockiej z dnia 18 kwietnia 2017 roku
w sprawie regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Miejskiego w
Czarnej Bialostockiej oraz regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego miasta Czarna
Bialostocka

§ 5.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 565/23
Burmistrza Czarnej Bialostockiej
z dnia 28 grudnia 2023 r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Urzedu Miejskiego w Czarnej Bialostockiej

§1

1. Regulamin okredla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w budynku
Urzgdu Miejskiego w Czarnej Bialostockiej zlokalizowanym przy ul. Torowej 14A, w tym
miejsca instalacji kamer systemu na terenie obiektu, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz
sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostgpniania zgromadzonych danych o
zdarzeniach.

2. Administratorem systemu monitoringu w budynku  Urzedu jest Burmistrz Czarnej

Bialostockiej.

3. Zapisy z kamer monitoringu wizyjnego stanowia zbiér danych osobowych, ktérego

administratorem jest Burmistrz Czarnej Biatostockiej. Przetwarzanie tego zbioru podlega

przepisom ustawy o ochronie danych osobowych.

4. Przez infrastrukturg budynku objeta monitoringiem wizyjnym nalezy rozumieé:

a) wejscie gléwne ,

b) hol oraz korytarze na parterze budynku,

¢) wejscie boczne ,

d) wejscie stuzbowe /tylne/,

e) Sala narad /pok.102,/

f) klatka schodowa od parteru do 1I pietra,

g) hol i korytarze na I pietrze,

h) korytarz w piwnicy,

i) garaz.

§2

1. Celem monitoringu jest:

a) zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenistwa uzytkownikéw obiektu (ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracownikéw i klientéw urzedu oraz oséb przebywajacych na terenie
obiektu),

b) ograniczenie zachowaf nagannych, wybrykéw chuliganskich, oraz innych zachowan
niepozgdanych zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikéw obiektu,

¢) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

d) ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku urzedu,

e) ograniczanie dostepu do obiektu 0s6b nieuprawnionych i niepozadanych,

f) wyeliminowanie aktéw wandalizmu,

g) sprawowanie nadzoru oraz kontroli przez wlasciciela obiektu.
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1. Monitoring funkcjonuje calodobowo.
2. Rejestracji i zapisywaniu na noéniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu. Nie jest rejestrowany dzwigk (fonia).
3. Budynek Urzgdu oraz obszar objety zasiegiem kamer monitoringu, powinien zostaé oznakowany
w widoczny sposéb poprzez umieszczenie stosownych tabliczek lub naklejek informacyjnych.



§4
1. System monitoringu wizyjnego budynku Urzedu Miejskiego skiada sig z:
a) kamer rozmieszczonych wewnatrz i na zewngtrz budynku, rejestrujagcych obraz w kolorze
i rozdzielczosci umozliwiajacej identyfikacje osob
b) urzadzenia i oprogramowania rejestrujgcego i zapisujacego obraz na noséniku fizycznym oraz
pozwalajacego na jego odczyt /rejestrator/.
c) monitora do podgladu obrazu z kamer i zarejestrowanych nagran.

§5

1. Odpowiedzialnym za obshige oraz prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu jest
osoba upowazniona przez administratora systemu, ktéry ma dostep do:
a/ bezposredniego podgladu kamer,
b/ urzadzenia rejestrujacego,
c/ zapis6bw z kamer,

§ 6

1. Oprogramowanie rejestrujace i zapisujgce obraz zainstalowane jest na rejestratorze, na ktérym
jest nagrywany obraz z kamer, umieszczonym w zamykanym na klucz pomieszczeniu
serwerowni, wyposazonej w elektroniczny system kontroli dostepu oraz system alarmowy.
Dostegp do pomieszczenia serwerowni majg tylko osoby upowaznione przez Burmistrza, ktérym
przydzielono elektroniczne karty kontroli dostepu i kody do systemu alarmowego .
2. Stanowisko komputerowe z monitorem, na ktérym jest wys$wietlany obraz z kamer znajduje
si¢. w pomieszczeniu specjalnie do tego celu przeznaczonym, zamykanym na klucz
wyposazonym w system kontroli dostgpu. Dostep do pomieszczenia majg tylko osoby
upowaznione przez Burmistrza, ktérym przydzielono klucze oraz cyfrowy kod do sytemu
alarmowego . Stanowisko komputerowe dodatkowo chronione jest loginem oraz hastem dostepu.
3. Zapis obrazu moze by¢ udostgpniony za zgoda Burmistrza lub o0séb  zastepujacych na
podstawie pisemnego wniosku ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu:
a) pracownikom Urzedu Miasta w ramach czynnosci wykonywanych w trakcie prowadzenia
postgpowanie wewngtrznego majacego na celu wyjasnienie okolicznosci:
¢ zdarzeh zwigzanych z zachowaniem nagannym, wybrykami chuligafiskimi oraz innymi
zachowaniami niepozadanymi zagrazajacymi zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikéw
obiektu,
e sytuacji konfliktowych lub zwigzanych z ustalaniem sprawcéw czynéw nagannych
(zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku urzedu.
b) wlasciwym organom (Policji, Prokuraturze, Sadom) w zakresie realizowania przez nie
ustawowych zadafi. Nagrania sg udostepniane na nosniku elektronicznym, przekazywannym za
pokwitowaniem .
4. Informatyk prowadzi rejestr udostgpniania nagran z monitoringu, ktérego wzor stanowi zalgcznik
nr 2 do regulaminu .
5. Okres przechowywania nagran wynosi 30 dni. Po tym okresie nagrania s kasowane automatyczne
poprzez nadpisanie kolejnych nagran.
6. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja $wiadomosé
odpowiedzialno$ci za ochrong danych osobowych oraz posiadajg stosowne upowaznienie
wydane przez Administratora Danych Osobowych.
7. Dane zawarte na nosniku fizycznym nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja



udostgpnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

§7
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczna decyzj¢ podejmuje
Burmistrz.

2. Elementy monitoringu wizyjnego w miarg potrzeb i mozliwosci finansowych beda udoskonalane,
wymieniane, rozszerzane.

TRZ

Chrulski

BURMI

mgr Jace



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Urzgdu Miejskiego

w Czarnej Bialostockiej

Dane wnioskodawcy:

..........................................................

...........................................................

Telefon

Burmistrz Czarnej Bialostockiej

Whriosek o udostgpnienie nagran z monitoringu wizyjnego miasta Czarna Bialostocka

Data, godzina i mi€jSce ZAArZenia: ...........uuuueieiiiiiiiiiiie e

..................................................................................................................................

...................................................................................................................................

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

....................................

( Burmistrz)

Potwierdzam odbiér nagrania i o§wiadczam, ze otrzymane materialy zostang wykorzystane wylacznie w celu
wskazanym we wniosku.

(data, czytelny podpis)
* Niewlasciwe skresli¢




REJESTR

Zalacznik nr 2 do Regulaminu

funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Urz¢du Miejskiego

udostgpnionych nagrafi z monitoringu wizyjnego budynku Urzedu Miejskiego w Czarnej Biatostockiej

w Czarnej Bialostockiej

wnioskodawcy

Dane uprawnionego Zatarwiajgcy  |Data przekazania
Lp. e P & Nr sprawy Data wniosku Przedmiot wniosku wniosek nosnika Uwagi
(imig i nazwisko) odbiorcy




Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 565/23
Burmistrza Czarnej Biatostockiej
z dnia 28 grudnia 2023r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie miasta Czarna
Bialostocka

§1.

1. Na terenie miasta funkcjonuje system monitoringu wizyjnego zwany dalej monitoringiem,
ktérego administratorem jest Burmistrz Czarnej Biatostockiej z siedzibg przy ul. Torowej 14A ,
16-020 Czarna Biatostocka , tel. 85 713 13 40, e-mail : um(@czarnabialostocka.pl

2. Zapisy z kamer monitoringu wizyjnego stanowig zbiér danych osobowych, ktérego
administratorem jest Burmistrz Czarnej Bialostockiej. Przetwarzanie tego zbioru podlega
przepisom ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja $wiadomosé
odpowiedzialno$ci za ochrong danych osobowych oraz posiadaja stosowne upowaznienie wydane
przez Administratora Danych Osobowych.

4. Podstawowym celem monitoringu wizyjnego jest :

a) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa,
b) ograniczenie zachowan nagannych, wybrykéw chuliganskich, oraz innych zachowar
niepozadanych zagrazajacych zdrowiu i bezpieczefistwu ,
c) ustalanie sprawcéw czyndéw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.)
d) wyeliminowanie aktéw wandalizmu,
5. Rejestracji podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu, nie rejestruje si¢ dzwicku.
Rejestracja obrazu z kamer systemu monitoringu funkcjonuje calodobowo.

7. Przechowywanie zapiséw z kamer obejmuje okres 30 dni, a nastgpnie s3 one kasowane poprzez
nadpisanie kolejnych nagran.

8. Elementy systemu monitoringu, miejsca zainstalowania serwera oraz rozmieszczenia kamer,
okresla zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

9. Funkcjonowanie monitoringu na terenie Czarnej Bialostockiej powinno byé podane do
publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie tablic informacyjnych na rogatkach miasta.

§2.

1. Oprogramowanie rejestrujace i zapisujace obraz zainstalowane jest na rejestratorze, na ktérym jest
nagrywany obraz z kamer, umieszczonym w zamykanym na klucz pomieszczeniu serwerowni,
wyposazonej w elektroniczny system kontroli dostgpu oraz system alarmowy. Dostep do
pomieszczenia serwerowni majg tylko osoby upowaznione przez Burmistrza, ktérym przydzielono
elektroniczne karty kontroli dostgpu i kody do systemu alarmowego .

2. Stanowisko komputerowe z monitorem, na ktérym jest wyswietlany obraz z kamer znajduje sie
W pomieszczeniu specjalnie do tego celu przeznaczonym, zamykanym na klucz wyposazonym
w system kontroli dostgpu. Dostgp do pomieszczenia majg tylko osoby upowaznione przez
Burmistrza, ktérym przydzielono klucze oraz cyfrowy kod do sytemu alarmowego .



1.

2.

1.

Odpowiedzialnym za obstluge oraz prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu jest
informatyk upowazniony przez administratora systemu, ktéry ma dostep do:
a/ bezposredniego podgladu kamer,
b/ urzadzenia rejestrujacego,
¢/ zapisOw z kamer.
Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer upowaznieni sg:
a/ Burmistrz
b/ Zastepca Burmistrza
¢/ Sekretarz
d/ inne osoby, po uzyskaniu zgody Burmistrza .

§4.

Dane zarejestrowane na nosniku nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Dane mozna udostgpni¢ uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie

postepowani (np. policji, sadom, prokuratorom itp.) na podstawie pisemnego wniosku, ktérego

wzor stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu, lub pisma zawierajagcego w swojej tresci informacje

wymagane we wniosku.

Nagranie z monitoringu wizyjnego zapisywane jest na nosnikach przeno$nych, po uzyskaniu

pisemnej zgody Burmistrza, przekazywany si¢ wnioskodawcy lub osobie go reprezentujacej, za

pokwitowaniem.

Informatyk prowadzi rejestr udostepniania nagran z monitoringu, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 3 do regulaminu .

§5.

Elementy monitoringu wizyjnego mogg byé w miare potrzeb i mozliwoéci finansowych

wymieniane, rozbudowywane, udoskonalane.

BURMISTRZ _

P
mg:}’\o¥;k Chrulski



W sklad zestawu do monitoringu wizyjnego wchodzg:

-rejestrator,
-monitor,

Zalacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie miasta Czarna Biatostocka

-kamery wysokiej rozdzielczosci /kolorowe/ z osprzetem,

- sie¢ kablowa.

Rejestrator znajduje si¢ w pomieszczeniu serwerowni w Urzedzie Miejskim.

Rozmieszczenie kamer przedstawia ponizsza tabela.

Budynek przy ul. Torowej 9

1 kamera zewnetrzna obejmujgca swym zasiegiem
rejon $wietlicy oraz ogdlnodostepny plac zabaw i 1
kamera zewnetrzna z przodu monitorujaca teren
przed Bibliotekg Miejska , fragment ul. Torowej
wraz z parkingiem przed Przedszkolem ,,Kraina
Marzefi”

Budynek przy ul. Sienkiewicza 4

1 kamera zewnetrzna monitorujgca gléwny
przystanek komunikacji autobusowe;j

Plac Solidarnosci w Czarnej Biatostockiej

1 kamera zewnetrzna na slupie monitorujaca
fragment placu, okolice Kosciola pw. Jezusa
Milosiernego i ul. Torowej wraz ze skrzyzowaniem
z ul. Stowackiego prowadzgca do siedziby Urzedu
Miejskiego

Punkt Selektywnej Zbiorki Odpadow

2 kamery zewnetrzne obejmujace swym zasiggiem
teren PSZOK.

Budynek Szkoly Podstawowej nr 2

1 kamera zewngtrzna obrotowa obejmujaca swym
zasiegiem ulice Stowackiego i Mickiewicza oraz
teren SP2 przylegly do tych ulic.

Budynek Przychodni Zdrowia przy ul. Torowej 1

1 kamera zewnetrzna monitorujaca teren przed
budynkiem i 1 kamera zewnetrzna monitorujaca Plac
Konstytucji 3 Maja oraz ul. Pitsudskiego

Budynek przy ul. Sienkiewicza 7A

1 kamera zewnetrzna monitorujaca teren przed
wejsciem do szkoly (Zespotu Szkét w Czarnej
Biatostockiej) oraz pobliskich placéwek handlowych

Plac Jana Pawla 11

1 kamera zewngtrzna monitorujgca Plac Jana Pawia
I w Czarnej Biatostockiej SP 1 i Zespolu Szkoét

Skrzyzowanie ulic Torowej i Fabrycznej w pobliza
boiska sportowego

1 kamera zewnetrzna monitorujaca boisko sportowe
oraz skrzyzowanie ul. Torowej i Fabrycznej




Skrzyzowanie ulic Mlynowej, Marszatkowskiej i 1 kamera monitorujgca okolice dworca PKP wraz ze

Koécielnegj skrzyzowaniem ul. Marszatkowskiej, Koscielnej i
Mlynowej

5

BURMJSTRZ

mgr Jacgk Chrulski




Zalacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie miasta Czarna Bialostocka
Dane wnioskodawcy:

..........................................................

...........................................................

Burmistrz Czarnej Bialostockiej

Whiosek o udostgpnienie nagrain z monitoringu wizyjnego miasta Czarna Bialostocka

Data, godzina i Mi€jSCe ZAAIZEIAL .....vvuuivniiiiiiieie et ee e e e e e et e e e e e e e eanns

..................................................................................................................................

...................................................................................................................................

................................................

Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody*

....................................

Burmistrz

Potwierdzam odbiér nagrania i o§wiadczam, ze otrzymane materialy zostang wykorzystane wylgcznie w celu
wskazanym we wniosku.

(data, czytelny podpis)
* Niewlasciwe skreglié



Zalacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie miasta Czarna Biatostocka

REJESTR

udostepnionych nagrafi z monitoringu wizyjnego miasta Czarna Bialostocka

Danre uprawnionego Zatatwiajqcy  |Data przekazania
P & Nr sprawy Data wniosku Przedmiot wniosku wrniosek nosnika Uwagi

loskodawc
WHiOs y (imie [ nazwisko) odbiorcy




