GMINA

CZARNA BIALOSTOCKA

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamoéwienia:

Swiadczenie kompleksowej obstugi w zakresie ochrony danych osobowych w
tym pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych oraz wykonywanie
audytow bezpieczenstwa informacji

w Urzedzie Miejskim w Czarnej Bialostockiej.

I RMISTRZ

fcek Chrulski

mgr J¢

Czarna Bialostocka, dnia /’? lipca 2023 roku
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§1

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego

Gmina Czarna Biatostocka reprezentowana przez Pana Jacka Chrulskiego- Burmistrza Czarnej Biatostockiej;
ul. Torowa 14A; 16-020 Czarna Biatostocka

REGON: 000528801; NIP: 9660591437

tel./fax (85) 713-13-40

www.czarnabialostocka.pl;https://bip.um.czarnabialostocka.wrotapodlasia.pl;

Adres poczty elektronicznej: um@czarnabialostocka.pl.

§2

Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowient publicznych (Dz.U z 2021r.

poz. 1129 z pd2n. zm.). Wartodé zamowienia nie przekracza kwoty 130 000zt (art. 2 ust. | ustawy).

1.

§3

Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych oraz wykonanie audytéw

bezpieczenstwa informacji (zgodnie z Krajowymi Ramami Interoperacyjnoéci) wymaganych powszechnie

obowigzujacymi przepisami prawa w tym wykonywanie ustug :

a)

b)

d)

Informowanie Zleceniodawcy jako Administratora oraz pracownikdéw u niego zatrudnionych
o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia oraz przepiséw o ochronie danych
osobowych i doradzanie im w tej sprawie pod kgtem zagrozen, naruszen i nastgpstw dotyczgeych
procedur w zakresie bezpieczefnistwa danych;

monitorowanie przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub polskich
przepiséw prawa o ochronie danych osobowych oraz polityk Administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowiazkéw, dzialania
zwickszajgce $wiadomo$é, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz
powigzane z tym audyty;

udzielanie na zadanie Zleceniodawcy zalecenn co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych po takiej ocenie zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia;
wspé%praca z krajowym organem nadzorczym powotanym w celu ochrony podstawowych praw i
wolnosci os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz utatwianiu swobodnego
przeplywu danych osobowych — Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych (zwanym dalej jako

,organ nadzorczy™);
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e) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 Rozporzadzenia, oraz w

stosownych przypadkach — prowadzeniu z nim konsultacji we wszelkich innych sprawach;

f) tworzenie i przekazywanie Zleceniodawcy wzoréow dokumentéw odpowiednio aktualizowanych , w
szczegdlno$ei w przypadku zmiany stanu prawnego, ktére beda dostosowywane do stanu faktycznego

jednostki we wspéipracy z Administratorem

g) minimum jedna wizyta w miesigcu w siedzibie zamawiajacego

§4

Warunki udzialu = postepowaniu
O zamo6wicnie moga ubicgaé si¢ wykonawcy, ktérzy:
1. sg zdolni do wykonania przedmiotu zaméwienia i spetniajg warunki w zakresie:
1) posiadania kompetencji/uprawnien do prowadzenia dzialalnosct zawodowej, o tle to wynika z odrgbnych
przepisow,
2) sytuacji finansowej umozliwiajgcej realizacje przedmiotu zamdwienia,
3) posiadania potencjatu technicznego i osobowego niezbednego do wykonania przedmiotu zamoéwienia,
4) posiadania wiedzy i dodwiadczenia w wykonywaniu przedmiotu zamowienia i wykazy, iz w okresie
ostatnich 4 lat $wiadezyli ustuge w zakresie pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych/ Administratora
Bezpieczenistwa Informacji oraz wykonywania audytu wynikajacego z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagaé¢ dla systemow
teleinformatycznych, w co najmniej 5 jednostkach samorzadu terytorialnego. Dowodami na spelnienie tego
warunku beda referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktérego bylty wykonywane
wskazane ustugi potwierdzajace nalezyte wykonanie wskazanej ustugi;
2. posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci na kwote
minimum ?00 0007t — dowodem na spelnienie tego warunku jest przedstawienie kopii polisy
ubezpieczeniowej,

3. ztoza formularz ofertowy wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

§5

Termin wykonania zamowienia

1. Termin i realizacja zamdéwienia: od dnia 1 sierpnia 2023 r. do 31 lipca 2025r.

§o6

Opis sposobu przygotowania ofert oraz zalgcznikoéw do ofert
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10.

11.

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

Oferte stanowi prawidlowo wypetiony Formularz Ofertowy.

Formularz Ofertowy nalezy sporzadzi¢ na podstawie wzoru stanowiacego Zatacznik nr 1.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zaméwienia. Uprawnienie osoby/oséb podpisujacych

oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z dokumentéw dotaczonych do oferty.

Wraz z ofertg nalezy zlozy¢:

a)stosowne Petnomocnictwo/Petnomocnictwa - w przypadku, gdy oferta lub inne dokumenty podpisane
sa przez Petnomocnika/Pelnomocnikéw Wykonawcey,

b) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia -

dokument/dokumenty ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie

zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamdwienia

publicznego.

Oswiadczenia i dokumenty skladane przez Wykonawce wraz z oferta, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit

wzory w niniejszych warunkach zamdwienia, powinny zostaé sporzgdzone 2 ichi wykorzystaniemn lub by¢

z nimi1 zgodne co do tresct.

Oferta i zatgczniki do oferty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu i musza

mie¢ forme pisemna.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie

tresci, musza by¢ podpisane lub parafowane przez osobe/osoby uprawniona do podpisania oferty.

Pelmomocnictwa sktadane przez Wykonawce wraz z ofertg musza byé przedstawione w formie oryginatow

lub notarialnie po$wiadczonych kopii. Tre$é petnomocnictwa powinna wskazywa¢ rodzaj czynnosci, do

ktorych upowazniony jest Pelnomocnik, tj. np.: podpisania oferty, potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem

kopii dokument6w, sktadania o§wiadczen woli i wiedzy, skladania wyjasnief, parafowania dokumentow,

ilp.

W zapytaniu ofertowym mogg wzia¢ udzial oferenci, ktérzy posiadaja niezbgdne uprawnienia do

wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.

§7

Miejsce, termin i sposéb zlozenia oferty oraz termin otwarcia ofert

Miejsce, termin i sposéb zlozenia ofert

a) Oferte nalezy ztozy¢ w kancelarii podawczej w Urzedzie Miejskim w Czarnej Biatostockiej, w
godzinach pracy Urzedu pokdj nr 101 /kancelaria podawcza/ w zamknigtej kopercie lub przestaé
poczta na adres Urzad Miejski ul. Torowa 14 A, 16-020 Czarna Biatostocka do dnia 25.07.2023 r. do
godz. 11% (decyduje data doreczenia adresatowi)

b) Otwarcie ofert nastgpi dnia 25.07.2023 r. o godz. 14% w siedzibie Urzedu Miejskiego przy

ul. Torowej 14A w Czarnej Bialostockiej.
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¢) Koperta / opakowanie zawierajace oferte winno by¢ zaadresowane do Zamawiajgcego i opatrzone
nazwa, doktadnym adresem Sprzedajacego oraz oznaczone w sposob nastgpujacy:

»Swiadczenie kompleksowej obslugi w zakresie ochrony danych osobowych w tym pelnienie funkcji
Inspektora Ochrony Danych oraz wykonywanie audytéw bezpieczefistwa informacji

w Urzedzie Miejskim w Czarnej Bialostockiej”’
§8
Opis sposobu obliczenia ceny
Oferta powinna zawiera¢ cen¢ netto jak i brutto za realizacje catosci zadania. Cena ryczattowa brutto jest
ceng ostateczng obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja zamdéwienia, zgodnie z

zapytaniem ofertowym, w tym m. in. podatek VAT, ewentualne opusty, rabaty.

§9

Wybdr najkorzystniejszef oferty
1. Kryterium wyboru oferty:
a) Cena: 100%
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é negocjacji cen z Wykonawca.
3. Po wybraniu najkorzystniejszej oferty zostanie podpisana umowa.
4. Oferty ktére nie spelniaja wymogdw zapytania ofertowego bedg odrzucane.
5. Informacja o wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji

Publicznej Urzgdu Miejskiego w Czarnej Biatostockie;j.
§10

Postanowienie koncowe
1. Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Pani Agnieszka
Dyda tel: 85 /13 13 55, e mail: gdvda@czarnabialostocka,pl.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.

Wykaz zalacznikéw do zapytania ofertowego:

1. Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy

2. Zalacznik nr 2 — projekt umowy

3. Zalacznik nr 3 — klauzula informacyjna dot. ochrony danych osobowych
4. Zalacznik nr 4 — projekt umowy powierzenia danych
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/l sporzadzit:

2.01\ 2023+

padpis '

Przegladu dokonat:
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