Umowa nr .........../2023 (Projekt)

Swiadczenie kompleksowej obslugi w zakresie ochrony danych osobowych
w tym pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
oraz wykonywanie audytow bezpieczenstwa informacji
w Urzedzie Miejskim w Czarnej Bialostockiej.

Zawarta w dnit ........coviiiiiiiiiiin w Czarnej Bialostockiej pomiedzy:

Gming Czarna Bialostocka 16-020 Czarna Biatostocka, ul. Torowa 14A, NIP 9661771733
reprezentowang przez: Jacka Chrulskiego — Burmistrza Czarnej Biatostockiej
przy kontrasygnacie: Bogustawy Marii Wojtulewicz - Skarbnik

zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Zleceniodawcg”

a

............................................................................. prowadzacym dzialalnos¢
gospodarczg pod firma ......couiiiiiiii e z siedzibag
I ettt e e , NIP

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorca”,

a tacznie ze Zleceniodawcag — ,,Stronami”.

§1

Przedmiot umowy

1. W ramach niniejszej Umowy Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania

u Zleceniodawcy zadan Inspektora Ochrony Danych (zwanego w dalszej czeSci niniejszej
Umowy réwniez jako: ,,Inspektor”), o ktorym mowa w art. 37-39 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (w dalszej czesci niniejszej
Umowy zwanego réowniez jako: ,,Rozporzadzenie” lub ,,RODO”) osobiscie lub przez
wyznaczong osobe oraz doradztwa informatycznego w zakresie ochrony danych osobowych,
za$ Zleceniodawca zobowigzany bedzie do zaptaty z tego tytulu wynagrodzenia.

. Zleceniobiorca na wniosek Zleceniodawcy oraz po udzieleniu mu stosownego
pelnomocnictwa zawiadomi Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych o wyznaczeniu
Inspektora Ochrony Danych. Wszelkie koszty z tego tytulu (w szczegblnosci koszty oplaty
skarbowej od pelnomocnictwa) ponosi Zleceniodawca.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wypehiania nastepujacych zadan Inspektora:
a) informowania Zleceniodawcy jako Administratora, o ktéorym mowa w art. 4 pkt. 7
RODO, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktorzy przetwarzajq



dane osobowe o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia
oraz przepis6w o ochronie danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowania przestrzegania przepisow Rozporzadzenia, innych przepiséw Unii
lub polskich przepisow prawa o ochronie danych osobowych oraz polityk
Administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym podzial obowiagzkow, dziatania zwiekszajace Swiadomos¢, szkolenia
personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

) udzielaniu na zadanie Zleceniodawcy zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych po takiej ocenie zgodnie
z art. 35 Rozporzadzenia;

d) wspolpracy z krajowym organem nadzorczym powolanym w celu ochrony
podstawowych praw i wolnosci oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych oraz ulatwianiu swobodnego przeptywu danych osobowych — Prezesem
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (zwanym dalej jako ,,organ nadzorczy™);

e) pelieniu funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwiazanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w
art. 36 Rozporzadzenia, oraz w stosownych przypadkach — prowadzeniu z nim
konsultacji
we wszelkich innych sprawach.

. W ramach swiadczonych ushug, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. a) Zleceniobiorca zobowiazuje
sie wydawac opinie w sprawach dotyczacych probleméw prawnych Administratora danych
osobowych zwigzanych z ochrong danych osobowych w terminie 4 dni od daty wptyniecia
zapytania na adres poczty elektronicznej Inspektora Ochrony Danych lub
adres.................. W przypadku wplywu do Zleceniobiorcy korespondencji e-mail po
godzinie 15:30 danego dnia, termin wptywu bedzie liczony od godziny 7:30 nastepnego dnia
roboczego.

. Zleceniobiorca wytworzy i przekaze lub zaktualizuje u Zleceniodawcy wzory dokumentow
ktore zobowiagzuje sie aktualizowac, w szczegolnosci w przypadku zmiany stanu prawnego.
Inspektor Ochrony Danych opracowuje projekty dokumentéw wymienionych w zdaniu
poprzednim, ktére beda dostosowywane do stanu faktycznego jednostki we wspotpracy
z Administratorem. Po zaakceptowaniu treSci ww. dokumentow Administrator wdraza
je zarzadzeniem lub innym wewnetrznie wigzacym aktem prawnym.

§2

Zasady wykonywania umowy

. Zleceniobiorca bedzie wykonywal swoje obowiazki z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
zwigzanego z  operacjami  przetwarzania danych osobowych  wystepujacymi
u Zleceniodawcy, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania. Obie
strony zgodnie o$wiadczaja, ze dzialalnos¢ Zleceniobiorcy ma charakter pomocniczo-
doradczy i nie zwalnia Zleceniodawcy z obowiazku stosowania adekwatnych srodkéw
technicznych i organizacyjnych (w tym wlasciwych procedur i dobrych praktyk) w celu
zapewnienia odpowiedniego stopnia bezpieczenstwa przetwarzanych danych.



2. Zleceniodawca oswiadcza dodatkowo, zZe w celu uczynienia zadoS¢ obowigzkowi,
o ktérym mowa w ust. 1, wymagana jest scista wspotpraca z Inspektorem.

3. Zleceniobiorca wyznacza osobe do wykonywania zadan Inspektora, o czym informuje
Zleceniodawce. Inspektor, w zgodzie z art. 38 ust. 3 zd. 3 Rozporzadzenia, podlega
w zakresie wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 Umowy, bezposrednio
najwyzszemu kierownictwu Zleceniodawcy — Administratora.

4. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Inspektora lub wykonania czynno$ci
wynikajacych z Umowy do ktorych konieczna jest wyspecjalizowana i fachowa wiedza,
Zleceniobiorca zobowiazuje sie do zapewnienia ciagloSci obstugi Zleceniodawcy w
zakresie Umowy przez pozostalych pracownikéw Zleceniobiorcy posiadajacych
odpowiednie kompetencje, na co Zleceniodawca wyraza zgode.

5. Zleceniodawca wyraza zgode na przeprowadzenie przez Zleceniobiorce czynnosci
w zakresie objetym wszelkimi audytami, w tym wudziela Zleceniobiorcy zgody
na przetwarzanie danych zgromadzonych podczas audytu danych osobowych, przy czym
Zleceniobiorca zobowiazany jest do:

a) przetwarzania danych jedynie w zakresie i celu wykonania Umowy, co obejmuje
rowniez uprawnienie do przetwarzania danych w okresie po zakonczeniu
obowigzywania niniejszej Umowy w celu ewentualnego wykonywania roszczen z tytulu
niewykonania lub niewlasciwego wykonania Umowy;

b) dopuszczania do przetwarzania danych jedynie osoby posiadajgce stosowne
upowaznienie Zleceniobiorcy;

c) stosowania adekwatnych Srodkow technicznych i organizacyjnych w celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych.

6. Zleceniobiorca zobowigzany jest zapewni¢ poufnos$¢ informacji oraz wszelkiego rodzaju
danych (w tym danych osobowych), ktére uzyskal od Zleceniodawcy w zwigzku z
realizacja niniejszej Umowy. Zleceniobiorca nie bedzie ujawnia¢ tych informacji bez
uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy, za wyjatkiem sytuacji, w ktorych do ich
ujawnienia zobowiazujq go przepisy powszechnie obowigzujacego prawa. Zobowigzanie, o
ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym, zachowuje moc réwniez bezterminowo po
zakonczeniu obowigzywania niniejszej Umowy.

7. Zleceniodawca przyjmuje do wiadomosci, ze w celu prawidlowego wykonywania
obowiazkow wynikajacych z niniejszej Umowy, Zleceniobiorca powinien mie¢
uprawnienie do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych w siedzibie
Zleceniodawcy, uprawnienie do wstepu do wskazanych pomieszczen.

§3

Szczegolny obowiazek zawarcia umowy ubezpieczenia

Zleceniobiorca o$wiadcza, zZe posiada umowe ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej
z tytulu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.



84
Wynagrodzenie umowne

1. Z tytulu realizacji niniejszej Umowy Zleceniobiorcy przystugiwa¢ bedzie ryczattowe
wynagrodzenie miesieczne, platne z gory, w wysokosci ... zl netto (stownie: .... netto)
plus nalezny podatek VAT wedle stawki obowigzujacej w danym miesigcu (w dalszej
czesci niniejszej Umowy zwane rowniez jako: ,,Wynagrodzenie”).

2. Okres rozliczeniowy wynosi jeden miesigc, z wyjatkiem pierwszego, ktory obejmuje okres
od daty rozpoczecia obowigzywania Umowy do ostatniego kalendarzowego dnia miesigca,
w ktérym Zleceniobiorca otrzymat egzemplarz podpisanej Umowy.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pierwsza wystawiona przez Zleceniobiorce faktura
obejmowac bedzie okres od dnia rozpoczecia obowigzywania Umowy do ostatniego
kalendarzowego dnia miesigca, w ktorym Zleceniobiorca otrzymat egzemplarz podpisanej
Umowy.

4. Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 14 dni od daty dostarczenia Zleceniodawcy
prawidtlowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek Zleceniobiorcy podany na
fakturze. W przypadku opdznienia w zaptacie Wynagrodzenia Zleceniodawca zobowigzany
bedzie do zaplaty odsetek ustawowych za opOZnienie na rzecz Zleceniobiorcy. Faktura
VAT wystawiona zostanie najpozniej do 7-go dnia kazdego miesigca obowigzywania
Umowy.

5. W tym miejscu Strony okre$laja dane potrzebne do wystawienia faktury VAT:
a) NABYWCA: Gmina Czarna Bialostocka, 16-020 Czarna Biatostocka ul. Torowa 14A,
NIP: 966 177 17 33

b) ODBIORCA: Urzad Miejski w Czarnej Biatostockiej, 16-020 Czarna Biatostocka, ul.
Torowa 14A.

§5

Okres obowigzywania Umowy oraz mozliwosc jej wypowiedzenia

1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreSlony od dnia 1 sierpnia 2023 r. do dnia 31
lipca 2025 r.

2. Kazdej ze Stron przyshuguje uprawnienie do wypowiedzenia niniejszej Umowy
z zachowaniem trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiaca,
nastepujacego po miesigcu, w ktorym oswiadczenie o wypowiedzeniu zostato ztozone drugiej
Stronie.

§6
Kary umowne

Zleceniodawca uprawniony bedzie do dochodzenia od Zleceniobiorcy kary umownej
w wysokosci do 10% rocznej warto$ci Wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy,



za kazde udowodnione naruszenie obowiazkow zwigzanych z wykonywaniem zadan
Inspektora. f.9czny wymiar kar umownych nie moze jednak przekroczy¢ kwoty 30% rocznej
wartosci Wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy.

§7

Postanowienia koncowe

1. Umowa zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

2. Osoby upowaznione do kontaktu ze strony Zleceniodawcy:

a) tel.: Jfax:
: e-mail:

b) tel.: J[fax:
: e-mail:

3. Dane do kontaktu ze strony Zleceniobiorcy upowaznione do kontaktu:

4. Wszelkie zmiany i uzupehienia niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

5. W przypadku sporu pozostajacego w zwigzku z niniejszag Umowa sadem wiasciwym
dla rozpatrzenia sprawy bedzie sad miejscowo wlasciwy wedhug siedziby Zleceniobiorcy.

6. Strony zgodnie oSwiadczajg, iz poza niniejsza Umowaq i w zakresie objetym jej trescig
nie istnieja dokonane miedzy nimi jakiekolwiek dodatkowe wazne pisemne lub ustne
ustalenia i porozumienia.

(Zleceniodawca) (Zleceniobiorca)






