GMINA

CZARNA BIALOSTOCKA

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamowienia:

Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w
Gminie Czarna Bialostocka w 2023 roku

wfgsyﬁaz
RY

mgr J\‘ cek Chrulski

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 2022, poz. 1710 t.,j.). Warto$¢ zamoOwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty
130.000 ztotych (art. 2 pkt. 1 ustawy).

Czarna Bialostocka, dn. 14 kwiecien 2023 r.



Nazwa i adres zamawiajacego:

Gmina Czarna Biatostocka reprezentowana przez Burmistrza Czarnej Biatostockiej z siedzibg
w Urzedzie Miejskim w Czarnej Biatostockiej; 16-020 Czarna Biatostocka, ul. Torowa 14A
tel./fax.: (85) 713-13-40; (85) 713-13-49

NIP: 966-177-17-33; REGON: 050659036

www.czarnabialostocka.pl; www.bip.czarnabialostocka.pl; przetargi@czarnabialostocka.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek: 7:30 - 16:00
wtorek — czwartek: 7:30 - 15:30
piatek: 7:30 — 15:00.

I. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest usluga polegajaca na przeprowadzeniu audytu
wewnetrznego w Gminie Czarna Biatostocka w 2023 roku.

2. Zakres zadan objetych ushiga:

1)  przeprowadzenie 1 zadania audytowego w 2023 roku;

2) przeprowadzenie czynnosci sprawdzajgcych wprowadzenie zalecen wynikajacych z

audytu przeprowadzonego w 2022 roku,

3) sporzadzenie pisemnego sprawozdania z przeprowadzonego zadania audytowego;

4) sporzgdzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu,

5) opracowanie planu audytu wewnetrznego na rok 2024 o ktérym mowa w art. 283 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2022, poz. 1634),

6) przeprowadzenie rocznej analizy ryzyka dla 2024 r. w tym oszacowanie ryzyk 1

wyodrebnienie obszaréw ich wystepowania w urzedzie oraz ich analiza;

7) prowadzenie akt biezacych, sktadajgcych sie z dowodéw audytowych zebranych w trakcie

prowadzonego zadania audytowego oraz opracowan wiasnych audytora, w celu rzetelnego

udokumentowania przeprowadzonych czynno$ci i uzasadnienia dla przedstawionych ustalen i

rekomendacji,

8) dokonanie analizy przyczyn i skutkow ewentualnych uchybien stwierdzonych w trakcie

prowadzonego audytu w celu sformutowania rekomendacji, ktére przyczynig si¢ do

wyeliminowania uchybien bgdz udoskonalenia funkcjonowania badanego obszaru.

9) prowadzenia czynno$ci doradczych majgcych na celu usprawnienie funkcjonowania

kontroli zarzgdczej oraz w przypadku stwierdzenia przez audytora wystepowania luk

systemowych w dziataniu Gminy Czarna Biatostocka czynno$ci zmierzajacych do ich

wyeliminowania. Czynnosci doradcze bedg prowadzone w trakcie prowadzenia zadania

audytowego, a poza tym okresem moga by¢ prowadzone za posrednictwem poczty

elektronicznej i/lub w formie telefoniczne;j.

Prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Czarna Biatostocka odbywaé si¢ musi
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w szczegdlnosei zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2022, poz. 1634), oraz z przepisami wykonawczymi
do tej ustawy i wedtug standardéw okres§lonych przez Ministerstwo Finanséw.

3. Wymagania stawiane Wykonawcy:

Uslugodawcg moze by¢:

1) osoba fizyczna, spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. 2022, poz. 1634), lub

2) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$é gospodarczg, spetniajaca warunki okreslone w art.
286 ustawy z dnia 2/ sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (D2.U. 2022, poz. 1634) lub

3) spotka cywilna, spolka jawna, spOika partnerska, spotka komandytowa, spotka
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktora zatrudnia do prowadzenia audytu
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wewngtrznego w jednostce osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2022, poz. 1634),

4) osoba/podmiot posiadajacy do§wiadczenie w przeprowadzaniu audytéw wewngtrznych w
jednostkach sektora finanséw publicznych — minimum 2 lata.

II. Termin wykonania zamdéwienia
Termin wykonania zamowienia: od 01.05.2023 r. do dnia 31.05.2024 r.

ITI. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczyé Wykonawcey wraz z
formularzem ofertowym

1) oswiadczenie ushugodawcy o spelnieniu warunkdéw, o ktérych mowa w art. 286 ust 1
pkt 1-3 ustawy o finansach publicznych — zatgcznik nr 2,

2) kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie oraz kwalifikacje do
przeprowadzenia audytu wewngtrznego, poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

3) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw o ktérych mowa w zalgczniku nr 3 do
niniejszego zapytania,

4) przedlozenie informacji o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach sektora
finanséw publicznych — zatgcznik nr 4.

IV.Opis sposobu przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty:

1) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2) Ofert¢ nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajgcego lub za pomoca poczty
elektronicznej.

3) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

4) W przypadku dokumentéw lub oswiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dotaczy¢ thumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce.

5) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

2. Sposo6b zaadresowania oferty:

1) Oferte nalezy zlozy¢é w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie / opakowaniu w sposéb
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajace] jej
nienaruszalno$é.

2) Koperta / opakowanie zawierajace oferte winno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego
na adres Zamawiajacego i opatrzone nazwa, dokladnym adresem wykonawcy oraz
oznaczone w sposob nastepujacy:

»Oferta — Przeprowadzenie audytu wewnetrznego
w Gminie Czarna Bialostocka w 2023 roku”

3) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty / opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych
informacji.

V. Skladanie ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 21.04.2023 r. do godz. 15:00,
a) w siedzibie Zamawiajacego:
Urzad Miejski w Czarnej Bialostockiej
16-020 Czarna Biatostocka, ul. Torowa 14A, - kancelaria urzedu
b) za pomoca poczty elektronicznej na adres:
um(@czarnabialostocka.pl
2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
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oferte. O wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy pisemnie powiadomié
Zamawiajgcego, przed uptywem terminu skiadania ofert.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

2.

Wykonawca okre$li cene¢ ofertowa brutto, ktora stanowi¢ bedzie wynagrodzenie
ryczaltowe za realizacje catego przedmiotu zamoéwienia.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN z
wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane z
wykonaniem zam6wienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sig
wariantowosci cen.

Cena nie ulega zmianie przez okres wazno$ci oferty tj. przez okres 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu
ofertowym" stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

VIE. Postanowienia konicowe
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VIIL Zalgezniki i JoNe 00

1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie sig kierowat kryterium ceny
brutto za realizacje catego zamowienia.

Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, ktory stanowi zatacznik nr 5 do
niniejszego zapytania.

Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Bogustawa Wojtulewicz tel. 85713-13-52, e-mail: skarbnik@czarnabialostocka.pl;
Tomasz Halicki tel. 85 713-13-56, e-mail: thalicki@czarnabialostocka.pl

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy Kodeks Cywilny.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

BURMISY
e

Zalgcznik nr 1 — formularz ofertowy.

2. Zatacznik nr 2 — o$wiadczenie ustugodawcey o spetnieniu warunkéw, o ktoérych mowa w

AN

art. 286 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy o finansach publicznych,

Zatacznik nr 3 - o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw niezbgdnych do wykonania
przedmiotu zapytania.

Zatgcznik nr 4 - przedtozenie informacji o wykonanych audytach wewnetrznych w
jednostkach sektora finanséw publicznych

Zatgcznik nr 5 — wzdr umowy.

Zatacznik nr 6 — wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Zatacznik nr 7 — Obowigzek informacyjny stosowany w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych w oparciu o wymogi prawa.
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