0r.120.33.2019

ZARZADZENIE NR 33/19
BURMISTRZA CZARNEJ BIALOSTOCKIEJ

z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 21/18 Burmistrza Czarnej Bialostockiej
z dnia 25 maja 2018 r. sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Czarnej Bialostockiej.

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 1. poz. 506, poz. 1309, poz. 1696, poz. 1815) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W regulaminie organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Czarnej Bialostockiej stanowigcym
zalacznik do zarzadzenia nr 21/18 Burmistrza Czarnej Bialostockiej z dnia 25 maja 2018 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Czarnej Bialostockiej,
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. w § 5 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»J. Sekretarz kieruje biezacg pracg Urzedu.”

2. w §13 w ust. 2 po pkt 6) dodaje sie pkt 7) i 8) w brzmieniu:
,» 1) nadzdr nad realizacjg zadan zwigzanych z Budzetem Obywatelskim,
8) nadzdr nad realizacja zadan zwigzanych z Inicjatywa Obywatelska.”

3. w § 14 ust. 2 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»2. Do zadan Sekretarza nalezy:

1) podejmowanie czynnosci majacych na celu zapewnienie sprawnego funkcjonowania
urzedu oraz systematyczne wdrazanie optymalnych zasad organizacji i stosowania
nowoczesnych technik prac,

2) rozstrzyganie ewentualnych sporéw kompetencyjnych pomiedzy pracownikami
urzedu,

3) zastgpowanie burmistrza w razie jego nieobecnosci, w ramach udzielonego
upowaznienia

4) nadzér nad przestrzeganiem prawa i prawidlowym funkcjonowaniem Urzedu,

5) nadzoér nad prowadzeniem zbioru zarzadzen Burmistrza,

6) nadzoér nad prowadzeniem rejestru wydawanych upowaznien i pelnomocnictw,

7) wspdlpraca z samodzielnym stanowiskiem ds. Obstugi Rady Miejskiej i Informacji
Publicznej,

8) wspdlpraca z Radg Seniordw,

9) nadzor nad prowadzeniem spraw kadrowych kierownikéw jednostek
organizacyjnych,

10)  kontrola terminowego zalatwiania spraw w Urzedzie oraz przestrzegania
przepisow prawa w prowadzonych postepowaniach,

11)  wspdldziatanie z organami kontroli zewnetrznej,

12)  prowadzenie rejestru gminnych jednostek organizacyjnych i rejestru instytucji
kultury funkcjonujagcych na terenie Gminy oraz gromadzenie statutow i
regulaminéw jednostek podleglych,

13)  prowadzenie dokumentacji kontroli zewnetrznej i wewngtrznej,

14)  wykonywanie innych obowigzkéw wynikajacych z biezacej dziatalnosci
Urzedu,

15) koordynacja spraw zwiqzanych z kontrolg zarzadcza,
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17) opracowywanie Raportu o stanie gminy oraz innych dokumentow
strategicznych gminy,

18) nadzor nad przeprowadzeniem oceny okresowej pracownikow urzedu,

19) nadzor nad realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz
zadan statystycznych.”

3. Uchylasi¢ § 16 ust. 1.
4. w § 16 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,2. W sklad Referatu Organizacyjnego wchodza:

1) Kierownik Referatu Organizacyjnego,

2) stanowisko ds. kancelaryjnych,

3) stanowisko ds. o$wiatowych ikancelaryjnych ,

4) stanowisko ds. kadr i dzialalno$ci gospodarczej,

5) stanowisko ds. sportu, turystyki i profilaktyki zdrowotnej,

6) stanowiska ds. promocji i wspdlpracy z organizacjami pozarzgdowymi,
7) informatyk,

8) stanowisko opiekuna dzieci i mlodziezy (w czasie przewozu do i ze szkoly),
9) stanowisko gonca,

10) stanowisko sprzatacza.”

5.w § 16 ust. 3 w pkt. 6) po lit. j) dodaje si¢ lit k) i 1) w brzmieniu:
,,K) prowadzenie spraw organizacyjnych zwigzanych z Budzetem Obywatelskim,
1) prowadzenie spraw organizacyjnych zwigzanych Inicjatywa Obywatelska.”

6. w § 20 ust. 1 po pkt 6) dodaje si¢ pkt 7) w brzmieniu:
,» 7) obshuga administracyjno —technicza Rady Senioréw.”

6. w § 21 ust. 1 po pkt 5) dodaje si¢ pkt 6) 1 7) w brzmieniu:
,,0) przyjmowanie i realizacja wnioskow w ramach Budzetu Obywatelskiego,
7) przyjmowanie i realizacja wnioskow w ramach Inicjatywy Obywatelskie;j.”

7. w § 28 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. W siedzibie Urzedu oraz w siedzibach jednostek organizacyjnych w widocznym
miejscu, umieszcza si¢ informacje wskazujacg:”

8. Struktura organizacyjna Urz¢du Miejskiego w Czarnej Bialostockiej okreslona w
zatgczniku do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Czarnej Biatostockiej
stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia 21/18 Burmistrza Czarnej Biatostockiej z dnia 25
maja 2018 r. otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

9. Po § 16 dotychczasowy §16 otrzymuje oznaczenie §17, natomiast kolejne jednostki
redakcyjne otrzymujg oznaczenie od §18 - §36.

§ 2.
Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw, samodzielnym stanowiskom
pracy Urzedu Miejskiego w Czarnej Biatostockiej.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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