0Or.120.4.2016
ZARZADZENIE NR 4/16

BURMISTRZA CZARNEJ BIALOSTOCKIE)J
z dnia 25 lutego 2016 1.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 14/15 Burmistrza Czarnej Bialostockiej
z dnia 15 maja 2015 r. sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Czarnej Bialostockiej.

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2015 1. poz. 1515, poz. 1045, poz. 1890) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Czarnej Biatostockiej stanowigcym
zalacznik  do  zarzadzenia nr  14/15 Burmistrza Czarnej  Bialostockiej
z dnia 15 maja 2015 r. sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Czarnej
Bialostockiej, zmienionego zarzadzeniem Nr 35/15 z dnia 15 dgrudnia 2015 r. dokonuje sie
nastepujacych zmian:

1) 8§ 26 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) Zadaniami Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego sg w szczego6lnosci:

1) kierowanie Referatem Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego;

2) wpisanie urodzen, malzenstw i zgonéw do rejestru stanu cywilnego (w systemie
teleinformatycznym);

3) wykonanie czynno$ci materialno-technicznych w sprawach sprostowania,
uzupetnienia, odtworzenia i wpisania aktu stanu cywilnego;

4) przyjmowanie o$wiadczen wynikajacych z prawa o aktach stanu cywilnego,
kodeksu rodzinnego i opiekunczego;

5) wydawanie zaswiadczen do zawarcia malzenstw wyznaniowych w koSciotach
i zwiagzkach wyznaniowych;

6) wydawanie zaswiadczen o zdolnoSci prawnej obywatela polskiego do zawarcia
malzenstwa za granica;

7) wydawanie zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze
stanu cywilnego i rejestrze uznan danych dotyczacych wskazanej osoby;

8) wydawanie zaswiadczen o stanie cywilnym;

9) wydawanie zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uplywem terminu do
zawarcia malzenstwa;

10) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie zmiany lub ustalenia pisowni
imion i nazwisk;

11) wspoOlpraca z zagranicznymi urzedami stanu cywilnego w zakresie
miedzynarodowej wymiany informacji dotyczacych stanu cywilnego, w tym
wspolpraca z polskimi i zagranicznymi placowkami dyplomatycznymi;

12) sporzadzanie testamentow;

13) wystapienie o nadanie numeru PESEL;
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14) zameldowanie noworodka;

15) aktualizacja rejestru PESEL o dane wynikajace z zakresu stanu cywilnego;

16) wydawanie z rejestrow stanu cywilnego odpiséw zupelnych, skroconych
i wielojezycznych aktow stanu cywilnego;

17) wykonanie postanowien i wyrokéw sadowych dotyczacych:
- prostowania, ustalenia badz uniewaznienia aktu stanu cywilnego,
-rozwodow, separacji i uniewaznienia malzenstwa,
- przysposobienia i adopcji.

18) prowadzenie innych spraw wynikajacych z prawa o aktach stanu cywilnego oraz
kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

19) obstuga punktu potwierdzania profili zaufanych.”

2) § 27 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,» 1) Zadaniami Zastepcy Kierownika USC sga w szczegd6lnoSci:

1) pehlienie obowigzkéw Kierownika USC podczas jego nieobecnosci;

2) prowadzenie ewidencji mieszkancow w Powszechnym Elektronicznym Systemie
Ewidencji Ludnosci, ktéry stanowi rejestr PESEL, w rejestrach mieszkancow oraz
rejestrach  zamieszkania  cudzoziemcow, prowadzonych w  systemie
teleinformatycznym;

3) wystepowanie o nadanie lub zmiane numeru PESEL;

4) prowadzenie postepowan administracyjnych  dotyczace zameldowania
i wymeldowania;

5) udostepnianie danych =z rejestrow mieszkancoéw, rejestru zamieszkania
cudzoziemcow i rejestru PESEL;

6) udzielanie informacji adresowych;

7) wydawanie zaSwiadczen z  rejestrow mieszkancow, rejestru zamieszkania
cudzoziemcow i rejestru PESEL;

8) prowadzenie rejestru wyborcow oraz sporzadzanie spis6w wyborcow;

9) pehienie funkcji koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim
w Czarnej Bialostockiej;

10) prowadzenie spraw Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych;

11) sporzadzanie wykazow imiennych poborowych;

12) sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie ewidencji ludnosci;

13) obstuga punktu potwierdzania profili zaufanych.”

8 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi gminy.

8§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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