Zalacznik do zarzadzenia Nr 358/22
Burmistrza Czarnej Biatostockiej
z dnia 26 stycznia 2022 r.

I. Wytyczne w sprawie wykonywania zadan obronnych w 2022 r.

§ 1. Zasadnicze cele dzialania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych

w wojewodztwie podlaskim w 2022 roku:

1) zakonczy¢ prace zwigzane z opracowaniem dokumentacji planistycznej w zakresie
planowania operacyjnego w jednostkach samorzadu terytorialnego;

2) doskonali¢ dziatania organow administracji publicznej wojewddztwa podlaskiego
w warunkach wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa oraz realizacji przygotowan
obronnych w czasie pokoju;

3) weryfikowa¢ poziom przygotowania pozamilitarnych struktur obronnych wojewddztwa
do realizacji zadan operacyjnych w sytuacji podwyzszania standw gotowosci obronnej

Panstwa.

§ 2. Ustala sie szczeg6lowe zadania w zakresie przygotowan obronnych do wykonania

w 2022 r., zmierzajace do osiggniecia celow wskazanych w § 1:

1) w zakresie organizacyjnym:
a) opracowac plan dziatania w zakresie realizacji zadan obronnych,

b)opracowa¢ plan kontroli realizacji zadan obronnych w jednostkach podlegltych

i podporzadkowanych, ktérym powierzono zadania obronne,

c) w regulaminach organizacyjnych urzedéw oraz w zakresach czynnosci oséb realizujacych

zadania obronne wyspecyfikowac zadania obronne,

d) dokonac¢ aktualizacji regulaminu organizacyjnego czasu ,,W”,

e) dokona¢ reklamowania niezbednych oso6b od obowiazku pelnienia czynnej shuzby
wojskowej na wypadek mobilizacji i wojny oraz prowadzi¢ biezaca dokumentacje z tym
zZwigzana,

f) utrzyma¢ w gotowosci do podjecia szczegblnej ochrony obiektéw kat. II szczegblnie

waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa, w tym militaryzacji wyznaczonych

przedsiebiorstw,



g)opracowac na podstawie niniejszego zarzadzenia, we wszystkich jednostkach administracji

a)
b)

f)

a)

publicznej oraz instytucjach wykonujacych zadania obronne, kalendarzowy plan dziatania,

w sprawie realizacji zadan obronnych w 2022 r.;

2) w zakresie planowania operacyjnego:

opracowac wiasng tabele realizacji zadan operacyjnych,

karty realizacji zadan operacyjnych do nowego Planu opracowac zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 czerwca 2004 r.
w sprawie warunkéw i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych
w ramach przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji rzadowej
i organy samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 1911),

przy sporzadzaniu kart szczeg6lna uwage zwroci¢ na wilasciwe opracowanie procedur
realizacji zadan operacyjnych,

opracowac obligatoryjne zalaczniki do nowego Planu, natomiast zataczniki fakultatywne,
opracowac w zaleznosci od potrzeb danej jednostki,

na biezaco aktualizowa¢ i uzupemi¢ procedury oraz inne niezbedne dane zawarte
w kartach realizacji zadan operacyjnych,

doskonali¢ przygotowanie koordynatoréw i wykonawcow do realizacji zadan

operacyjnych;

3) w zakresie stanowisk kierowania:

dokona¢ przegladu dokumentacji gléwnego stanowiska kierowania burmistrza oraz
dokumentacji okres$lajacej sposob rozwiniecia, funkcjonowania i przemieszczania
gldwnych stanowisk kierowania,

zapewnic¢ ochrone stanowisk kierowania,

uzgodni¢ lokalizacje Glownego Stanowiska Kierowania w Zapasowym Miejscu Pracy
z Wojewoda,

posiada¢ aktualne i przystosowane do warunkéw funkcjonowania urzedu dokumenty
wspomagajace kierowanie,

kontynuowa¢ dziatania w zakresie modernizacji i utrzymania gléwnego stanowiska
kierowania w stalej siedzibie urzedu oraz zapasowym miejscu pracy w szczegolnosci

w zakresie systemu }acznosci;



4) w zakresie stalego dyzuru:

a) dokona¢ przegladu dokumentacji stalego dyzuru pod katem jej aktualnosci

i dostosowac do warunkéw lokalnych,
b) sprawdzi¢ aktualno$¢ obsady statego dyzuru,

c) sprawdzi¢ aktualnos¢ danych zawartych w dokumentacji SD (plan powiadamiania, dane

kontaktowe itp.),

d) sprawdzi¢ czy organizacja stalego dyzuru starostwa pozwala na przesylanie do SD

Wojewody danych zbiorczych z gmin i jednostek podleglych organizacyjnie,

e) doskonali¢ umiejetnosci osob w zakresie realizacji zadan statego dyzuru;

5) w zakresie Swiadczen na rzecz obrony:

a) prowadzi¢ biezacy rejestr wydanych decyzji administracyjnych oraz aktualizowac

dokumentacje dot. Swiadczen na rzecz obrony,

b) prowadzi¢ postepowania administracyjne, w sprawie nakladania Swiadczen, zgodnie
z wymogami Kodeksu postepowania administracyjnego,

C) dokona¢ aktualizacji Planu $wiadczen osobistych i Planu $wiadczen rzeczowych
przewidzianych do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

d) opracowa¢ i przesta¢c do Wojewody Podlaskiego wykaz Swiadczen osobistych
i rzeczowych przewidzianych do realizacji na terenie miasta, gminy oraz plan wydatkow

finansowych z tym zwigzanych, zgodnie z wyznaczonym terminem;

6) w zakresie akcji kurierskiej:
a) dokonac przegladu i aktualizacji planéw akcji kurierskie;j.
b) dokona¢ weryfikacji dokumentacji Swiadczen na rzecz obrony realizowanych na potrzeby

akcji kurierskiej;

7) w zakresie shuzby zdrowia:
a) doskonali¢ przygotowanie podmiotow leczniczych na potrzeby obronne panstwa,

b) sporzadzic bilans personelu medycznego przez burmistrza i przesta¢ go wojewodzie,

8) w zakresie szkolenia obronnego:
a) przystapi¢ do wdrozenia nowego Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 17 listopada

2021 r. w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. poz. 2259),



b)

d)

opracowac i przesta¢ do dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku, Roczny wykaz planowanych
¢wiczen na rok 2022, zgodnie z zaleceniami Wojewody,

realizowac¢ zaplanowane przedsiewziecia szkoleniowe zgodnie z planami ¢wiczen,
opracowac i przesta¢ do dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku sprawozdania z realizacji ¢wiczen

obronnych.



I1. Plan realizacji zadan obronnych Burmistrza Czarnej Bialostockiej w 2022 r.

‘s L Termin
Lp. Tresc¢ przedsiewziecia Wykonawca wykonania
Opracowanie, na podstawie przestanego zarzadzenia
Wojewody, planu realizacji zadan w zakresie . .
1 . Burmistrz Czarnej
pozamilitatrnych przygotowan obronnych organu . . .
7S . . Bialostockiej do 31 stycznia
1 | w2022 r., uwzgledniajacego m.in. zadania dla . o
. : Kierownicy jednostek do 15 lutego
jednostek podlegtych i podporzadkowanych . .
. Lo . organizacyjnych
majacych swoja siedzibe na administrowanym
obszarze.
Zakonczenie prac zw1qze}nych z opracowanie Burmistrz Czarnej
2 nowych Planéw operacyjnych funkcjonowania . . do 28luty
. . Bialostockiej
wlasnej jednostki.
Opracowanie wiasnej tabeli realizacji zadan
3 operacyjnych zgodnie z otrzymanym wypisem Burmistrz Czarnej do 281ut
z Tabeli realizacji zadan operacyjnych wojewodztwa | Biatostockiej Y
podlaskiego
Opracowanie wszystkich kart realizacji zadan
operacyjnych zgodnie ze wzorem okre§lonym
w rozporzadzeniu.
Przy opracowaniu kart realizacji zadan operacyjnych
zwrociC szczegblng uwage na wiasciwe opracowanie | Burmistrz Czarnej
4 Y . . . . . do 31 marca
procedury realizacji zadania (czytelna i zrozumiata). | Bialostockiej
Wszystkie karty realizacji zadan operacyjnych
oznaczy(¢ klauzulg tajnosci co najmniej
~ZASTRZEZONE” i zarejestrowa¢ w dzienniku
ewidencyjnym.
Wykona'nle obllgatoryjnych Za}q.cz.mkow do Planu Burmistrz Czarnej o
5 operacyjnego, natomiast zalaczniki fakultatywne . - do 30 kwietnia
o, Biatostockiej
w zaleznoSci od potrzeb.
Doskonalenie przygotowania oséb funkcyjnych do
realizacji zadan zawartych w Planie operacyjnym Burmistrz Czarnej -
6 . . PPN A . .. na biezaco
oraz zachowania statej gotowosci do ich realizacji. Bialostockiej
Opracowanie i przestanie do dyrektora Wydzialu Burmistrz Czarnej
7 Bezpieczenstwa i Zarzadzenia Kryzysowego, Bialostockiej do 31 stycznia
Rocznego wykazu planowanych ¢wiczen na 2022 r.
Opracowanie planu kontroli problemowych
wykonywania zadan obronnych w jednostkach Burmistrz Czarnej do 31 stycznia
8 . . . o
podlegtych i podporzadkowanych, ktorym Biatostockiej
powierzono zadania obronne.
9 We wspotdziataniu z Wydzialem Spraw Burmistrz Czarnej luty - marzec

Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podlaskiego
Urzedu Wojewodzkiego:
1) udziatl w przeprowadzeniu rejestracji
i kwalifikacji wojskowej na administrowanym
obszarze;
2) dokonanie przegladu i aktualizacji planu akcji

Bialostockiej




Lp.

TresS¢ przedsiewziecia

Wykonawca

Termin

wykonania

kurierskiej;

3) dokonanie przegladu i aktualizacji planu
rozplakatowania obwieszczen Ministra Obrony
Narodowej w zwiagzku z ogloszeniem powszechnej
mobilizacji.

10

Weryfikacja w regulaminach organizacyjnych
urzedow oraz w zakresach kompetencyjnych
pracownikow realizujacych zadania obronne,
zapisow wynikajacych z ustawy o powszechnym
obowiazku obrony RP, aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie i ustaw szczegolnych.

Burmistrz Czarnej
Bialostockiej

do 31 marca

11

Analiza i okre$lenie potrzeb osobowych

pod katem realizacji zadan w razie ogloszenia

mobilizacji i w czasie wojny:

1) opracowanie list imiennych osob reklamowanych
z urzedu oraz wnioskéw o reklamowanie oséb na
wniosek, niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania urzedu;

2) wystapienie do wiasciwego miejscowo
Komendanta WKU z wnioskami
o reklamowanie 0s6b na wniosek oraz ztozenie
list imiennych o0sdb reklamowanych z urzedu.

Burmistrz Czarnej
Biatostockiej
Kierownicy jednostek
organizacyjnych

do 30 kwietnia

12

Aktualizacja posiadanej dokumentacji stanowisk
kierowania organow zespolonej administracji
rzadowej, organow samorzadu terytorialnego

w wojewddztwie i przedsiebiorcow na ktérych

nalozono zadania obronne:

1) dokumentacji statego dyzuru urzedu
(instytucji);

2) regulaminu organizacyjnego urzedu
(instytucji) do funkcjonowania w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie
1 wojny;

3) zakresOw zadan pracownikéw urzedu,
stanowiacych zalaczniki do regulaminu
funkcjonowania w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;

4) dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem
i zapewnieniem warunkow funkcjonowania
organu na stanowiskach kierowania, w tym
uaktualnienie dokumentacji glownego stanowiska
kierowania do funkcjonowania w zapasowym
miejscu pracy;

5) dokumentacji ochrony gtéwnego stanowiska
kierowania w swojej stalej siedzibie
i w zapasowym miejscu pracy, podpisujac

Burmistrz Czarnej
Bialostockiej

Kierownicy jednostek
organizacyjnych

od

1 marca

do

31 maja




Lp.

TresS¢ przedsiewziecia

Wykonawca

Termin

wykonania
w razie potrzeby, stosowne uzgodnienia.
Osiagniecie gotowosci do logistycznego
13 zabezpieczenia glownych stanowisk kierowania do 31 maja
w swojej stalej siedzibie i zapasowym miejscu pracy. | Burmistrz Czarnej
Bialostockiej
14 Uzgo'dnleme lokalizacji zapasowego miejsca pracy Bprmlstrz 'C;arne] do 31 maja
z Wojewoda. Bialostockiej
Opracowanie i przestanie do dyrektora Wydzialu
Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego:
1) wykazu Swiadczen osobistych i rzeczowych
przewidzianych do realizacji na terenie miasta, Burmistrz Czarnej . .
15 . . . do 31 sierpnia
gminy; Bialostockiej
2) planu wydatkéw finansowych zwigzanych
z planowaniem, nakladaniem i przeznaczaniem
obowigzku $wiadczen na rzecz obrony.
Aktualizacja Planu $wiadczen osobistych i Planu
$wiadczen rzeczowych przewidzianych do Burmistrz Czarnej -
16 . . . A . . do 30 wrzesnia
wykonania w razie ogloszenia mobilizacji Bialostockiej
i w czasie wojny.
Weryfikacja i utrzymywanie w ciaglej aktualizacji
dokumentacji Swiadczen na rzecz obrony, Burmistrz Czarnej -
17 P . . . do 30 wrzesnia
w szczegoblnosci realizowanych na potrzeby Bialostockiej
Sit Zbrojnych i Akcji Kurierskiej.
Prowadzenie postepowan administracyjnych,
w sprawie naktadania Swiadczen na rzecz obrony, Burmistrz Czarnej .
18 . ! . . .. na biezaco
zgodnie z wymogami Kodeksu postepowania Bialostockiej
administracyjnego.
ProwaFlzenle.re]estru wydanych,de.cyzp ] Burmistrz Czarnej N
19 | administracyjnych w sprawach Swiadczen na rzecz . .. na biezaco
Bialostockiej
obrony.
Osiggniecie wymaganego poziomu gotowosci do
funkcjonowania organéw administracji . . do 31
Lo ; Burmistrz Czarnej e
20 | samorzadowej wojewoOdztwa podlaskiego na . .. pazdziernika
. . . .. A Bialostockiej
stanowiskach kierowania w swojej stalej siedzibie
I W zapasowym miejscu pracy.
Przestanie do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa
27 i Zarzadzania Kryzysowego not ksiegowych wraz ze | Burmistrz Czarnej do 31
specyfikacjq i zalacznikami za realizacje ¢wiczen Bialostockiej pazdziernika
obronnych w roku 2022.
Przestanie do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa . . do 30
. . . Burmistrz Czarnej .
22 | i Zarzadzania Kryzysowego sprawozdania . .. listopada
- Bialostockiej
z realizacji ¢wiczen obronnych w 2022 roku.
Jy | oot & o W sy Comel | do
P 4 yzy g0, Bialostockiej listopada

Rocznego wykazu planowanych ¢wiczen na 2023 .
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