§1.

Zatqcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 259/2021
Burmistrza Czarnej Biatostockiej
z dnia 26.01.2021

Regulamin Pracy Stalej Komisji do spraw Przeprowadzenia Postepowa

0 Udzielenie Zamowien Publicznych.

Regulamin normuje organizacje, tryb pracy, zasady, zakres obowigzkow Statej Komisji do

spraw Przeprowadzenia Postepowan o Udzielenie Zamowien Publicznych oraz zadania jej
cztonkow.

§2.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Zarzadzeniu — nalezy przez to rozumieC Zarzadzenie Nr 259/2021 Burmistrza Czarnej

Biatostockiej z dnia 26 stycznia 2021 r. w sprawie:

— powotania Stalej Komisji do spraw Przeprowadzenia Postepowan o Udzielenie
Zamowien Publicznych,

— wprowadzenia Regulaminu Pracy Stalej Komisji do spraw Przeprowadzenia
Postepowan o Udzielenie Zaméwien Publicznych w Urzedzie Miejskim w Czarnej
Biatostockiej,

2) Ustawie ,,pzp”— nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Czarnej

Bialostockiej lub osobe przez niego upowazniong w rozumieniu art. 52 ust. 2 ustawy
pZp.

4) Komisji — nalezy przez to rozumieC Stala Komisje do spraw Przeprowadzenia

§3.

§4.
§5.
86.
8§7.

Postepowan o Udzielenie Zamowien Publicznych.

Komisja sktada sie z:

1) Przewodniczqcego — Sekretarz Gminy

2)Zastepcy Przewodniczqcego — kierownik referatu merytorycznego/samodzielne
stanowisko w zakresie danego zamowienia

3) Sekretarza - Pracownik prowadzqcy postepowanie o udzielenie zamdwienia

publicznego

4)Cztonka — Pracownik Referatu Finansow - inspektor do spraw audytu i rozliczen
srodkow unijnych/ podinspektor do spraw budzetowych

5)Cztonka/Cztonkéw - Pracownik/Pracownicy wskazani we wniosku o zamodwienie
publiczne odpowiedzialni za jego realizacje.

Prace Komisji organizuje oraz kieruje nimi Przewodniczacy.
Przewodniczacy czuwa nad przebiegiem prac Komisji.
Sekretarz sporzadza protokot z posiedzen Komisji.

Czlonkowie Komisji zobowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywac powierzone im

czynnos$ci kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem
dzialajac sprawnie oraz w sposob przejrzysty.



§8. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego zastepuje go Zastepca Przewodniczacego,
a w przypadku jego nieobecnosci Sekretarz. W przypadku nieobecnosci Sekretarza,
Kierownik Zamawiajacego wyznacza do pelnienia funkcji Przewodniczacego jednego z
cztonkow Komisji.

89. 1. Wszyscy cztonkowie Komisji uczestniczacy w jej pracach zobowigzani sq pod rygorem

odpowiedzialnosci karnej, za zlozenie falszywego oSwiadczenia, do zlozenia o$wiadczenia
o braku lub istnieniu okolicznoSci wylaczenia z postepowania na stosownym druku,

stanowigcym zalaczniki do protokohu z postepowania.

2. Przed odebraniem os$wiadczenia, kierownik zamawiajacego uprzedza osoby skladajace

o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

§10. CzynnoS$ci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu — po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy pzp powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych nie majacych wptywu na wynik postepowania.

§11. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewaznos¢ czynnosci Komisji podjetej
Z naruszeniem prawa.

§12. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.

§13. Dla waznosci decyzji podjetej przez Komisje konieczna jest obecno$¢ na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej trzech cztonkéw Komisji przy udziale Przewodniczacego, Zastepcy
Przewodniczacego, Sekretarza lub osoby wskazanej przez Kierownika Zamawiajacego do
pekienia funkcji Przewodniczacego.

§14. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika i do jej zadan nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonanie analizy potrzeb i wymagan, wspolnie z Podmiotem wnioskujacym
o zamOwienie publiczne, uwzgledniajac rodzaj i wartos¢ zamowienia, o ktorej mowa
w art. 83 ustawy pzp, albo przeprowadzenie wstepnych konsultacji rynkowych w celu
przygotowania postepowania i poinformowania wykonawcéw o swoich planach
i wymaganiach dotyczacych zamowienia w oparciu o art. 84 ustawy pzp;

2) wykonywanie obowigzkéw Zamawiajacego zwigzanych z otwarciem ofert;

3) badanie i ocena ofert,

4) propozycja wykluczenia wykonawcOow z postepowania,

5) propozycja odrzucenia ofert,

6) wskazanie oferty najkorzystniejszej i wyboru Wykonawcy,

7) propozycja zatrzymania wadium,

8) propozycja uniewaznienia postepowania,

9) prowadzenie negocjacji z wykonawcami.

§15. Komisja przetargowa dokonuje oceny ofert na podstawie opisu kryteriow oceny ofert
zastosowanych w Dokumentach Zamowienia.

§16. Czlonek Komisji, nie zgadzajacy sie z jej rozstrzygnieciami, postanowieniami,
stanowiskiem Komisji moze zlozy¢ na piSmie zdanie odrebne, ktére zostanie dotaczone do
protokotu z postepowania.



§17. W przypadku skomplikowanych postepowan o specjalistycznym charakterze Komisja
moze wystgpi€ z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o powotanie biegltego. Biegly
moze zosta¢ wlaczony do prac Komisji jako jej cztonek lub uczestniczy¢ w jej pracach jako
doradca Komisji.

§ 18. Rola bieglego stosownie do wniosku Komisji moze polega¢ w szczeg6lnosci na:

1) sporzadzeniu specyfikacji warunkéw zamowienia i opisu przedmiotu zamowienia lub

opisu potrzeb i wymagan,

2) udziale w pracach Komisji z gtlosem doradczym i udzieleniu dodatkowych wyjasnien
w zakresie posiadanej wiedzy specjalistycznej,

3) sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynnos$ci w toczacym

sie postepowaniu,
4) lacznej realizacji powyzej wskazanych czynnosci.

§19. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie otwarcia ofert,

2) wyznaczanie termindéw i prowadzenie posiedzen Komisji,

3) podzial obowigzkéw oraz wyznaczanie zadan wykonywanych indywidualnie,

4) informowanie Kierownika o wylaczeniu lub samo wylaczeniu sie cztonka Komisji
z jej skladu,

5) skladanie do Kierownika doraznych informacji o aktualnym stanie postepowania,

6) skladanie do Kierownika wnioskdw i propozycji rozstrzygnie¢ wynikajacych z
zakresu
obowigzkow Komisji.

§20. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegélnosci:
1) powiadamianie cztonk6w Komisji o terminie i miejscu posiedzenia Komisji,
2) dostarczenie cztonkom Komisji niezbednych dokumentéw na posiedzenia,
3) sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji,
4) wykonywanie zadan z zakresu obstugi biurowej.

§21. Czlonkowie Komisji — pracownicy Podmiotu wnioskujacego o udzielenie zamodwienia,
wskazani we wniosku o udzielenie zaméwienia odpowiedzialni sa za merytoryczna obstuge
Komisji w zakresie przedmiotu zamoéwienia - w szczeg6lnosci za ocene zgodnosci oferty
z przedmiotem zamoéwienia i spelnieniem wymagan wskazanych we wniosku o udzielenie
zamOwienia.

§22. Pozostali Cztonkowie Komisji odpowiedzialni sg za jej obstluge zgodnie z przypisanym
zakresem obowiazkow wynikajacych z Regulaminu Udzielania Zaméwienn Publicznych
w Urzedzie Miejskim w Czarnej Bialostockiej, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza
kwote 130 000 zlotych oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Czarnej
Bialostockie;j.

§23. Merytorycznej i formalnej obstugi Komisji w zakresie Prawa zaméwien publicznych
oraz aktéow wykonawczych dokonuje Sekretarz Komisji, odpowiedzialny za prowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§24. Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego prowadzi i koordynuje czynnosSci zwiazane z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w szczego6lnosci sporzadza niezbedna dokumentacje w sprawie



zamoOwienia publicznego (ogloszenie o zamodwieniu, dokumenty zamoOwienia, druki,
protokoty, informacje, wystgpienia, wnioski).

§25. W przypadku, gdy Przewodniczacy, Zastepca Przewodniczacego, Sekretarz lub Czlonek
Komisji nie moga pemi¢ swych funkcji, Kierownik moze powierzy¢ pehienie ich
obowigzkow innym pracownikom.

§26. Wszelkie informacje uzyskane przez Czlonkéw Komisji i osoby bioragce udziat w
pracach lub obstudze Komisji, w tym bieglych, jezeli przepisy nie stanowia inaczej, sq objete
tajemnica shuzbowa, zarowno podczas pracy Komisji, jak i po jej zakonczeniu.

§27. Komisja konczy prace po podpisaniu umowy o zamoéwienie publiczne lub po
uniewaznieniu postepowania i uptywie terminéw na wniesienie odwotania.

§28. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majq
zastosowanie przepisy ustawy pzp i akty wykonawcze wydane na jej podstawie.



