RM.0050.10.2021

ZARZADZENIE NR 259 /21
BURMISTRZA CZARNEJ BIALOSTOCKIEJ
z dnia 26 stycznia 2021 1.

w sprawie powolania Stalej Komisji do spraw Przeprowadzenia Postepowan
o Udzielenie Zamoéwien Publicznych, wprowadzenia Regulaminu Pracy Stalej Komisji
do spraw Przeprowadzenia Post¢powan o Udzielenie Zamoéwien Publicznych
i Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie Miejskim w Czarnej
Bialostockiej, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 z1.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378) oraz art. 44 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1649, z 2020 r., poz. 284, 374,
568, 695, 1175, 2320) w zwigzku z art. 53 — 55 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z 2020 r. poz. 1492, 2275) — Burmistrz
Czarnej Bialostockiej zarzgdza, co nastepuje:

§1. W celu realizacji zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Czarnej Biatostockiej
powoluje Stala Komisje do spraw Przeprowadzenia Postepowan o Udzielenie Zamédwien
Publicznych, w skladzie:
1) Przewodniczgcego — Sekretarz Gminy
2)Zastepcy Przewodniczgcego — kierownik referatu merytorycznego/samodzielne
stanowisko w zakresie danego zamowienia
3) Sekretarza - Pracownik prowadzqgcy postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
4) Czlonka — Pracownik Referatu Finansow - inspektor do spraw audytu i rozliczen
Srodkow unijnych/ podinspektor do spraw budzetowych
5)Czlonka/Czlionkow - Pracownik/Pracownicy wskazani we wniosku o zamdwienie
publiczne odpowiedzialni za jego realizacje.

§2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji okresla ,,Regulamin
Pracy Stalej Komisji do spraw Przeprowadzenia Postepowan o Udzielenie Zamowien
Publicznych”, stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3. W celu okreslenia zasad i trybu postepowania oraz obowigzkow Pracownikéw Urzedu
Miejskiego w zakresie zamowien publicznych, wprowadzony zostaje ,,Regulamin Udzielania
Zamowien Publicznych w Urzedzie Miejskim w Czarnej Biatostockiej, ktérych wartosé jest
réwna lub przekracza kwote 130 000 zI”, stanowigcy Zalgcznik Nr 2 do niniejszego
Zarzgdzenia.

§4. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Statej Komisji do spraw Przeprowadzenia
Postepowan o Udzielenie Zamdwien Publicznych, kierownikom referatéw i samodzielnym
stanowiskom oraz pozostaltym pracownikom Urzedu Miejskiego w Czarnej Biatostockiej.

§5. Traci moc Zarzadzenie Nr 58/17 Burmistrza Czarnej Bialostockiej z dnia 20 pazdziernika
2017 r. w sprawie Regulaminu Udzielania Zamodwien Publicznych w Urzedzie Miejskim
w Czarnej Biatostockie;j.



§6. Zarzqc?zen@ wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na tablicy ogtoszen
Urzedu Miejskiego w Czarnej Bialostockiej oraz na stronie internetowej Urzedu Miejskiego .
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Zatgeznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 259/2021
Burmistrza Czarnej Biatostockie]
zdnia 26.01.2021

Regulamin Pracy Stalej Komisji do spraw Przeprowadzenia Post¢powa
o Udzielenie Zamoéwien Publicznych.

§1. Regulamin normuje organizacje, tryb pracy, zasady, zakres obowigzkow Statej Komisji do
spraw Przeprowadzenia Postgpowan o Udzielenie Zamoéwien Publicznych oraz zadania jej
czlonkéw.

§2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Zarzadzeniu — nalezy przez to rozumieé¢ Zarzadzenie Nr 259/2021 Burmistrza Czarnej
Bialostockiej z dnia 26 stycznia 2021 r. w sprawie:
— powotania Statej Komisji do spraw Przeprowadzenia Postepowan o Udzielenie
ZamoOwien Publicznych,
— wprowadzenia Regulaminu Pracy Statej Komisji do spraw Przeprowadzenia
Postepowan o Udzielenie Zamdwien Publicznych w Urzedzie Miejskim w Czarnej
Bialostockiej,

2) Ustawie ,,pzp”— nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Czarnej
Biatostockiej lub osobg przez niego upowazniong w rozumieniu art. 52 ust. 2 ustawy pzp.

4) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Stala Komisje do spraw Przeprowadzenia
Postepowan o Udzielenie Zamdwien Publicznych.

§3. Komisja sktada sie z:
1) Przewodniczgcego — Sekretarz Gminy
2)Zastepcy Przewodniczgcego — kierownik referatu merytorycznego/samodzielne

stanowisko w zakresie danego zamowienia

3) Sekretarza - Pracownik prowadzgcy postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego

4)Czlonka — Pracownik Referatu Finansow - inspektor do spraw audytu i rozliczen
srodkéw unijnych/ podinspektor do spraw budzetowych

5)Cztonka/Cztonkow - Pracownik/Pracownicy wskazani we wniosku o zamowienie
publiczne odpowiedzialni za jego realizacje.

§4. Prace Komisji organizuje oraz kieruje nimi Przewodniczacy.

§5. Przewodniczacy czuwa nad przebiegiem prac Komisji.

§6. Sekretarz sporzadza protokét z posiedzen Komisji.

§7. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywac powierzone im
czynnosci kierujgc si¢ wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i dos$wiadczeniem

dziatajac sprawnie oraz w sposob przejrzysty.

§8. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego zastepuje go Zastepca Przewodniczacego,
a w przypadku jego nieobecnosci Sekretarz. W przypadku nieobecnosci Sekretarza, Kierownik
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Zamawiajagcego wyznacza do pelienia funkcji Przewodniczgcego jednego z czionkow
Komisji.

§9. 1. Wszyscy czlonkowie Komisji uczestniczacy w jej pracach zobowigzani sa pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej, za zlozenie falszywego o$wiadczenia, do zloZenia o$wiadczenia
o braku lub istnieniu okolicznosci wylgczenia z postepowania na stosownym druku,
stanowigcym zataczniki do protokotu z postepowania.

2. Przed odebraniem os$wiadczenia, kierownik zamawiajgcego uprzedza osoby skiadajgce
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

§10. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu — po powzigciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy pzp powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych nie majacych wpltywu na wynik postepowania.

§11. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci Komisji podjetej
Z naruszeniem prawa.

§12. Na polecenie Kierownika Zamawiajagcego Komisja powtarza uniewazniong czynno$¢.

§13. Dla waznosci decyzji podjetej przez Komisje konieczna jest obecno$¢ na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej trzech cztonkéw Komisji przy udziale Przewodniczacego, Zastepcy
Przewodniczacego, Sekretarza lub osoby wskazanej przez Kierownika Zamawiajgcego do
pelnienia funkcji Przewodniczacego.

§14. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika i do jej zadan nalezy w szczegdlnoscei:

1) dokonanie analizy potrzeb i wymagan, wspdlnie z Podmiotem wnioskujacym
o zamoOwienie publiczne, uwzgledniajac rodzaj i warto§¢ zamdéwienia, o ktdrej mowa
w art. 83 ustawy pzp, albo przeprowadzenie wstepnych konsultacji rynkowych w celu
przygotowania postepowania i poinformowania wykonawcow o swoich planach
i wymaganiach dotyczacych zamoéwienia w oparciu o art. 84 ustawy pzp;

2) wykonywanie obowigzkéw Zamawiajacego zwigzanych z otwarciem ofert;

3) badanie i ocena ofert,

4) propozycja wykluczenia wykonawcow z postgpowania,

S) propozycja odrzucenia ofert,

6) wskazanie oferty najkorzystniejszej 1 wyboru Wykonawcy,

7) propozycja zatrzymania wadium,

8) propozycja uniewaznienia postepowania,

9) prowadzenie negocjacji z wykonawcami.

§15. Komisja przetargowa dokonuje oceny ofert na podstawie opisu kryteriow oceny ofert
zastosowanych w Dokumentach Zamowienia.

§16. Cztonek Komisji, nie zgadzajacy si¢ z je] rozstrzygnigciami, postanowieniami,
stanowiskiem Komisji moze zlozy¢ na pismie zdanie odrebne, ktére zostanie dotgczone do
protokotu z postepowania.

§17. W przypadku skomplikowanych postepowan o specjalistycznym charakterze Komisja
moze wystapi¢ z wnioskiem do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie bieglego. Biegty



moze zosta¢ wlaczony do prac Komisji jako jej cztonek lub uczestniczy¢ w jej pracach jako
doradca Komisji.

§ 18. Rola biegtego stosownie do wniosku Komisji moze polega¢ w szczegdlnosei na:

1) sporzadzeniu specyfikacji warunkéw zamdwienia i opisu przedmiotu zamdwienia lub

opisu potrzeb i wymagan,

2) udziale w pracach Komisji z glosem doradezym i udzieleniu dodatkowych wyjasnien
w zakresie posiadanej wiedzy specjalistycznej,

3) sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynno$ci w toczacym

si¢ postepowaniu,
4) Iacznej realizacji powyzej wskazanych czynnosci.

§19. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosei:

1) prowadzenie otwarcia ofert,

2) wyznaczanie termindéw i prowadzenie posiedzen Komisji,

3) podziat obowigzkow oraz wyznaczanie zadan wykonywanych indywidualnie,

4) informowanie Kierownika o wylaczeniu lub samo wylgczeniu si¢ cztonka Komisji
z jej sktadu,

5) sktadanie do Kierownika doraznych informacji o aktualnym stanie postgpowania,

6) sktadanie do Kierownika wnioskdw i propozycji rozstrzygnig¢ wynikajgcych z zakresu
obowigzkéw Komisji.

§20. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczego6lnosei:
1) powiadamianie cztonkéw Komisji o terminie i miejscu posiedzenia Komisji,
2) dostarczenie czlonkom Komisji niezbednych dokumentéw na posiedzenia,
3) sporzadzanie protokotdéw z posiedzen Komisji,
4) wykonywanie zadan z zakresu obstugi biurowe;j.

§21. Czlonkowie Komisji — pracownicy Podmiotu wnioskujacego o udzielenie zamdwienia,
wskazani we wniosku o udzielenie zamoéwienia odpowiedzialni sg za merytoryczng obstuge
Komisji w zakresie przedmiotu zamowienia - w szczego6lnosci za oceng zgodnosci oferty
z przedmiotem zamowienia i spelnieniem wymagan wskazanych we wniosku o udzielenie
zamoOwienia.

§22. Pozostali Czlonkowie Komisji odpowiedzialni sg za jej obstuge zgodnie z przypisanym
zakresem obowigzkdéw wynikajacych z Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
w Urzedzie Miejskim w Czarnej Bialostockiej, ktérych wartos$¢ jest réwna lub przekracza
kwotg 130 000 ztotych oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Czarnej
Biatostockie;.

§23. Merytorycznej i formalnej obshugi Komisji w zakresie Prawa zamo6wien publicznych oraz
aktéw wykonawczych dokonuje Sekretarz Komisji, odpowiedzialny za prowadzenie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§24. Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzi i koordynuje czynnosci zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci sporzadza niezbgdng dokumentacje w sprawie
zamdwienia publicznego (ogloszenie o zamowieniu, dokumenty zamdwienia, druki, protokoty,
informacje, wystapienia, wnioski).



§25. W przypadku, gdy Przewodniczacy, Zastepca Przewodniczgcego, Sekretarz lub Cztonek
Komisji nie mogg petni¢ swych funkeji, Kierownik moze powierzy¢ petnienie ich obowigzkow
innym pracownikom.

§26. Wszelkie informacje uzyskane przez Cztonkoéw Komisji i osoby biorgce udziat w pracach
lub obstudze Komisji, w tym biegtych, jezeli przepisy nie stanowig inaczej, sg objete tajemnicg

stuzbowa, zaréwno podczas pracy Komisji, jak i po jej zakonczeniu.

§27. Komisja konczy prace po podpisaniu umowy o zaméwienie publiczne lub po
uniewaznieniu postepowania i uptywie termindéw na wniesienie odwotania.

§28. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu maja
zastosowanie przepisy ustawy pzp i akty wykonawcze wydane na jej podstawie.
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Zalqgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia N¥ 259/2021

Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie Miejskim
w Czarnej Bialostockiej, ktorych wartosé jest rowna lub przekracza kwote
130 000 zlotych.

Rozdzial I

Postanowienia ogélne

§1. Zwazajac na prawidtowos$¢ udzielania zamdwienn publicznych w Urzedzie Miejskim
w Czarnej Bialostockiej wprowadza si¢ ,Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych
w Urzedzie Miejskim w Czarnej Biatostockiej, ktérych warto$é jest rowna lub przekracza
kwote 130 000 zI” zwany dalej ,,Regulaminem”.

§2. Jezeli w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Czarnej Biatostockiej,

2) ustawie pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.),

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Czarnej
Biatostockiej, lub osobe przez niego upowazniong w rozumieniu art. 52 ustawy pzp,

4) Podmiocie wnioskujacym — nalezy przez to rozumieé referaty i samodzielne stanowiska
Urzedu wnioskujgce o udzielenie zamowienia publicznego i odpowiedzialne za jego
realizacje,

5) Stanowisku ds. zaméwien publicznych —nalezy przez to rozumieé pracownika Referatu
Organizacyjnego w Urzedzie Miejskim, do ktérego zadan nalezy przygotowanie
i prowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

6) dokumentach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajacego lub dokumenty, do ktérych zamawiajagcy odwoluje sig, inne niz
ogloszenie, shuzgce do okreslenia lub opisania warunkow zamodwienia, w tym
specyfikacja warunkow zamdwienia oraz opis potrzeb i wymagan,

7) warunkach zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktdre dotycza zamdwienia
lub postepowania o udzielenie zamdwienia, wynikajagce w szczegoélnosci z opisu
przedmiotu zamoéwienia, wymagan zwigzanych z realizacjg zamowienia, kryteriéw oceny
ofert, wymagan proceduralnych lub projektowanych postanowien umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego,

8) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Stalg Komisje do spraw Przeprowadzenia
Postepowan o Udzielenie Zamdwien Publicznych.

Rozdzial 11

Planowanie zamoéwien publicznych

§3. Wydatkowanie srodkéw finansowych na realizacje zamdéwien publicznych nastepuje
w oparciu o zadania uwzglednione w budzecie gminy.

§4. Kazdy referat Urzedu lub samodzielne stanowisko zobowigzane sa do opracowania
harmonogramu planowanych zamoéwien publicznych (planu postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych) na dany rok budzetowy i przekazania go do Stanowiska ds. zamdwien
publicznych w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia uchwalenia budzetu przez Rade
Miejskg w Czarnej Bialostockiej. W przypadku zmiany harmonogramu planowanych




zaméwienr, podmiot wnioskujgcy przekazuje niezwlocznie Stanowisku ds. zamowien
publicznych aktualizacje, celem zamieszczenia jej w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

§5. Plan postgpowan o udzielenie zamdwien zawiera w szczegdlnoscei informacije dotyczace:
— przedmiotu zamowienia;
— rodzaju zamowienia wedtug podziatu na zaméwienia na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi;
— przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamdéwienia;
— orientacyjnej wartosci zamdwienia;
— przewidywanego terminu wszczgcia postgpowania w  ujeciu  kwartalnym lub
miesiecznym.
Plan postgpowan powinien byé przygotowany z wykorzystaniem wzoru zawartego
w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie
wzoru planu postepowan o udzielenie zamdwien, poz. 2362.

§6. Stanowisko ds. zamowien publicznych, na podstawie zlozonych przez Podmioty
wnioskujace plandéw, opracuje zbiorczy plan postepowan o udzielenie zamdwien
przewidzianych do przeprowadzenia w danym roku budzetowym oraz zamie$ci go na wlasnej
stronie internetowej oraz w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

Rozdzial 111

Przygotowanie post¢gpowania

§7. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadza si¢ na podstawie
wniosku o zamowienie publiczne, ktéry stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§8. Wniosek przygotowywany jest przez Podmiot wnioskujgcy 1 przekazywany do Stanowiska
ds. zaméwien publicznych.

§9. Wniosek wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej oraz
Skarbnika. Akceptacja Kierownika Zamawiajacego dotyczy zasadnosci i celowos$ci udzielenia
zamdOwienia. Akceptacja Skarbnika dotyczy potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw
finansowych w budzecie.

§10. Podmiot wnioskujacy zobowigzany jest do przekazania wniosku uwzgledniajgc niezbedne
terminy, umozliwiajagce przeprowadzenie odpowiedniej procedury zamdwienia publicznego
i realizacje zamdwienia.

§11. Wraz z wnioskiem o zamoéwienie publiczne, Podmiot wnioskujgcy sklada szczegdtowy
opis przedmiotu zamdwienia w oparciu o art. 99 — 103 ustawy pzp.

§12. Stanowisko ds. zamdwien publicznych uzgadnia w porozumieniu z Podmiotem
wnioskujacym tryb udzielania zamowienia publicznego, majac na wzgledzie, iz podstawowymi
trybami sg przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony oraz tryb podstawowy w przypadku
zamowien o warto$ci ponizej kwot ,,unijnych”.

§13. Podmiot wnioskujacy w sytuacji kiedy zamierza udzieli¢ zamowienia w trybie
niekonkurencyjnym, zobowigzany jest wskaza¢ wszystkie okolicznosci faktyczne i prawne
warunkujace, iz zamdwienie moze by¢é wykonane w tym trybie w szczegdlnosci przez jednego
wykonawce.



§14. Jezeli do realizacji zamowienia publicznego konieczne jest uzyskanie decyzji
administracyjnych, pozwolen, zezwolen, zgdéd 1 uzgodnien wymaganych odrebnymi
przepisami, Podmiot wnioskujacy zobowigzany jest je uzyskac nie pozniej niz do dnia ztozenia
wniosku o udzielenie zamdéwienia.

§15. Ztozenie wniosku o udzielenie zamoOwienia publicznego réwnoznaczne jest
z potwierdzeniem przez Podmiot wnioskujgcy, iz speinita wymagania, o ktorych mowa w § 14.

§16. Odpowiedzialnosé za opisanie przedmiotu zamdwienia, rzetelne przedstawienie stanu
faktycznego oraz wskazanie okolicznosci istotnych dla wyboru trybu, oraz realizacje
zamoOwienia ponosi osoba kierujaca podmiotem wnioskujacym oraz osoby odpowiedzialne
merytorycznie za realizacj¢ zamowienia.

§17. Warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert wskazane we wniosku muszg by¢
okre§lane w odniesieniu do przedmiotu zamoOwienia, jego rodzaju, wartosci, stopnia
skomplikowania, z uwzglednieniem art. 112-117 ustawy pzp. Powyzsze dotyczy takze
okresleniu podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktorych mowa w art. 124 ustawy pzp,
przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w art. 104-107 ustawy pzp a takze
niektérych warunkéw zamowienia, o ktérych mowa w art. 91-96 ustawy pzp.

§18. Wniosek, ktory nie odpowiada wymaganiom, w szczegdlnosci nie zawiera kompletnego
opisu przedmiotu zaméwienia lub wskazuje terminy, ktérych dotrzymanie nie jest mozliwe,
zwracany jest do Podmiotu wnioskujgcego w celu uzupekienia badz poprawienia.

Rozdzial IV

Wartosé zamowienia

§19. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towar6éw i ustug ustalone z nalezyt starannoscia.

§20. Wartos¢ zamdwienia brutto jest to warto$é szacunkowa wraz z podatkiem od towarow
i ushug.

§21. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia obliczana jest w oparciu o art. 28-36 ustawy pzp.

§22. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego dla dostaw i ustug i 6 miesiecy
dla rob6t budowlanych, z tym ze w przypadku zamowien udzielanych w czgsciach powyzsze
terminy odnosza sie do wszczecia pierwszego z postgpowan.

§23. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznoséci majgcych wpltyw
na dokonane wustalenie, komoérka wnioskujgca zobowigzana jest przed wszczgciem
postepowania dokona¢ zmiany warto$ci zamowienia powiadamiajac o tym fakcie stanowisko
do spraw zamdwien publicznych.

Rozdzial V
Specyfikacja Warunkéw Zamowienia
§24. Po zlozeniu przez Podmiot wnioskujgcy wniosku o udzielenie zamdéwienia publicznego
1 dokumentdéw dodatkowych, zawierajacych w szczegdlnosci elementy w zakresie:
1) szczegdtowego opisu przedmiotu zamdwienia,
2) kryteriéw oceny ofert,




3) warunkéw udziatu w postepowaniu,

4) podstaw wykluczenia wykonawcow,

5) wymogu w zakresie podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych,

6) zapisdw przyszlej umowy,
oraz uzgodnieniu trybu oraz innych elementéw niezbednych do wszczecia postepowania,
opracowywana jest specyfikacja warunkéw zamdwienia, o ktorej mowa w art. 1341 281 ustawy
pzp.

§25. Specyfikacje warunkdéw zamdéwienia opracowuje Stanowisko ds. zamdéwien publicznych
na podstawie informacji zawartych we wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§26. Specyfikacja warunkéw zamowienia opracowywana jest z uwzglednieniem art. 134 oraz
281 ustawy pzp oraz zastosowanego trybu i specyfiki przedmiotu zamdwienia.

§27. Wzdr specyfikacji zostaje przekazany do Podmiotu wnioskujacego w celu jej ostatecznego
uzgodnienia i akceptacji.

§28. Uzgodniong specyfikacje podpisuje ze strony merytorycznej osoba kierujgca Podmiotem
wnioskujacym i pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia, za$ ze strony formalne;j
Stanowisko ds. zamdwien publicznych.

§29. Tres¢ specyfikacji lub zaproszenia do udziatu w postepowaniu zatwierdza Kierownik
zamawiajgcego.

§30. Wzor postanowien umowy zalaczany do specyfikacji warunkéw zamoéwienia podpisujg
w zakresie wlasciwoscei okreslonej w § 46 Regulaminu, Kierownik Podmiotu wnioskujgcego
a takze pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia, oraz radca prawny Urzedu.

§31. Przy zamowieniach publicznych wymagajacych specjalistycznej wiedzy w trakcie
opracowywania specyfikacji lub wystapien do wlasciwych organéw mozliwe jest korzystanie
z ekspertyz, opinii, analiz lub doradztwa specjalistow.

§32. Osoby wskazane w §31 moga bra¢ udzial w pracach komisji jako glos doradezy lub jako
jej czlonkowie na podstawie odpowiedniej decyzji Kierownika Zamawiajgcego.

Rozdzial VI

Prowadzenie postepowania

§33. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest przez Stanowisko
ds. zamdwien publicznych zgodnie z przepisami ustawy i aktéw wykonawczych poczawszy od
dnia ztoZenia kompletnego wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego do dnia podpisania
umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania i uptywu
terminéw na wniesienie odwotan.

§34. Stanowisko ds. Zamowien publicznych zapewnia obshuge merytoryczng zamowien.

§35. W trakcie postgpowania wszystkie decyzje w zakresie prowadzonej procedury,
w szczegodlnosei dotyczace:

1) zmiany treéci ogloszenia o zamowieniu publicznym,

2) zmiany tresci specyfikacji i wzoru umowy,

3) odpowiedzi na pytania skladane przez wykonawcdw,



4) przedluzenia terminu sktadania ofert,

5) przedluzenia terminu zwigzania oferta,

6) zmiany kryteriow oceny ofert,
podejmowane sg przez Kierownika zamawiajacego na wniosek Stanowiska ds. zamowien
publicznych w porozumieniu z Podmiotem wnioskujacym.

§36. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o dane i informacje zawarte w zloZzonym
wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego i zatacznikach.

§37. Podmiot wnioskujgcy 1 odpowiedzialny za realizacje zamdwienia zobowigzany jest do
informowania Stanowiska ds. zaméwien publicznych o wszelkich zmianach majgcych wplyw
na przebieg postepowania, wybor wykonawcy, podpisanie umowy i realizacje zamowienia.

§38. Zatwierdzanie przez Kierownika Zamawiajacego protokotdow z postepowania oznacza
zatwierdzenie prac Komisji tj: wybor najkorzystniejszej oferty, podpisanie umowy wzglednie
uniewaznienie postgpowania.

§39. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka zamierzano przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia Podmiot wnioskujagcy moze wystapi¢ do Kierownika
Zamawiajacego o zwigkszenie kwoty w celu udzielenia zamdwienia.

§40. Udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w §39 Regulaminu i zawarcie umowy mozliwe
jest po wprowadzeniu niezbednych zmian i przesuni¢¢ srodkéw w budzecie odpowiednio
uchwatg Rady Miejskiej lub Zarzadzeniem Burmistrza.

§41. W przypadku zlozenia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, tresé
odpowiedzi oraz stanowisko Zamawiajgcego opracowywane sa przez Stanowisko ds.
zamdwien publicznych w uzgodnieniu z podmiotem wnioskujacym i Radcg prawnym.

W przypadku zamowien wymagajacych specjalistycznej wiedzy Zamawiajacy moze skorzystac
z opinii bieglych lub ekspertow w danej dziedzinie.

§42. Dokumentacj¢ w sprawie zamdwienia publicznego sporzadza Stanowisko ds. zamoéwien
publicznych, w szczegdlnodci dotyczy to protokotu z postepowania oraz zatgcznikéow do
protokotu.

§43. Zakonczenie prac Komisji nastepuje z chwila podpisania umowy w sprawie zamowienia
publicznego z wybranym wykonawcg, uniewaznienia postepowania w przypadkach
wskazanych w ustawie lub na podstawie decyzji Kierownika Zamawiajgcego.

§44. Dokumentacja o udzielenie zamowienia publicznego przechowywana jest na stanowisku
ds. zamdwien publicznych .

Rozdzial VII

Umowy o udzielanie zaméwienia publicznego

§45. Umowy w sprawie zamoOwienia publicznego podpisuje Kierownik Zamawiajgcego przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

§46.Umowe pod wzgledem jej zgodnosci z ustawa Prawo zamoéwien publicznych oraz
zgodno$ci z obowigzujacymi przepisami prawa potwierdza radca prawny, za$ pod wzgledem



merytorycznym umowg parafuje osoba kierujgca Podmiotem wnioskujacym odpowiedzialnym
za realizacje zamowienia.

§47. Umowy sa sporzadzane w trzech egzemplarzach, z czego jeden przekazywany jest
Wykonawcy, a dwa pozostajg u Zamawiajgcego.

§48. Egzemplarze umowy pozostajgce u Zamawiajgcego musza by¢ parafowane przez osoby
wskazane w §45 1 §46 Regulaminu.

§49. Wszelkie zmiany tresci umowy o zamoéwienie publiczne (aneksy) muszg byé dokonywane
z uwzglednieniem art. 439 i 455 ustawy pzp. Nie sa dopuszczalne zmiany istotnych
postanowien umowy wprowadzajgce warunki:
1) ktére gdyby zostaly zastosowane w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, to wzieliby
w nim udziat lub mogliby wzia¢ udziat inni wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty
innej tresci;
2) naruszajgce rownowage ekonomiczng stron umowy na korzys$¢ wykonawcy, w sposob
nieprzewidziany w pierwotnej umowie;
3) w sposdb znaczny rozszerzaja albo zmniejszaja zakres $wiadczen i zobowigzan
wynikajacy z umowy;
4) polegaja na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia,
nowym wykonawcg w przypadkach innych, niz wskazane w art. 455 ust. 1 pkt 2 ustawy
pzp.

§50. Podmiot wnioskujacy o sporzadzenie aneksu zobowigzany jest wskazaé wszelkie
okolicznosci merytoryczne i faktyczne uzasadniajgce jego zawarcie.

§51. Wniosek o aneks dotyczacy terminu realizacji umowy sklada si¢ przed uptywem tego
terminu. W przypadku zlozenia wniosku o aneks po uptywie terminu realizacji umowy wniosek
zwracany jest do Podmiotu wnioskujacego.

§52. Aneks podpisywany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym rozdziale.

Rozdzial VIII

Realizacja zamowienia

§53. Podmiot wnioskujacy odpowiedzialny jest za zgodnos¢ realizacji udzielonego zaméwienia
publicznego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane z zaakceptowana Specyfikacja
Warunkéw Zamdwienia 1 zawarta umowa o zamdwienie publiczne, a takze obowigzany jest
wspoldziataé przy wykonaniu umowy z wykonawca.

§54. 1) Podmiot wnioskujacy zobowigzany jest w szczegdlnosci do: nadzoru i dbatosci
o prawidtowa realizacje zamowienia, informowania na biezaco Kierownika Zamawiajacego
o powstalych problemach w trakcie realizacji, opracowywania propozycji wystgpien do
wykonawcow w zakresie przedmiotu zamdwienia, wnioskowania o dokonanie zmian umowy
oraz o naliczenie wymaganych umowa kar lub odszkodowan szczegélnie z tytutu opdznienia
lub sposobu jego realizacji.

2) Podmiot wnioskujacy sporzadza raport z realizacji zamdwienia, przekazujac go niezwlocznie
do Stanowiska ds. zamowien publicznych, w ktorym dokonuje oceny tej realizacji,
w przypadku gdy:

a) na realizacj¢ zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartos$ci ceny
ofertowe;;



b) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;

¢) wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

- 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajace;j
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla robot budowlanych - 20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug - 10 000 000 euro,

- 30 dni, w przypadku zamowien o warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartosé
kwoty dla robot budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro;

d) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

§55. Faktury stanowigce podstawe do zaplaty z tytulu zrealizowanej umowy lub jej czesci sa
opisywane zgodnie z zasadami przyjetymi w Urzedzie Miejskim;

Akceptuje je pod wzgledem merytorycznym osoba kierujaca podmiotem wnioskujagcym na
podstawie protokoldw lub innych dokumentéw odbioru.

§56. Podmiot wnioskujacy o realizacje zamowienia zobowigzany jest do informowania
Stanowiska ds. zamowien publicznych o planowanych zamodwieniach polegajacych na
powtdrzeniu podobnych ustug lub robét i wskazania okolicznoscei faktycznych uzasadniajacych
konieczno$¢ udzielenia tych zamowien.

§57. Stanowisko ds. zamdéwien publicznych wystepuje o zwrot lub zatrzymanie w catoscei lub
czesci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz zwrot lub zatrzymanie wadium do
Referatu Finansow, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym.

§58. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastepuje po potwierdzeniu przez
podmiot wnioskujacy, ze przedmiot umowy zostal wykonany prawidlowo oraz ze nie sg
wnoszone roszczenia, co do jakosci po uptywie okresu rekojmi za wady fizyczne.

§59. Zatrzymanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy moze nastgpi¢ wylacznie po
otrzymaniu pisemnego wniosku Podmiotu wnioskujacego realizujagcego zamodwienia. We
wniosku nalezy wskaza¢ stan faktyczny.

Rozdzial IX

Postanowienia ogolne

§60. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawa zamdéwien publicznych i aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Czarnej Biatostockiej.

BURMISTRZ
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Czarnej Bialostockiej.

WNIOSEK O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1. Podmiot wnioskujgacy o zaméwienie publiczne:
(/Referat/ samodzielne stanowisko)

...............................................................................................................

2. Nazwa zamoéwienia:
(zgodna z zapisami w budzecie gminy)

...............................................................................................................

3. Zamo6wienie uwzglednione w planie zaméwien na dany rok budzetowy:
TAK/NIE

4. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia, warunki i sposéb jego realizacji:

...............................................................................................................

5. Okreslenie w opisie przedmiotu zamoéwienia na ustugi lub roboty budowlane wymagan
zwiazanych z realizacja zamoéwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawc¢ na podstawie stosunku pracy osob wykonujacych wskazane przez
zamawiajacego czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych
czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320)

...............................................................................................................

6. Czy zamowienie bedzie podzielone na czesci:
(w przypadku nie podzielenia na czesci poda¢ powody braku podzielenia zamowienia)

...............................................................................................................

7. Termin realizacji zamowienia:
(okres w dniach, tygodniach lub miesigcach)

...............................................................................................................

8. Proponowany tryb zamodwienia:

(tryb podstawowy/przetarg nieograniczony/przetarg ograniczony a w przypadku innego trybu
wskazanie uzasadnienia faktycznego i prawnego zastosowania)

...............................................................................................................

9. Imiona i nazwiska osob przygotowujgcych opis przedmiotu zaméwienia:
(w przypadku robot budowlanych wskazaé osobe/osoby/nazwe Firmy , ktore wykonaly
dokumentacje projektowq oraz STWIORB)

...............................................................................................................

10. Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia zlotych netto wynosi:
............................................ PLN NETTO

(w przypadku, kiedy zamowienie udzielane jest w czgsciach, wskazaé szacunkowq wartos$é
zamowienia na kazdg cze¢s¢ z osobna):



CzeSC 1 = v, PLN NETTO
Czg$CE 2 = oo, PLN NETTO

..........................................................................................................

(w przypadku, kiedy zamowienie udzielane jest w czgsSciach, wskaza¢ wartosé zamowienia na
kazdg cze¢s¢ z osobna):

...............................................................................................................

(okresli¢ na jakiej podstawie, dokonano obliczenia wartosci szacunkowej, np.: planowane
koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy, rozeznanie rynku, wartosé¢ na
podstawie ubieglej umowy powigkszone o wskaznik inflacji zgodnie z danymi GUS, prowizje,
odsetki)

13. Szacunkowa warto§¢ zamoéwienia w przeliczeniu na EURO wynosi:
(z uwzglednieniem aktualnego kursu EURO zgodnie z informacjq Prezesa Urzedu Zamoéwien
Publicznych na podst. art. 3 ust. 2, 3 i 4 pzp).

(w przypadku, kiedy zamowienie udzielane jest w czgSciach, wskazaé szacunkowg wartosé
zamowienia na kazdg czes¢ z osobna):
CzgSE 1 - ovviieeceeeens

14. Imie¢ i nazwisko os6b/osoby ustalajacej szacunkowa warto$é zamowienia:
(w przypadku robot budowlanych wskazaé osobe/osoby/mazwe firm, ktére opracowaly
kosztorys inwestorski).

...............................................................................................................

15. Data ustalenia wartoS$ci szacunkowej zamowienia:
(dzien/miesigc/rok)

16. Kody CPV:

(na mocy rozporzqgdzenia Komisji WE nr 213/2008 z 28 listopada 2007 r. zmieniajgcego
rozporzqdzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspélnego
Stownika Zamowien (CPV).

.................................................................................................

17. Warunki udzialu w postepowaniu:
Warunki udzialu w postgpowaniu mogg dotyczyé:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej).

.................................................................................................



18. Dokumenty wymagane od wykonawcow na potwierdzenie spelnienia warunkéw
udzialu w postepowaniu.

(Np.: wykaz robdt budowlanych, ustug, dostaw, informacje z banku o Srodkach finansowych
lub zdolnosci kredytowej, wykaz 0sob zdolnych do realizacji zamdéwienia, potencjat techniczny,
koncesje, licencje itp.)

...............................................................................................................

19. Dokumenty przedmiotowe wymagane od wykonawcéw na potwierdzenie, ze
oferowane dostawy, uslugi lub roboty budowlane spelniaja okreSlone przez
zamawiajgcego wymagania, cechy lub Kryteria, jezeli s one niezbedne do
przeprowadzenia postepowania

(np.: certyfikaty, etykiety)

...............................................................................................................

20. Imiona i nazwiska oséb okreslajacych warunki udzialu w post¢powaniu i dokumenty
na ich potwierdzenie.

...............................................................................................................

21. Postanowienia umowy oraz okreslenie ewentualnych okoliczno$ci zmian tresci umowy
z uwzglednieniem art. 455 ustawy pzp. ( postanowienia umowy moga stanowi¢ zalacznik
do wniosku)

(jednoznaczne postanowienia w szczegolnoSci mozliwosé zmiany wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian, zmiany dotyczq realizacji
dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych od dotychczasowego wykonawcy,
nieobjetych zamowieniem podstawowym itp.

...............................................................................................................

22. Kryteria oceny ofert w % z zastrzezeniem, ze kryterium CENA nie moze by¢ wyisza
niz 60 %

(Kryteriami oceny ofert sq cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszqce si¢ do
przedmiotu zamdéwienia, w szczegolnosci:

1) jakosci, w tym do parametrow technicznych, wlasciwosci estetycznych i funkcjonalnych
takich jak dostepnos¢ dla osob niepelnosprawnych Ilub uwzglednianie potrzeb
uzytkownikow;

2) aspektow spolecznych, w tym integracji zawodowej i spolecznej 0séb, o ktérych mowa
wart. 94 ust. 1; ,

3) aspektow Srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zamdéwienia;

4) aspektow innowacyjnych;

5) organizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia 0s6b wyznaczonych do realizacji
zamdwienia, jezeli mogq one mie¢ znaczqgcy wplyw na jakosé wykonania zaméwienia;

6) serwisu posprzedazinego, pomocy technicznej, warunkow dostawy takich jak termin,
sposob lub czas dostawy, oraz okresu realizacji.

...............................................................................................................

...............................................................................................................

24. Zamoéwienie wspolfinansowane ze Srodkow Unii Europejskiej:
TAK —
NIE —



Wskazaé nazwe projektu /programu (o ile dotyczy)

...............................................................................................................

25. Przedstawiciele podmiotu wnioskujacego odpowiedzialni za realizacj¢ zaméwienia
i wskazani do komisji przetargowej:

...............................................................................................................

26. Informacja o mozliwo$ci wniesienia przez Wykonawcéw wadium w wysokosci nie
wyzszej niz 3% warto$ci szacunkowej zamdéwienia (w przypadku zamodéwienia powyzej
progéw unijnych) i nie wyzszej niz 1,5% wartos$ci szacunkowej zamo6wienia (w przypadku
ZamoOwienia ponizej progéw unijnych).

...............................................................................................................

27. Informacja o mozliwo$ci wniesienia przez Wykonawcéw zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokosci nie wigkszej niz 5 % ceny calkowitej (brutto) podanej
w ofercie.

28. Informacja o zastrzezeniu wykonania cze¢sci lub calo$ci zaméwienia ktéra nie moze
byé zlecona podwykonawcom (dotyczy zaméwien specyficznych, skomplikowanych,
trudnych technologicznie itp).

...............................................................................................................

29. Do niniejszego wniosku zalgczamy nast¢epujace dokumenty (np. dokumentacja
techniczna, kosztorysy inwestorskie, szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia, PFU,
mapy, plyty CD itp.).

D) e SZt. veeeennne

2 ettt r e e siaa e SZt. veveeeenne
podpis i piecaet pOdplsl pleczqc .....................
Kierownika podmiotu

pracownika merytorycznego odpowiedzialnego

wnioskujgcego o za mdwienie za realizacje zaméwienia

Kwota przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia okreslona w budzecie gminy
wynosi zlotych brutto:

(w przypadku, kiedy zamowienie udzielane jest w czesSciach, wskazaé wartos¢ zamowienia na
kazdg czesc z osobna):

............................................................

podpis Skarbnika Gminy/osoby
upowaznionej




ZATWIERDZAM

podpis Kierownika Zamawiajgcego/
0soby upowaznionej



