
Zapylanie ofertowe uslugi pocztowe do 30 000.-Eu

NAZWA ZAMAWTAJACEGO

Urz1d Miejski w Czamej Bialostockiej

uL Torowa l4A,16-020 Czarta Bialostocka
tel 85 7131340

Numer 2nakOr.2630.6.2020 CzarnaBialostocka .ll.lt.ZOZOr.

Zapytanre ofertowe

Gmina Czarna Bialostock4 ul. Torowa l4A, 16-020 CzarnaBialostocka zaprasza do zlo1enia
ofert na: Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicziym w okresie 24
miesigcy od dnia podpisania umowy dla Urzgdu Miejskiego w Czarnej BiaLstockiej, 16-020
Czarna Bialostocka, ul. Torowa l4A

l. Warto56 szacunkowazam6wienia nie przektacza30 000 Euro.

2. Przedmiotem zam6wienia jest: Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w okresie 24 miesigcy od dnia podpisania umowy dla Urzgdu Miejskiego
w Czarnej Bialostockiej,16-020 Czarna Bialostocka, ul. Torowa l4A

Szczeg6lowy opis przedmiotu zam6wienia:

2.1. Przedmiotem zam6wienia s4 uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dotycz.4ce przesylek listowych or az paczek polegaj qce na:

1) w obrocie krajowym - przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek listowych,
ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek ekonomicznych i priorytetowych
oraz uslug komplementarnych,

2) w obrocie zagranicznym - przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek
listowych ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek ekonomicznych
i priorytetolvych.

3) dorgczeniu lub wydaniu przesylek, o kt6rych mowa w pkt. l) i 2), zwracanych do
zamawiaj4cego po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy.

2.2. Wykonawca zobowi4zany jest:

l) posiadai plac6wkg nadawczq w miejscowoSci Zamawiaj4cego lub otworzy6 j4 w terminie
do jednego miesi4ca od dnia podpisania umowy iutrzpat, j4przez caly okres trwania umowy
(potwierdzeniem jest zloi,enie stosownego o5wiadczenia zalqczonego do zapytania
ofertowego - zalqczniknr 3, niedostarczenie oSwiadczenia spowoduje odrzucenie oferty).

2) w ramach Swiadczenia dw uslug potwierdzania w pocztowej ksi4zce nadawczej przyjgtych
do wyekspediowania w kraju i za granicg przesylek listowych oraz zestawienia nadanych
przesylek dla przesylek zwyklych.



3) dorgczania do siedziby Zamawiaj1cego przesylek _listowych, 
adresowTyctr do Urzqdu

t ti.3rki.go w Czarnej Biatostockiej, 
-od 

poniedzialku do pi4tku w godzinach 7:30 do 10:00,

opr6czdni ustawowo wolnych od pracy.

2.3 . D o o bo wi4zk6 w Zamawiaj qc e go bq dzie rrale2et :

1) dostarczanie przesylek do siedziby Wykonawcy,

2) umiesz czanie na przesylkach w spos6b trwaly i czytelny informacji jednoznacznie

identyfikuj4cej nadawcg i adresata,

3) umieszc zanie w lewym g6rnym rogu przesytek swojej rrawry oraz adresu w pelnym

brzmieniu,

4) wypehrianie pocztowej ksi4zki nadawczej w dw6ch egzemplwzach dla wysylanych

pir"rylit rejestrowanych, (oryginal ksi4zki nadawczej pozostanie u Wykonawcy, natomiast

kopig, na kt6rej Wykonawca kwituje odbi6r przesylek, zattzymaZamawiaiqcy),

5) dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwyklych przesylek listowych, zestawienia

zawierajEcego iloSi nadawanych przesylek, zaopatrzanego w odcisk pieczqci firmowej

Zamawiaj4cego,

6) stosowanie do przesylek listowych z potwierdzeniem odbioru druk6w potwierdzenia

odbioru zgodnych ze w zor ami Wykonawcy.

2.4.Rozliczanie nalehnoSci za wykonane uslugi pocztowe odbywad sig bgdzie miesigcznie.

2.5. Podstaw4 obliczenia naleznych oplat bgdzie suma oplat zaprzesylki faktycznie nadane lub

zwr6cone w okresie rczliczeniowym, stwierdzona co do ilo6ci i rozmiaru na podstawie

dokument6w nadawczych lub oddawczych oraz obowi4zuj4cych oplat i ustalonych opust6w.

W przypadku przesylek, kt6re nie s4 rejestrowane - iloS6 i roaniar przyjgtych lub zwr6conych
przesylek stwierdzony bgdzie na podstawie zestawienia nadanycUrwr6conych przesylek,

sporz4dzonego przezZamawiaj4cego i potwierdzotego przez plac6wkq Wykonawcy.

Wszelkie uslugi nxi4zane z uslugami pocztowymi, kt6re nie zostaly wyszczeg6lnione

w Zalqczniiku nr 2 ,,Formularz cenowy'' bEde rozliczane po cenach okre6lonych w cenniku

uslug pocztowych Wykonawcy.

2.6. Zamawiaj4cy zastrzega sobie mo2liwo6i zmiany og6lnej iloSci uslug pocztowych,

wynikaj4cej z formularza cenowego. Maj4 one jedynie charakter szacunkowy i sluz4 do

skalkulowania ceny oferty, por6wnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

2.T.Przyjmowanie, przemieszczanie idorgczanie przesylek wykonywane bgdzie zgodnie

z przdpisami ustawy z dnia 23 listopad a 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U . z 2020 r.

poz. 1041.), rozporzEdzenia Ministra Administracji i Cyfuyzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w

sprawie reklamacji uslugi pocztowej (tekst jednolity D2.[J.2019.474), aw przpadku ustugi

pocztowej w obrocie zagranicznym - zgodnie zmigdzynarodowymi przepisami pocztowyrni.

2.8. Zasigg terytorialny dzialania Wykonawcy w zah,resie przedmiotu zam6wienia winien
obejntowai co najmniej obszar Rzeczypospolitej Polskg i wszystkie kraje Unii Europejskiej.



3. Wymagane warunki realizaqi zam6wienia:

Wykonawca nealin$e zam6wienie sukcesywnie Wzez okres I stycznia 2021 r. do dnia
31 grudnia 2022r.

4. Zaoferowana cena oferty musi uwzglqdnia6 wszystkie wyszczeg6lnione powyzej warunki.
Wykonawca jest zobowiqzany do wypehrienia ,,Formularza ofertowego" (stanowiqcego
Zalqcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) oraz ,,Formularza cenowego"
(stanowi4cego Zal.qcznik nr 2 do niniejszego zapytarua ofertowego) i okre6lenia w nim cen na
wszystkie elementy zam6wienia. Cenq oferty stanowi suma warto6ci wszystkich pozycji
"Formularza cenowego", zawierajqca wszystkie koszty niezbgdne do wykonania zamlwierria
(wszystkie wyszczeg6lnione powyzej warunki). Wyliczenie poszczeg6lnych pozycji powinno
nastqpowat zgodrue z algorytmem przedstawionym w nagtr6wku Formularza cenowego.

5. Oferta musi zawiera6 nastqpuj4ce dokumenty:

5.1 Zalwiadczerie o wpisie do rejestru operator6w pocztowych prowadzonego pruez Prezesa
UrzEdu Komunikacji Elektrorucznej (art. 6 ust. I ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe -Dz.U.22020 r. poz. 1041.).

5.2. Wypelniony i podpisany formularz ofertowy zalqczruknr I do zapytana ofertowego

5.3 Wl,petniony i podpisany formularz cenowy zalqcznik nr 2 do zapytaniaofertowego

5.4 Podpisane oSwiadczenie zalqcznik nr 3 do zapytania ofertowego

5.5 Podpisane oSwiadczenie RODO zalqcnik nr 4 do zapytanra ofertowego

6. Oferta powinna by6 podpisana przez osoby umocowane do skladania oSwiadczef woli
i zaciryania zob owiqzari w imieniu Wykonawcy.

7. Oferty wraz z pozostalymi wymaganymi dokumentami nale2y zloiryt, na adres e-mail
w@czamabialostocka.pl do dnia 26 listopada 2020 r. do godziny 1300lub na adres IJruqd
Miejski w Czamej Bialostockiej, ul. Torowa l4A,16-020 CzamaBialostocka.

8. Kryterium wyboru - najrilsza cena - 100 o/o. Jeileli wykonawca bqdzie siE uchylal od
podpisania umowy zamawiajqcy wybierze kolejnq ofertE wedtrug kryterium wyboru -
najru2sza cena. W pr4rpadku gdy bqdq zlo2one dwie oferty o takich samych cenach,
zanawiajqcy wezwie wykonawc6w o zloLenie ofert dodatkowych. Cena oferty dodatkowej nie
mozo by|wyilszaod ceny pierwotnej.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Edyta Wiatkowska , tel. 85 7131340,
e -mail um@czarnabialostocka.pl
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Zal1czniknr 1 do zapytania ofertowego 0r.2630.6.2020

formularz ofertowy

Nazwa i adres Wykonawcy

Nazwa:

Adres:

NIP: .

REGON:

Nr rachunku bankowego: ......

Oferujq wykonanie przedmiotu zam6wienia pn. . ... za:

cena netto: ... .. . .. . . zl

podatek VAT: ...... zl

cenabrutto:....... ..........21

sldwnie brutto: ..... zl

Odwiadczam, 2e zapoznalern siq z opisem przedmiotu zam6wienia i nie wnoszq do niego
za$trzeieh.
O$wiadczam, 2e spehniam warunki okreSlone przez Zamawiajqcego.
Olwiadczarr,2e
je$tem / nie jestem* platnikiem podatku VAT.
Zxlqcnnkarni do niniejszego formularuaoferty stanowiqcego integralnqczgil( oferty sq
- oSwiadczenie osoby frzycznej niebqdqcej platnikiem podatku VAT*

podpis osoby uprawnionej

* niepotrzebne skre6lid

osoba frzyczna, niebEd4ca ptratnikiem podatku VAT zobowiqzanajest do zlolenia oSwiadczenia
stanowi4cegozalqcznikdoformularzaofertowego



Zalqczniknr 2 do zapytania ofertowego 0r.2630.6.2020

Formularz cenowy

Nazwa i adres Wykonawcy:

Oferujq Zamavtiajqcemu Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym
w okresie 24 miesiqcy od dnia podpisania umowy dla UrzEdu Miejskiego w Czarnej Bialostockiej
Torowa l4A (spehiajqce wszystkie wymaganiaZamawiajqcego opisane w zapytaniu ofertowym)

X'ormulaormumrz cen

Lp Rodzaj przesylki
Format
przesylki

Przewidywana iloSi
sztuk w okresie

od 01.01.2021 r.

do30.12.2022r.

Cena brutto za jdn4
przesylkq w zl

lYarto56
og6lem

brutto w zI

I Listy zwyWe e konomiczne

Format S

do 5009

2800

Format M
do 10009

575

Format L
do 20009

100

2
Li s ty zwy He pri oryte t ow e

Format S

do 5009

t0

Format M
do 10009

l0

Format L
do 20009

5

J Li s ty p ol e c one e konomic zne

Format S

do 5009

235

Format M
do 10009

220

Format L
do 20009

50

4 Listy polecone priorytetowe

Format S

do 5009

l0

Format M
do 10009

l0

Format L
do 20009

l0

5
Listy polecone ze zwrotnym
p otw ierdzeniem odbi oru

Format S

do 5009

r0100

Format M
do 10009

620



Format L
do 2000g

190

6
Listy polecone priorytetowe za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru

Format S

do 5009

20

Format M
do 10009

20

Format L
do 20009

20

7

Prz e sylki I i st ow e nierej e s trow ane

priorytetowe w obrocie zagranicznym

Strefa Strefa

,A B A B
do50g l5 ll

ponad 50g do

100 g
l2 ll

ponad l00g
.ln ?{fl o

t2 t2

8

P acz ki p oczt ow e e konomiczne,

u tym nadane na poste restante

w obrocie lrrajowym

Gabaryt
.4. B .A B

do lkg l5 0

ponad I kg do
2kg

l5 0

ponad 2 kg
do5kg

2 0

9
P aczki p oczt ow e pri oryte t ow e

w obrocie l<rajowym

Gabaryt
A B A B

do lkg l5 0

ponad I kg do
2ks.

l5 0

ponad 2 kg do
5kg

2 0

Ogolem 14169

Rodzaje przesylek pocztowych -zuaczeiie przyjetych w niniejszSrm zapytarit ofertowym
okreSleri:

Rodzaje przesylek pocztowych -

1) pnesylki listowe S, M, L :

a) przesytrki nierejestrowane nie bqdqce przesylkami najszybszej kategorii w obrocie

krajowym i zagraticznym (listy ekonomiczne z$Tkle),

b) przesylki nierejestrowane bed4ce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie

krajowym i zagranicznym (listy zwykle priorytetowe),

c) przesylki rejestrowane, przemieszczane i dorqczane w spos6b zabezpieczajqcy j4



przedutrat4 ubytkiem zawartoSci lub uszkodzeniem (listy polecone),

d) przesylki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i dorqczane w spos6b

zabezpieczajqcy jq przed uffatq ubytkiem zawarto5ci lub uszkodzeniem (listy
polecone priorytetowe),

e) przesylki nie bqd4ce przesylkami najszybszej kategorii przyjqte za potwierdzeniem
nadania i dorqczenia za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym (listy polecone

ze nnrotnym potwierdzeniem odbioru) ,

f) przesylki najszybszej kategorii przyjEte za potwierdzeriem nadania i dorgczertia za
pokwitowaniern odbioru (polecone priorytetowe z zwrotnym potwierdzeniem
odbioru),

g) przesylki nie bEdqce przesytkami najszybszej kategorii przylEte za potwierdzeniem
nadania i dorqczenia za pokwitowaniern odbioru w obrocie zagraniczrrym (polecone

ze zut r otnym potwierdzeniem odbioru).

Format S - to orze$ikn o wvmiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogqby6 mniejsze n1290 x 140 mm,

Maksimum - 2aden z wymiar6w nie moile przekroczyl: wysokoSci 20 mm, dfugoSci 230 mm,
szerokoSci 160 mm,

Format M - to przesylkn o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogqbyd mniejsze n1290 x 140 mm,

Maksimum - 2adenzwymiar6w nie mo2e przel<roczy6: wysokoSci 20 mm, dfugoSci 325 mm,
szerokoSci 230 mm,

Format L - to prze$ika o wJtmiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogqby6 mniejsze nt290 x 140 mm,

Maksimum - suma dtugoSci, szerokoSci i wysokoSci 900 mm, przy czp najwiqkszy z tych
wymiar6w (dlugoS6) nie moze przel<roczy| 600 mm.

2) paczki pocztowe o wadze do 5 kg (Gabaryt A i B):

a) paczk,r rejestrowane niebqdqce paczkami najszybszej kategorii (paczki ekonomiczne

w obrocie krajowym),

b) paczki rejestrowane najszybszej kategorii $taczki priorytetowe w obrocie krajowym),

c) paczki rejestrowane najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru w obrocie

krajowym (paczlo priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie

krajowym)



Gabaryt A - to paczka o Wrniarach:

Minimum - wpriaryshonyadresowej niemog4bydmniejsze nn90 x 140mn1

Malrsimnnr - iladetz wymiar6w nie mo2e przelo:oczy| dfugo6ci 600 mrrU szerokoSci 500 mm
i wysokoSci 300 mm.

- suma dtugoSci i najwiEkszego obwodu mieruonego w innym kierunku ni2 dtugoS6 -
przy czpnajwiqkszy wymiar nie mo2e przeboczyd 1500 mm.



Zalqczniknr 3 do zapytania ofertowego 0r.2630.6.2020

(Pieczqtka Wykonawcy) Miejscowoit i dota

OSwIADCZENIE

OSwiadczamy,2e:

1. spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu
2. zapoznaliflmy sig z warunkamizaproszenia do skladania ofert i nie wnosimy Zadnych

zastrze1efi;
3. wykonamy przedmiot zam6wienia w terminie okre6lonym w zaproszeniu;
4. posiadamy niezbgdn4 wiedzg, do6wiadczenie orazumiejgtnoSci, kwalifikacje, mozliwoSci

techniczne oraz organizacfne i kadrowe do wykonania przedmiotu zam6wienia;
5. uzyskali6my niezbgdne informacje do prrygotowania oferty;
6. akceptujemy formg platnoSci - przelew w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury.

Ponadto o5wiadczamy, 2e:

o posiadam / nie posiadam* plac6wkg nadawczq na terenie miejscowoSci Czarna Bialostocka i
zobowi4zujg sig do jej utrzymaniaprzez caly okres trwania umowy.

o otworzg i4 w terminie do jednego miesiQca od dnia podpisania umowy i utrzymam prznz caly
okres trwania umowy.

(P odp is Wy konawcy lub os oby up ow a2ni onej oraz pieczgt)

*N iepotrzebne skreSlii





Zalqcznik nr 5 do zapytania ofertowego 0r.2630.6.2020

Klauzula in-t '- :. '' z art. I3 RODO w celu nuiqzanJsm z postgpowaniem o udzielenie
z am6w ieni a pub lic zne go

W zwi4Tku zrealizacjqwymog6w Rozporzqdzenia Padamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE
(og6lne rozporzqdzenie o ochronie danych ,,RODO"), informujemy o zasadach przetwarzatia
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystuguj4cych Pani/Panu prawach ztymzvtiryanych:

1. Administratorem zbieranych i przefwarzanych danych osobowych jest Burmistrz Czamej
Bialostockiej z siedzlb4 w Urzqdzie Miejskim w Czarnej Bialostockiej, przy ul. Torowej
l4A, 16-020 Czarna Bialostocka, zv,rany dalej Administratorem; Mo2e Par/Pani
skontaktowat z nani osobiScie, poprzez korespondencjE tradycyjn4 lub telefonicznie pod
numerem 85 713 13 40.

2. W celu uzyskania informacji dotyczqcych przetwarzaria danych osobowych przez Urzqd
Miejski w Czamej Bialostockiej moze sig Pan/Pani skontaktowad z raszym lnspektorem
Ochrony Danych za poSrednictwem korespondencji e-mail kierowanej na adres

iod_um_czarna_bial@oodlaskie.pl., nale?y pamiqta6, i2 powylsze dane stu2q wylqcznie do
kontaktu w sprawach zwiqzanych bezpoSrednio z przetwarzaniercr danych osobowych, a
inspektor ochrony danych nie posiada i nie udziela informacji dotyczqcych przebiegu
postqpowania w danej sprawie.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bqd4w celu:
a) zwiqzanym z postqpowaniem prowadzonym w trybie zapytana ofertowego na:

,,Swiadczenie usfug pocztowych napotrzeby Urzqdu Miejskiego w Czarnej

Bialostockiej w zakresie przyjmowania, przemieszczantaprzesylek pocztowych,

w tym dorqczeri wynikaj4cych z przepis6w KPA i Ordynacji podatkowej orazich
ewentualnych zwrot6w, w obrocie krajowym i zagraticznlrm."

b) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sq wyt4czrie na
podstawie wczeSniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreSlonym w treSci zgody.

4. W zwi4Tku z przetwarzaniem danych w celach o kt6rych mowa w pkt. 3 odbiorcami
Pani/?ana danych osobowych mogq by6:

a) osoby upowaznione przez Administratora do przetvtarzaria danych w ramach
wykonywania swoich obowi4Tk6w stuzbowych;

b) podmioty, kt6rym Administrator zleca wykonanie czynnoSci, z kt6rymi wi4pe siq
koniecznoScprzetwarzaniadanych(podmiotyprzetwarzajqce).

5. Posiada Pani/Pan prawo do:
a) Zqdania od Administratora dostqru do swoich danych osobowych, ich sprostowania,

usuniqcia lub ograniczenia przetw arzaria danych osobowych,
b) wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,
c) przenos zenia danych,
d) wniesienia skargi do organu radzorczego,
e) cofrriqci a zgody na przetvr arzanie danych o sobowych.

6. Podanie danych zawartych w niniejszym wniosku i dol4czonych dokumentach nie jest

obowi4Tkowe, jednak jest warunkiemzloieniairozpatrzenia skladanego wniosku



7.

a

PanilPana dane osobowe nie podlegajq zurtomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tlm i
profilowaniu.

Pani/?ana dane osobowe b$q przeohowywane Wez okres niezbSny do reatizacji
wskazanych powpej ce16w .rlze$nar,zantq w t1m rownieZ obowiqgku archiwizacyjnego
wpikaj qce go z przepis6w prawa.


