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Arcchiwum Panstwowe w - 4 ul. Mickiewicza 101
Bizatymstoku 15-257 Biatystok
Nazzwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
11 031 2019-10-10 NA.421.26.2019 120
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora
e

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 22019 r. poz. 553 z pdzn. zm.).

Informacje o jednostce

Urzad Miejski w Czarnej Biatostockiej 511
Nazwa jednostki Identy fikator
systemowy
u L. Torowa 14A, 16-020 Czarna Biatostocka 00052880100000 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1990 Jednostka kontrolowana zostata Jacek Chrulski - Burmistrz 1999
Rok utworzenia utworzo[’\a a0 e . Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
) . podstawie art. 1 ustawy ,Przepisy ;
jednostki ; nadzor
wprowadzajgce ustawe o
samorzadzie terytorialnym i ustawe o
pracownikach samorzadowych” (Dz.
U.Nr 32, poz. 191).
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Podlaski ul. Mickiewicza 3, 15-213 Biatystok
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
R R 2007-10-09 K] tak 2018-05-25

Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
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ednostka kontrolowana zostata utworzona 27 maja 1990 r. na podstawie art. 1
ustawy ,Przepisy wprowadzajgce ustawe o samorzadzie terytorialnym i ustawe o
pracownikach samorzadowych” (Dz. U. Nr 32, poz. 191).

Od czasu ostatniej kontroli (12 czerwca 2015 r.) w strukturze funkcjonowania
jednostki nastapity nastepujace zmiany:

a)na podstawie zarzadzenia Nr 35/15 Burmistrza Czarnej Biatostockiej z dnia
15.12.2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Czarnej
Biatostockiej:

- zlikwidowano samodzielne stanowisko asystenta,

bb) na podstawie zarzadzenia Nr 38/16 Burmistrza Czarnej Biatostockiej z dnia
30.12.2016 r. w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr 14/15 Burmistrza Czarnej Biatostockiej
Z dnia 15 maja 2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w
Czarnej Biatostockiej:

- z jednego referatu Inwestycji, Planowania Przestrzennego, Geodezji i Ochrony
Srodowiska utworzono dwa: Referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej oraz Referat
Gospodarki Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego,

C ) na podstawie zarzadzenia Nr 28/17 Burmistrza Czarnej Biatostockiej z dnia
14.04.2017 r. w sprawie zmiany zarzgadzenia Nr 14/15 Burmistrza Czarnej Biatostockiej
Z dnia 15 maja 2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Czarnej Biatostockiejw zwigzku z likwidacjg Strazy Miejskiej usunieto jg z wykazu
referatow,

d) na podstawie zarzadzenia Nr 21/18 Burmistrza Czarnej Biatostockiej z dnia 25 maja
2018 r.w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Czarnej
Biafostockiej w strukturze organizacyjnej funkcjonuja:

— Referat Organizacyjny - symbol Or,

— Referat Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego - symbol USC,
— Referat Finansowy - symbol Fn,

— Referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej - symbol R,

— Referat Gospodarki Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego (GP),
— oraz samodzielne stanowiska pracy:

- Obstugi Rady Migjskiej i Informacji Publicznej - symbol RM,

- ds. Administracyjno-Gospodarczych - symbol AG,

- Kierowcow-mechanikéw Ochotniczej Strazy Pozarnej,

- ds. bezpieczenstwa i higieny pracy - symbol BHP,

- ds. wojskowych i obronnych - symbol ZK,

- Radcy Prawnego.

Zastrzezenia budzi fakt, iz nie wszystkim ww. samodzielnym stanowiskom pracy
(komdérkom organizacyjnym) przyznano symbole literowe stuzace do oznaczania
dokumentacji, np. stanowisku Radcy Prawnego).

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych
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Inf ormacje o kontroli

PPostepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
rp iearchiwalng powstatg i zgromadzong w Urzedzie Miejskim w Czarnej Biatostockiej.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Agnieszka kustosz 23/2019 2019-08-28 2019-08-29 2019-09-28
R udczuk
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Agnieszka Trochim zastepca kierownika USC

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2019-08-29 2019-08-29 G
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Matgorzata Pysk 2015-06-12 Kontrola og6lna archiwum zaktadowego,

przestrzeganie przepisow kancelaryjno-
archiwalnych.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.) - jako zat. nr 1,

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.) - jako zat. nr 2,

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
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2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.67 z pdzn. zm.) — jako zat. nr 6.

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

Sy/stem kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy ze wspomaganiem EZD
dokumentacja

Liczba spraw Informacja o wydzielonych klasach JRWA obstugiwanych w systemie EZD
prowadzonych w
systemie EZD

= System EZD firmy ,,Maxto”, przeznaczony jest do rejestracji spraw wptywajacych.

Szacowana wielkos¢ Opis systemu EZD (Nazwa systemu, zakres czynnosci obstugiwanych przez system itp.)
danych (GB)

D okumentacja elektroniczna z systemu EZD X nie
przekazana do archiwum zaktadowego

Sktad chronologiczny

Dokumentacja ze sktadu X nie
chronologicznego przekazana do
archiwum zaktadowego

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Mamye archiiwunm 2adadowegn Archiwum zaktadowe Urzedu Miejskiego w Czarnej Biatostockiej

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Materiaty archiwalne to gtéwnie: normatywy wewnetrzne, protokoty sesji rady miejskiej oraz protokoty jej komisji, akta
kontroli zewnetrznych i wewnetrznych, budzety i sprawozdania z ich wykonania, wspotdziatanie z instytucjami krajowymi,
warunki zabudowy i lokalizacji inwestycji, ewidencja nieruchomosci, regulowanie stanu prawnego nieruchomosci,

Opis dokumentacji
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X tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategt::? 1990 2016 38.30 0

Data od Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. arch,

Aktowa kategczgij 1973 2016 95.70 0

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw,

Aktowa katfg:r;a: 1991 2016 3.00 0

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50" 1973 2013 4.70 0

Dataod Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B","B50", "BE50"
razem Data od Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

1973 2016 103.40 0

Techniczna
kategoria "A"

Dataod Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.

Techniczna 4 5qq 2009 440 0
kategoria "B

Data od Data do Ilos¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.

Materiaty
archiwalne
podlegajace Data od Data do ILlos¢ mb.
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1990 1993 Ilos¢ jedn. arch. W

1.00

Dokumentacja odziedziczona

Akta kat. Aw ilosci ok. 7,20 mb w tym: - Rada Narodowa i Urzad Miasta i Gminy w Czarnej Biatostockie] z lat 1973-1990: -
kat. Aw ilosci ok. 3,80 mb (aktowa - przekazywanie gospodarstw rolnych, sprzedaz, dzierzawa, budzety, karty
gospodarstw), - Gminna Rada Narodowa i Urzad Gminy w Korycinie z lat 1980-1987: - kat. A w ilosci ok. 0,10 mb (karty
gospodarstw, przekazywanie gospodarstw), - kat. Aw ilosci ok. 2,80 mb (ksigzki meldunkowe i rejestry mieszkancow): -
Gminna Rada Narodowa w Czamnej Wsi w ilosci ok. 0,40 mb akt z lat 1951-1964, - Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej
w Bombli w ilosci ok. 0,03 mb akt z lat 1962-1975, - Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Czarnej Wsi Koscielnej w
ilodci ok. 0,04 mb akt z lat 1972-1988, - Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Czarnej Biatostockiej w ilosci ok. 1,87 mb
aktz lat 1954-1978, - Rada Narodowa i Urzad Miasta i Gminy w Czarnej Biatostockiej w iloci ok. 0,47 mb akt z lat 1973-
1976, - grupa akt kat. Az lat 1946-1979 w ilosci ok. 0,50 mb (dokumentacja aktowa i techniczna Gminnej Rady Narodowej
w Czarnej Wsi, Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Czarnej Biatostockiej oraz Rady Narodowej i Urzedu Miasta i Gminy w
Czarnej Biatostockiej — wymaga podziatu na zespoty archiwalne), - akta kat. B w ilosci ok. 10,45 mb w tym: - kat. BE50 w
ilodciok. 1,45 mb z lat 1960-1990 (dokumentacja osobowo-ptacowa, koperty dowodowe), - kat. B w ilosci ok. 9,00 mb
(dokumentacja techniczna dotyczaca budynkoéw, drég, linii napowietrznych, melioracji, sieci wodociagowej) z lat 1973-
1990, - kat. B wytworzong do 1990 r. przez Urzad Stanu Cywilnego w Czarne;j Biatostockiej wykazano z aktami wtasnymi

Opis dokumentacji
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X tak X nie
Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna
X nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
"An

Aktowa kategoria
"B

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne srodki
ewidencyjne

1946
Data od
1973
Data od
Data od
1960
Data od
1960
Data od
1946
Data od
X tak
Spisy zdawczo-
odbiorcze
2006-07-20

Data przekazania

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Dokumentacja wizyjna

19590

1990

1990

1990

1990

Spisy materiatéw archiwalnych
przekazanych do archiwum

Strona 6z 12

X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna fotograficzna

X nie X nie

Dokumentacja audiowizualna

7.20 0
Data do Ilos¢ w mb.
9.00 0
Data do Ilos¢ w mb.
Datado Ilo$¢ w mb.
1.45 0
Data do Ilos¢ w mb.
10.45 0
Data do Ilos¢ w mb.
Ilos¢ jedn. arch.
Data do Ilos¢ mb. 720
Ilos¢ GB
X tak X tak

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

panstwowego

0.09 10 Rada 1984
Narodowa u
UMIG w
Czarnej
Biatostockiej

Ilos¢ (mb.) Ilosc (. a.) Zespoty akt Daty od -
2018-09-21 257/2018
Data wydania Numer zgody
zgody

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Agnieszka Trochim

umowa o
prace

archiwalny w 2016 roku.

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X tak
Ewidencja

udostepnien

1990

- do

Posiada wyksztatcenie wyzsze oraz ukonczony kurs
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Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczeniz

Lor kal archiwum zaktadowego

p iwnica 1 38.76 regaty kompaktowe
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m2) e
miejsce pracy dla

archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie
dobre 0.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) Gt
gasnica

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zb i6r dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 4550
mb.) ’
w tym kategoria "B", "B50", wtym
: 104.70
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) L1383 kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
w tym
kategoria s
"B50" (ilos¢
w mb.)
WM e 1s
kategoria ;
"BE50"
(iloscw
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w .
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w 4.40
mb.) ;

Ustalenia kontroli

sl gila kariel 1. Inne normatywy (nie wymagajace uzgodnienia z archiwum

panstwowym):

- Zarzadzenie Nr 3/11 Burmistrza Czarnej Biatostockiej z dnia 26 stycznia 2011 r. w
sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie
Miejskim w Czarnej Biatostockiej (okreslono prowadzenie czynnosci kancelaryjnych w
systemie tradycyjnym, wspomaganym elektronicznie),

- Zarzadzenie Nr 4/11 Burmistrza Czarnej Biatostockiej z dnia 26 stycznia 2011 r. w
sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w
Czarnej Biatostockiej (wyznaczono p. Agnieszke Trochim),

- Zarzadzenie Nr 10/11 Burmistrza Czarnej Biatostockiej z dnia 15 marca 2011 r. w
sprawie wprowadzenia procedur wewnetrznych w zakresie wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Czarnej Biatostockiej (m.in. okreélono wzér
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formularza spisu spraw i opisu teczki aktowej, okreslono liste przesytek wptywajacych,
nieotwieranych przez punkt kancelaryjny Urzedu),

- Zarzadzenie Nr 27/15 Burmistrza Czarnej Biatostockiej z dnia 29 wrze$nia 2015 r. w
sprawie wskazania nowego systemu elektronicznego stuzacego wspieraniu systemu
tradycyjnego (wskazano system EZD ,,Smart Doc"),

- Zarzadzenie Nr 247/17 Burmistrza Czarnej Biatostockiej z dnia 17 pazdziernika 2017
r.w sprawie ustalenia harmonogramu przekazywania materiatdw archiwalnych i
dokumentacji niearchiwalnej do archiwum zaktadowego oraz wprowadzenia wzoréw
Srodkéw ewidencyjnych stosowanych w archiwum zaktadowym.

2. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w
zakresie poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz
kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do archiwum zakfadowego;
wykorzystywanie narzedzi informatycznych.

Podstawowym systemem dokumentowania przebiegu zafatwiania i rozstrzygania spraw
w Urzedzie Miejskim w Czarnej Biatostockiej jest system tradycyjny, wspomagany
systemem elektronicznego zarzadzania dokumentacja ,, Smart Doc” ( zwany EZD).

Przejrzano teczki przechowywane w archiwum zakiadowym:

1/ teczka o znaku Fn.3021 ,,Budzet gminy i jego zmiany” z 2016 r. kat. A - klasyfikacja i
kwalifikacja prawidiowa, w opisie teczki wskazano nazwe jednostki i komorki
organizacyjnej, zataczono spis, ktéry stanowi wykaz uchwat i zarzadzen dotyczacych
zmian w budzecie, btednie okreslono chronologie, prawidiowa to lata 2015-2016,
ponumerowano zapisane strony oféwkiem, teczke opatrzono sygnatura archiwalng
809/6, 2/ teczka o znaku 0Or.1712.1 ,,Kontrola zarzadcza w Gminie Czarna Biatostocka”
z 2014 r. kat. A - tytut na teczce nie jest zgodny z tytutem z jednolitego rzeczowego
wykazu akt, prawidtowy to ,,Kontrole wewnetrzne w podmiocie”, przedmiotowa teczka
zawiera btedng klasyfikacje rzeczowa, gdyz zawiera dokumenty dotyczace kontroli
przeprowadzanych przez gmine w jednostkach podlegtych (nalezy prawidtowo
zaklasyfikowaé i opisa¢ teczke zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt),
prawidtowo okreslono kwalifikacje archiwalna, w opisie teczki wskazano nazwe jednostki
i komérki organizacyjnej, na pisma wptywajgce naniesiono pieczatke wptywu, na pisma
wplywajace nie naniesiono znaku sprawy, chronologie okreslono prawidiowo,
ponumerowano oféwkiem zapisane strony, teczke opatrzono sygnaturg archiwalng
594/7, 3/ teczka o znaku RM.0006 ,,Projekty uchwat rady gminy od 1 grudnia 2016 r. do
31 grudnia 2016 r., t. 10 w kadencji VIl Rady Miejskiej, t. 5 w 2016 r.” z 2016 r. kat. A -
klasyfikacja i kwalifikacja prawidtowa, w opisie teczki wskazano nazwe jednostki i
komoérki organizacyjnej, tytut na teczce nie jest zgodny z tytutem opisanym na spisie
zdawczo-odbiorczym (spis nr 807 poz. 5, tytut teczki - ,,Projekty uchwat rady gminy”,
daty skrajne - 2016 r.), zatgczono spis uchwat, chronologie okreslono prawidtowo,
ponumerowano oféwkiem zapisane strony, teczke opatrzono sygnaturg archiwalna
807/5.

Przejrzano przykiadowe teczki przechowywane na stanowisku pracy:

1/ segregator o znaku RM.0003 ,,Whioski i interpelacje radnych, Rada Miejska Czarna
Biatostocka Kadencja VIII (2018-2023)" z 2019 r. kat. A - klasyfikacja i kwalifkacja
prawidtowa, w opisie wskazano nazwe jednostki i komérki organizacyjnej, na pisma
wplywajgce naniesiono pieczatke wptywu i znak sprawy, zatgczono spis spraw, akta
czynne, 2/ segregator o znaku Or.4424 ,,Nadzoér nad dziatalnoscig szkét i placowek
oswiatowych” z 2019 r. - klasyfikacja i kwalifikacja prawidtowa, w opisie wskazano nazwe
jednostki i komérki organizacyjnej, na pisma wptywajace naniesiono pieczatke wptywu i
znak sprawy, zatgczono spis spraw, akta czynne.

Na podstawie przediozonych $rodkéw ewidencyjnych stwierdzono, ze akta nie sa
regularnie przekazywane do archiwum zaktadowego. Na stanowiskach pracy nadal
przechowywana jest dokumentacja spraw zakohczonych w ilosci ok. 4,55 mb akt kat. A
z lat 2004-2006 oraz ok. 7,00 mb kat. B ( w tym ok. 1,50 mb akt kat B50 z lat 1992-
2016 - akta pfacowe).
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3. Zbiér dokumentacji
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:
kategorii A wilosci ok. 38,30 mb, z lat 1990 - 2016,
kategorii B wilosci ok. 103,40 mb, z lat [1973-1990] 1990 - 2016, w tym wykazano:

- akta kat. BE50 w iloSci ok. 4,70 mb z lat 1973-2013 oraz akta kat. B50 w iloéci ok.
3,00 mb z lat 1991-2016,

- techniczna:

kategorii A wiloSci -, z lat -;

kategorii B wilosci ok. 4,40 mb, z lat 1990-2009,
nierozpoznana wilosci - mb, z lat -;

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: materiaty archiwalne to gtéwnie:
normatywy wewnetrzne, protokoty sesji rady miejskiej oraz protokoty jej komisji, akta
kontroli zewnetrznych i wewnetrznych, budzety i sprawozdania z ich wykonania,
wspéidziatanie z instytucjami krajowymi, warunki zabudowy i lokalizacji inwestycji,
ewidencja nieruchomosci, regulowanie stanu prawnego nieruchomosci,

b) dokumentacja odziedziczona:

- akta kat. A w ilosci ok. 7,20 mb w tym:

- Rada Narodowa i Urzad Miasta i Gminy w Czarnej Biatostockiej z lat 1973-1990:

- kat. A w ilosci ok.3,80 mb (aktowa - przekazywanie gospodarstw rolnych,
sprzedaz, dzierzawa, budzety, karty gospodarstw),

- Gminna Rada Narodowa i Urzad Gminy w Korycinie z lat 1980-1987:

- kat. A wilosci ok. 0,10 mb (karty gospodarstw, przekazywanie gospodarstw),
- kat. A wilosci ok. 2,80 mb (ksigzki meldunkowe i rejestry mieszkancow):
- Gminna Rada Narodowa w Czarnej Wsi wiloSci ok. 0,40 mb akt z lat 1951-1964,

- Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Bombli w ilosci ok. 0,03 mb akt z lat 1962-
1975,

- Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowe] w Czarnej Wsi Koscielnej w ilosci ok. 0,04 mb
akt z lat 1972-1988,

- Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Czarnej Biatostockiej w iloéci ok. 1,87 mb akt z
lat 1954-1978,

- Rada Narodowa i Urzad Miasta i Gminy w Czarnej Biatostockiej wilosci ok. 0,47 mb akt
z lat 1973-1976,

- grupa akt kat. A z lat 1946-1979 w ilosci ok. 0,50 mb (dokumentacja aktowa i
techniczna Gminnej Rady Narodowej w Czarnej Wsi, Prezydium Miejskiej Rady
Narodowej w Czarnej Biatostockiej oraz Rady Narodowej i Urzedu Miasta i Gminy w
Czarnej Biatostockiej - wymaga podziatu na zespoty archiwalne),

- akta kat. B w ilosci ok. 10,45 mb w tym:

- kat. B50 w ilosci ok. 1,45 mb z lat 1960-1990 (dokumentacja osobowo-ptacowa,
koperty dowodowe),

- kat. B wilosci ok. 9,00 mb (dokumentacja techniczna dotyczaca budynkéw, drég, linii
napowietrznych, melioracji, sieci wodociggowej) z lat 1973-1990,

- kat. B wytworzong do 1990 r. przez Urzad Stanu Cywilnego w Czarnej Biatostockiej
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wykazano z aktami wtasnymi.

¢) dokumentacja zdeponowana (obca): nie ma.

4. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze
stanem z poprzedniej kontroli, okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji): podczas
ostatniej kontroli wykazano ogétem akt kat. A ok. 32,60 mb i ok. 110,13 mb kat. B, Z
biezacego pomiaru wynika, ze dokumentacji kat. A jest ok. 45,50 mb i ok. 113,85 mb
kat. B Aktualnie wzrést stan iloSciowy materiatéw archiwalnych, nieznacznie zaé
dokumentacji niearchiwalnej. Dokumentacja stanowigca zaséb archiwum zaktadowego
jest w stanie fizycznym dobrym. Dane ilosciowe dokumentacji uzyskano na podstawie
pomiaréw dokonanych przez archiwistke zaktadowego.

5. Materiaty archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe na
podstawie art. 5 ust. 1 pkt 1 i ust. 1a pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 z péZn. zm.) w trybie
okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r.w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw parstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246) - obejmuja:

1/ Rada Narodowa i Urzad Miasta i Gminy w Czarnej Biatostockiej w ilosci ok. 3,80 mb
z lat 1973-1990,

2/ Ksigzki meldunkowe i rejestry mieszkancow w ilosci ok. 2,80 mb akt:
- Gminna Rada Narodowa w Czarnej Wsi wilosci ok. 0,40 mb akt z lat 1951-1964,

- Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Bombli w iloéci ok. 0,03 mb akt z lat 1962-
1975,

- Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Czarnej Wsi Koscielnej w iloéci ok. 0,04 mb
akt z lat 1972-1988,

- Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Czarnej Biatostockiej wilosci ok. 1,87 mb akt z
lat 1954-1978,

- Rada Narodowa i Urzad Miasta i Gminy w Czarnej Biatostockiej wilodci ok. 0,47 mb akt
z lat 1973-1976,

3/ Gminna Rada Narodowa w Czarnej Wsi, Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w
Czarnej Biatostockiej oraz Rada Narodowa i Urzad Miasta i Gminy w Czarnej
Biatostockiej w ilosci ok. 0,50 mb z lat 1946-1979 (wymagajace podziatu na zespoty
archiwalne),

4/ Gminna Rada Narodowa i Urzad Gminy w Korycinie w ilo$ci ok. 0,10 mb z lat 1980-
1987,

5/ ok. 0,80 mb akt zespotu Urzgd Miejski w Czarnej Biatostockie z lat 1990-1993.

Akta winny zosta¢ poddane badaniom mikrobiologicznym i ewentualnie zabiegom
konserwatorskim po zasiegnieciu opinii konserwatora archiwalnego. Przedmiotowe akta
nalezy poddac przegladowi w celu podziatu na zespoly archiwalne, ustalenia i
uzupetnienia brakéw w ich uporzadkowaniu, tak by spetiaty wymogi okreslone w wyzej
wymienionym rozporzadzeniu. Przekazywane akta nalezy zabezpieczy¢ przez
umieszczenie w pudtach z litej tektury bezkwasowej.

6 . Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci uktad akt,
kwalifikacja do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidtowo$¢ zewidencjonowania i
znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$¢ materiatéw archiwalnych):
dokumentacja gromadzona jest w kolejnosci spiséw zdawczo-odbiorczych, odrebnie
akta kat. A i odrebnie akta kat. B. Akta wtasne przechowywane s odrebnie od akt
odziedziczonych. W przejrzanych teczkach nie stwierdzono czesci metalowych.
Dokumentacja nie jest kompletna (patrz pkt 2 ustalen kontroli).

7. Ocena prowadzenia ewidencji.
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Sporzadzana jest na wlasciwych formularzach. Czes¢ spiséw zdawczo-odbiorczych nie
jest opatrzona podpisem osoby przekazujgcej i przejmujacej akta (np. spis nr 428,
844). Ewidencja jest niekompletna, gdyz nie obejmuje czesci dokumentacji Znajdujacej
sie na stanowiskach pracy.

8. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie nieregularnie. Ostatnie
miato miejsce w21 wrzesnia 2018 r. (zgoda nr 257/2018 - 5,50 mb).

9. Przekazanie materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego ostatnio
miato miejsce w 2006 r. i objeto 0,09 mb akt z lat 1984-1990 zespotu Rada Narodowa |
Urzad Miasta i Gminy w Czarnej Biatostockiej (ks. nabytkéw nr 2844).

10. Lokal archiwum zakfadowego: Pomieszczenie magazynowe archiwum
zaktadowego o powierzchni ok. 38,76 m2 miesci sie w piwnicy budynku biurowego, nie
posiada dostepu do Swiatfa stonecznego. Wyposazony jest w regaty przesuwne, stolik,
krzesto, biurko, kserokopiarke. Posiada centralne ogrzewanie i o$wietlenie elektryczne
oraz wentylacje grawitacyjna. Zabezpieczone jest przed wlamaniem. Znajduje sie w
nim gasnica, termometr (biezgce wskazanie - 24,02C) i higrometr (biezgce wskazanie
- 52% wilgotnosci).

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

.Inft.).rmaqa(’) Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzedniej kontroli przeprowadzonej przez Archiwum
realizacji zalecen 5 : ; : % Tl ;
Y Panstwowe. Zalecenie okreslone w punkcie 1 dotyczace ustalenia miejsce przechowywania akt kat. A
P : w ilosci ok. 0,72 mb Rady Narodowej i Urzedu Miasta i Gminy w Czarnej Biatostockiej — zostato

wy danych w wyniku

-8 . wykonane. Zalecenie okreslone w punkcie 2 dotyczace opracowania i przestania harmonogramu prac
ostatniej kontroli

ewidencyjno-porzadkowych na lata 2015-2017 - zostato wykonane. Zalecenie okreslone w punkcie 3
dotyczace uzupetnienia lokalu archiwum zaktadowego o regaty - zostato wykonane (archiwum
zaktadowe posiada nowy lakol - patrz pkt 10 ustalen kontroli).

Opis

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokot podpisali

miejscowosc i data miejscowosc i data

sEok 25,40, 2049v .
Caanna Bigloshotke  OY. AA. 2045 4 BVM ! :

Kustosz
B[JRNIJSTRL A. Rudeulc
Agnieszka Rudczuk
ar Ja) k Chrulskz
Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujacego

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Biatymstoku

Z-CA K.TEROWNIKA
ﬁ% Urzedu Stany Cywilnego

zqr gmesv,laf . 11



