RM.0050.47.2019
ZARZADZENIE NR 55/19
BURMISTRZA CZARNEJ BIAL.OSTOCKIEJ
z dnia 27 maja 2019 r.

w sprawie wprowadzenia ogolnego schematu procedur kontroli przedsiebiorcow
prowadzacych zlobki i kluby dzieciece

Na podstawie art. 47 ust.3 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. z 2018 r.
poz. 646 z pézn. zm.) w zwiazku art. 54 -57 ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dziecmi
w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2018 r. poz. 603 z p6Zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie og6lny schemat procedur kontroli przedsiebiorcow prowadzacych ztobki i kluby
dzieciece oraz zatrudniajacych dziennych opiekunow, w wersji:
1) opisowej stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2) graficznej stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

83

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Czarnej
Bialostockie;j.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
mgr Jacek Chrulski



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 55/19
Burmistrza Czarnej Bialostockiej
z dnia 27 maja 2019r.

Ogolny schemat procedur kontroli
przedsiebiorcéw prowadzacych zlobki i kluby dzieciece

Zgodnie z art. 47 ust.3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. 2018, poz.
646 z pdézn. zm.) organ kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej urzedu obstugujacego organ ogo6lny schemat tych procedur kontroli, ktére wynikaja
z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

Burmistrz wlasciwy ze wzgledu na miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego albo
miejsce sprawowania opieki przez dziennego opiekuna, sprawuje nadzor nad ztobkiem, klubem
dzieciecym oraz dziennym opiekunem w zakresie warunkéw i jakosci Swiadczonej opieki, a
takze w zakresie:

1) zgodnosci danych zawartych odpowiednio w rejestrze lub wykazie ze stanem faktycznym;

2) wywiagzywania sie z obowigzku sporzadzania i przekazywania sprawozdan, okreslonych w
ustawie o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

W Swietle art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢cmi w wieku do lat 3
(Dz.U. z 2018 r., poz. 603 z p6zn. zm.) nadzor sprawowany jest na podstawie planu nadzoru
przyjetego przez rade gminy: Uchwala Nr XII/67//15 Rady Miejskiej w Czarnej Bialostockiej z
dnia 5 pazdziernika 2015r. w sprawie przyjecia planu nadzoru nad zlobkami, klubami
dzieciecym. W ramach przyjetego planu nadzoru Burmistrz Czarnej Bialostockiej m.in. raz w
roku prowadzi kontrole warunkow i jakosci Swiadczonej opieki w ztobkach i klubach dzieciecych
prowadzonych na terenie Gminy Czarna Bialostocka ( § 3 lit a) uchwaty).
Natomiast art. 55 ust 2 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 stanowi, ze w przypadku
powziecia informacji o:
1) nieprawidtowo$ciach w organizacji i funkcjonowaniu zlobka, klubu dzieciecego lub
sprawowanej opieki przez dziennego opiekuna,
2) nieprawidlowosSciach w zakresie zgodnosci danych zawartych odpowiednio w rejestrze
lub wykazie ze stanem faktycznym,
3) niewywigzywaniu sie z obowigzku sporzadzania i przekazywania sprawozdan, o ktérych
mowa w art. 64 - prezydent miasta prowadzi czynnosci nadzorcze takze poza planem
nadzoru

Czynnosci nadzorczych dokonuja osoby upowaznione przez burmistrza, zwane dalej "osobami
upowaznionymi". Osoby upowaznione sq uprawnione w szczegélnosci do:
1) wstepu na teren nieruchomosci, obiektu, lokalu lub ich cze$ci w dniach i godzinach, w
ktérych dziatalnos¢ jest wykonywana lub powinna by¢ wykonywana;
2) zadania ustnych lub pisemnych wyjasnien, okazania dokumentoéw lub innych nosnikéw
informacji oraz udostepnienia danych majacych zwigzek z przedmiotem nadzoru;
3) dostepu do dokumentacji pracowniczej oséb zatrudnionych w nadzorowanych zlobkach
lub klubach dzieciecych .
W przypadku stwierdzenia, ze:
1) podmiot prowadzacy ztobek lub klub dzieciecy albo dzienny opiekun nie speinia
standardow dotyczacych sprawowanej opieki,



2) podmiot prowadzacy ztobek, klub dzieciecy, podmiot zatrudniajacy dziennego opiekuna
lub osoba, o ktérej mowa w art. 36 ust. 1 pkt 1, nie dopelniaja obowigzku w zakresie
zapewnienia zgodnosci danych zawartych odpowiednio w rejestrze lub wykazie ze
stanem faktycznym,

3) podmiot prowadzacy ztobek, klub dzieciecy, podmiot zatrudniajacy dziennego opiekuna
lub osoba, o ktorej mowa w art. 36 ust. 1 pkt 1, nie wywiazujq sie z obowigzku
sporzadzania i przekazywania sprawozdan, o ktérych mowa w art. 64

- organ sprawujacy nadzor zobowigzuje go do usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci w
wyznaczonym terminie.

Podmiot prowadzacy ztobek, klub dzieciecy, ma prawo zgloszenia umotywowanych
zastrzezen do ustalen organu sprawujacego nadzor, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach.

W razie nieuwzglednienia zastrzezen, w catosci lub w czesSci, organ sprawujacy nadzor
sporzadza stanowisko i przekazuje je podmiotowi prowadzacemu ztobek, klub dzieciecy.

W celu zbadania, czy i w jakim zakresie s realizowane zalecenia pokontrolne organ
sprawujacy nadzér moze prowadzi¢ czynno$ci sprawdzajace. W przypadku nieusuniecia w
wyznaczonym terminie nieprawidlowosci burmistrz wykresla z rejestru ztobek lub klub dzieciecy
albo wykresla z wykazu podmiot zatrudniajacy dziennego opiekuna, osobe, o ktérej mowa w art.
36 ust. 1 pkt 1.

Przygotowanie i przebieg kontroli zlobkéw i klubéw dzieciecych, odbywa sie zgodnie z
ustawa Prawo przedsiebiorcéw, ustawa o opiece nad dzie¢cmi w wieku do lat 3.

Zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy Prawo przedsiebiorcow, kontrole planuje sie i przeprowadza po
uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania
dziatalnosci gospodarczej. Analiza obejmuje identyfikacje obszaréw podmiotowych i
przedmiotowych, w ktorych ryzyko naruszenia przepisow jest najwieksze. Sposob
przeprowadzenia analizy okresla organ kontroli lub organ nadrzedny.

ETAP 1.

Pisemne zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli.

Organ kontroli zawiadamia przedsiebiorce o zamiarze wszczecia kontroli.

Zawiadomienie zawiera:

1. oznaczenie organu,

2. date i miejsce wystawienia,

2. oznaczenie przedsiebiorcy,

3. wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli,

4. imie, nazwisko oraz podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego
stanowiska lub funkcji.

Zawiadomienia przedsiebiorcy o zamiarze wszczecia kontroli nie dokonuje sie w przypadkach
okreslonych w art. 48 ust. 11 ustawy Prawo przedsiebiorcéw.

ETAP 2

Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni
od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie
wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga
ponownego zawiadomienia.



Na wniosek przedsiebiorcy kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia.

ETAP 3

1.Czynnosci kontrolne moga by¢ wykonywane przez pracownikéw organu kontroli po okazaniu
przedsiebiorcy albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji stuzbowej upowazniajacej do
wykonywania takich czynnosci oraz po doreczeniu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,
chyba, ze odrebne przepisy przewiduja mozliwos¢ podjecia kontroli po okazaniu legitymacji. W
takim przypadku upowaznienie dorecza sie przedsiebiorcy albo osobie przez niego upowaznionej
w terminie okreSlonym w tych przepisach, lecz nie p6zniej niz w terminie 3 dni roboczych od
dnia wszczecia kontroli.

2.Upowaznienie zawiera:

1) wskazanie podstawy prawnej,

2) oznaczenie organu kontroli,

3) date i miejsce wystawienia,

4) imie i nazwisko pracownika organu kontroli uprawnionego do przeprowadzenia kontroli oraz
numer jego legitymacji stuzbowej,

5) oznaczenie przedsiebiorcy objetego kontrola,

6) okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli,

7) wskazanie daty rozpoczecia i przewidywanego terminu zakonczenia kontroli,

8) imie, nazwisko oraz podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego
stanowiska lub funkcji,

9) pouczenie o prawach i obowiazkach przedsiebiorcy.

ETAP4

Podjecie czynnosci kontrolnych.

Czynnosci kontrolne wykonuje sie w obecnosci przedsiebiorcy lub osoby przez
niego upowaznionej. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie przedsiebiorcy lub w miejscu
wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego
wykonywania dzialalnoSci gospodarczej przez przedsiebiorcy. Za zgoda lub na wniosek
przedsiebiorcy kontrole przeprowadza sie w miejscu przechowywania dokumentacji, w tym ksiag
podatkowych, innym niz siedziba lub miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej, jezeli
moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli. Za zgodq przedsiebiorcy kontrola lub poszczegolne
czynnosci kontrolne moga by¢ przeprowadzane réwniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze
to usprawni¢ prowadzenie kontroli.

Ustalenia kontroli zamieszcza sie w protokole kontroli. Zgodnie z 84 ust. 5 zalacznika do
uchwaly Nr XII/67/15 Rady Miejskiej w Czarnej Bialostockiej z dnia 5 pazdziernika 2015r. w
sprawie przyjecia planu nadzoru nad ztobkami, klubami dzieciecym.

Nie mozna rownoczesnie podejmowacC i prowadzi¢ wiecej niz jednej kontroli dziatalnosci
przedsiebiorcy z wylaczeniem przypadkéw o ktérych mowa w art. 54 ust. 1 ustawy Prawo
przedsiebiorcow.

Czas trwania kontroli:

Co do zasady (z okreslonymi w ustawie wyjatkami), czas trwania wszystkich kontroli u
przedsiebiorcy w jednym roku kalendarzowym nie moze przekracza¢ w odniesieniu do:

1) mikroprzedsiebiorcéw - 12 dni roboczych,

2) malych przedsiebiorcy - 18 dni roboczych,



3) srednich przedsiebiorcy - 24 dni roboczych,
4) pozostatych przedsiebiorcéw - 48 dni roboczych.

ETAPS5

Ustalenia kontroli zamieszcza sie w protokole kontroli, na podstawie ktérego wydaje
sie zalecenia pokontrolne i wyznacza termin usuniecia naruszen warunkéw wykonywania
dziatalnosci gospodarczej. Przedsiebiorca prowadzi i przechowuje w swojej siedzibie ksigzke
kontroli oraz upowaznienia i protokoty kontroli. Przedsiebiorca ma prawo wnie$¢ sprzeciw
wobec podjecia i wykonywania przez organy kontroli czynnosci z naruszeniem okreSlonych
przepisow ustawy Prawo przedsiebiorcow.



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 55/19
Burmistrza Czarnej Bialostockiej
z dnia 27 maja 2019r.

OGOLNY SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI
PRZEDSIEBIORCOW PROWADZACYCH Z¥:.OBKI I KLUBY DZIECIECE

opracowany na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r Prawo przedsiebiorcow
(Dz.U. z 2018 r., poz. 646 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 54-57 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.
o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 603 z p6zn. zm. )

Kontrola Planowa

Kontrola interwencyjna / Dorazina

'

Analiza' prawdopodobienistwa naruszenia prawa
Zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy
Prawo przedsiebiorcow

v

Zawiadomienie przedsiebiorcy o zamiarze
wszczecia kontroli z wylaczeniem przypadkow
okreslonych w art.48 ust. 11 ustawy
Prawo przedsiebiorcow

.

Doreczenie przedsiebiorcy lub osobie
upowaznionej upowaznienia do kontroli oraz
Okazanie legitymacji shuzbowej zgodnie
Z art.49 ust. 1 ustawy Prawo przedsiebiorcéw

Przeprowadzenie c2¥nnosci kontrolnych
w zakresie i czasie okreslonym w upowaznieniu do
przeprowadzenia kontroli

Sporzadzenie pYotokotu kontroli

]
Doreczenie kontrolowanenfu przedsiebiorcy lub
osobie upowaznionej dokumentow z kontroli

v




Postepowanie pokontrolne (wystgpienia pokontrolne,
wnioski o ukaranie, postepowanie administracyjne,
zawiadomienia, informacje)




