GMINA

CZARNA BIALOSTOCKA

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamowienia:

Prowadzenie Punktu Konsultacyjnego w Czarnej
Bialostockiej przy ul. Torowej 9 w ramach Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw

Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii.

Czarna Bialostocka, dnia 30 listopada 2018 roku
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§1

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego

Gmina Czarna Bialostocka reprezentowana przez Pana Jacka Chrulskiego- Burmistrza Czarnej Biatostockiej
z siedzibg w Urzgdzie Miejskim;

ul. Torowa 14A; 16-020 Czarna Biatostocka

REGON: 000528801; NIP: 9660591437

tel./fax (85) 713-13-40

www.czarnabialostocka.pl;https://bip.um.czarnabialostocka.wrotapodlasia.pl;

Adres poczty elektronicznej: um@czarnabialostocka.pl.

§2

Tryb udzielenia zaméwienia

Zapytanie ofertowe dla zam6wienia na dostawy o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty okreslonej
w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwieni publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2018 poz. 1986 ze zm.) i Zarzadzenia Wewngtrznego nr 35\14 Burmistrza Czarnej Biatostockiej z dnia
22 wrzesnia 2014 r. w sprawie Regulaminu udzielania przez Gming Czarna Biatostocka zaméwiefi, zmienione
Zarzagdzeniem Nr 18/17 z dnia 15 marca 2017 r., ktdrych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro.

§3

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest przez Wykonawcg na rzecz Zamawiajacego prowadzenia Punktu
Konsultacyjnego w Czarnej Biatostockiej i udzielanie pomocy klientom poprzez:

a)

b)

¢)
d)

€)
f)

motywowanie zar6wno os6b uzaleznionych, jak i cztonkéw ich rodzin do podjecia psychoterapii
w placowkach leczenia uzaleznienia, kierowanie do leczenia specjalistycznego oraz do
skorzystania z pomocy grup samopomocowych;

motywowanie 0s6b pijacych ryzykownie i szkodliwie, ale nieuzaleznionych do zmiany
szkodliwego wzoru picia;

udzielanie wsparcia osobom po zakonczonym leczeniu odwykowym;

rozpoznanie zjawiska przemocy domowej, udzielenie stosownego wsparcia i informacji o
mozliwosci uzyskania pomocy i powstrzymania przemocy;

inicjowanie interwencji w przypadku diagnozy przemocy domowej;

gromadzenie aktualnych informacji na temat dostgpnych miejsc pomocy i kompetenciji
poszczegoinycn sfuzb 1 1nStytucjl Z lerenu gminy, powiatu, Kiore powinny byc wigczone w
systemowg pomoc dla rodziny.

2. Zamawiajacy informuje, iz wymaga, aby Punkt Konsultacyiny funkcjonowal w kazdy wtorek i
czwartek miesigca po 10 godzin w tygodniu w roku 2019 z jednomiesi¢czna przerwg wakacyjng.

§4

Termin wykonania zaméwienia

1. Termin realizacji zamowienia: 01.01.2019 r. — 31.12.2019 r.




§5
Opis sposobu przygotowania ofert oraz zatqcznikéw do ofert

Wykonawca moze zlozy¢ jedng ofertg.

Oferte stanowi prawidlowo wypetniony Formularz Ofertowy wraz z zalgcznikami.

Formularz Ofertowy nalezy sporzadzi¢ na podstawie wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1.

Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢/osoby uprawnione do skiadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy wspolnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zamdwienia. Uprawnienie osoby/osob podpisujacych
ofert¢ do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z dokumentéw dolgczonych do oferty.

Podpisang klauzulg informacyjng.

6. Wraz z ofertg nalezy zlozy¢:

a)stosowne Pelnomocnictwo/Pelnomocnictwa - w przypadku, gdy oferta lub inne dokumenty podpisane
sg przez Pelnomocnika/Pelnomocnikow Wykonawcy,

b)w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia - dokument/dokumenty
ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego.

7. Oswiadczenia i dokumenty skladane przez Wykonawce wraz z ofertg, dla ktdrych Zamawiajacy okreslit
wzory w niniejszych warunkach zamdowienia, powinny zosta¢ sporzadzone z ich wykorzystaniem lub by¢
z nimi zgodne co do tresei. '
8. Oferta i zalgczniki do oferty musza by¢ sporzadzone w j¢zyku polskim, w jednym egzemplarzu i muszg
mie¢ formg pisemng.
9. Dokumenty sporzadzone w j¢zyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
10. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie
tresci, musza by¢ podpisane lub parafowane przez osobg/osoby uprawniong do podpisania oferty.
11. Pelomocnictwa sktadane przez Wykonawcg wraz z ofertg muszg by¢ przedstawione w formie oryginalow
lub notarialnie poswiadczonych kopii. Tres¢ pelnomocnictwa powinna wskazywaé rodzaj czynnosci, do
ktérych upowazniony jest Pelnomocnik, tj. np.: podpisania oferty, potwierdzanie za zgodno$é z oryginatem
kopii dokumentéw, sktadania oswiadczen woli i wiedzy, skladania wyjasnien, parafowania dokumentdw, itp.
12. W zapytaniu ofertowym moga wzig¢ udzial osoby z wyzszym wyksztalceniem, posiadajace Certyfikat
Specjalisty Terapii Uzaleznien oraz doswiadczenie przynajmniej 5 lat pracy z osobami uzaleznionymi oraz
wspotuzaleznionymi.

§6

Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty oraz termin otwarcia ofert

St ek

ik

1. Migjsce, termin i sposob ztozenia ofert

a) Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 17.12.2018 r. do godz. 10%.

b) Otwarcie ofert nastgpi dmia 17.12.2018 r. o godz. 11% wsiedzibie Urzedu Miejskiego przy
ul. Torowej 14A w Czarnej Bialostockie;j.

¢) Ofertg wraz z pozostatymi wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego,
przesylajac jg na adres Zamawiajacego wskazany w § 1 lub osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego
w pokoju nr 101 przy ul. Torowej 14A w Czarnej Biatostockie;j.

d) Koperta / opakowanie zawierajace ofert¢ winno by¢ zaadresowane do Zamawiajacego i opatrzone
nazwg, dokladnym adresem Sprzedajacego oraz oznaczone w sposob nastgpujacy:
»Oferta —Prowadzenie Punktu Konsultacyjnego w Czarnej Bialostockiej przy UL Torowej 9 w
ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdzialania Narkomanii”.

§7
Opis sposobu obliczenia ceny

Cena za jedng godzing (60 min.) ma by¢ niezmienna przez caly okres realizowania zamowienia.

Cena oferty musi by¢ podana w PLN z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

3. Wyliczenie ceny ofertowej nastgpowac powinno przy uwzglednieniu rzeczywistych warunkéw realizaciji
zamOwienia oraz wymogéw wynikajacych z warunkow stawianych przez Zamawiajacego.

4. Ceng za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawié¢ w formularzu ofertowym stanowigcym

zalacznik do niniejszego zapytania.

[N I

§8




Wybcor najkorzystniejszej oferty

1. Kryterium wyboru oferty:
a) najnizsza cena.
Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé negocjacji cen z Wykonawes.
Po wybraniu najkorzystniejszej oferty zostanie podpisana umowa.
Oferty ktére nie spetniaja wymogdow zapytania ofertowego beda odrzucane.
Informacja o wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacii
Publicznej Urz¢du Miejskiego w Czarnej Bialostockiej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu
w Czarnej Biatostockiej, ul. Torowa 14A.
§9

Postanowienie koncowe

S LD

1. Osoba ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Pani Agnieszka
Trochim tel: 85-7103-849, fax: (85) 713-13-49, e-mail: atrochim@czarnabialostocka.pl.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Wykaz zatgcznikow do zapytania otertowego:

1. Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy

2. Zalgcznik nr 2 — projekt umowy

3. Zalgcznik nr 3 — klauzula informacyjna dot. ochrony danych osobowych.

BURMISTRZ
e

mgr Jacek Chrulski




Zaltacznik Nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
1. Nazwa i adres Wykonawcy
NN s o e e e e i b b e eains
AER it e e  mma m a
e s WK R iy S SRR L e e
BRI T o I Y e v s -+ e e 3 v
Nrtochunke bankOWEBE: ... & o iav v it s bt P e i el
2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia pn. .....................oe..... za:
eenaBelin: Sl oo e zt
podaiRE VAT: . ... ... ahadis zt
gonta bimitte:. ... 0. . i zt
Ty (U Rt N el S e e L ) e TR S zt

3. Oswiadczam, ze zapoznatem sig¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

4. Oswiadczam, ze spelniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.
5. Oswiadczam, ze

jestem / nie jestem* platnikiem podatku VAT.
6. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcego integralng czesé oferty sa:
- oswiadczenie osoby fizycznej niebedacej ptatnikiem podatku VAT*

podpis osoby uprawnionej

* niepotrzebne skresli¢

osoba fizyczna, niebedgca ptatnikiem podatku VAT zobowigzana jest do ztozenia o$wiadczenia
stanowigcego zatgcznik do formularza ofertowego




Zalgcznik nr 2 Projekt umowy

Zawarta pomiedzy:

Gming Czarna Bialostocka zwang w dalszej tresci umowy Zleceniodawca, reprezentowana
przez Pana Jacka Chrulskiego - Burmistrza Czarnej Bialostockiej, z siedziba w Urzedzie
Miejskim w Czarnej Biafostockiej ul. Torowa 14A, NIP: 966-05-91-437, REGON:
000528801

Zleceniodawca jednoczesnie oswiadcza, ze nie toczy si¢ wobec niego zadne postepowanie
W tym postgpowanie upadtosciowe, naprawcze badz likwidacyjne, jak réwniez nie zostat
w tym przedmiocie zlozony wniosek oraz ze posiada srodki finansowe niezbedne
do optacenia zleconych ustug objetych umowa.

..................................................................................................................

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze nie toczy si¢ wobec niego zadne postepowanie, w tym
postgpowanie upadlosciowe, naprawcze badz likwidacyjne, jak réwniez nie zostal w tym

przedmiocie ztozony wniosek, ktéry moglby mie¢ wptyw na zdolnosé Zleceniobiorcy do

wypetnienia niniejszej umowy, a gdyby takie zaistniato, zobowiazuje si¢ do poinformowania
Zleceniodawcy o wszezeciu takiego postepowania.

§ 1.

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do prowadzenia Punktu
Konsultacyjnego w Czarne;j Biatostockiej i udzielania pomocy klientom poprzez:
- motywowanie zaréwno o0s6b uzaleznionych, jak i czlonkéw ich rodzin do podjecia
psychoterapii w placéwkach leczenia uzaleznienia, kierowanie do leczenia
specjalistycznego oraz do skorzystania z pomocy grup samopomocowych;
- motywowanie 0s6b pijacych ryzykownie i szkodliwie, ale nieuzaleznionych do zmiany
szkodliwego wzoru picia;
- udzielanie wsparcia osobom po zakonczonym leczeniu odwykowym;
- rozpoznanie zjawiska przemocy domowej, udzielenie stosownego wsparcia i informacji
o mozliwosci uzyskania pomocy i powstrzymania przemocy;
- inicjowanie interwencji w przypadku diagnozy przemocy domowej;
- gromadzenie aktualnych informacji na temat dostepnych miejsc pomocy i kompetencji
poszczegblnych stuzb i instytucji z terenu gminy, powiatu, ktére powinny by¢é wlaczone
W systemowg pomoc dla rodziny.
2. Obowigzki Zleceniobiorcy obejmujg indywidualne poradnictwo w wymiarze 10 godzin
tygodniowo, zgodnie z zapytaniem ofertowym (w zat.).
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Zatacznik nr 2 Projekt umowy

3. Zleceniobiorca jest zobowiazany prowadzi¢ dokumentacje pracy z uczestnikami na
podstawie przekazanych wzoréw przez Zleceniodawce.

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje i umiejetnosci do
wykonania zadania. Zleceniobiorca o$wiadcza rowniez, ze osoby, ktére beda w jego imieniu
realizowaly umowe ze Zleceniodawcg spelniaja rowniez wymogi kwalifikacji i umiejetnosci
wymagane zapytaniem ofertowym.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich danych
uzyskanych od klientow w trakcie porad.

W przypadku mozliwosci zaistnienia konfliktu interesu, Zleceniobiorca powiadomi o tym
niezwlocznie Zleceniodawcg i wstrzyma si¢ z udzielaniem dalszej porady.

Po wykonaniu zleconych konsultacji Zleceniobiorca wystawi fakture VAT lub rachunek dla
Zleceniodawcy z uwzglednieniem nastepujacych warunkow:
1. Wystawi na koniec miesigca faktur¢ VAT lub rachunek z wykazem przepracowanych
w danym miesigcu i zakresem wykonanych czynnosci.
2. Zleceniobiorca przesle fakture VAT lub rachunek do Zleceniodawcy w celu jej
optacenia.
3. Faktura lub rachunek zostanie optacona przez Zleceniodawce w ciggu 14 dni od daty
otrzymania, 715 KONto Z1eCeniODIONCY W 1 vivss.isinstrsnsionnsssranss sensaasnessossossasonas

g3

Umowa zostaje zawarta na okres, od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r..

. Umowa niniejsza moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem
miesiecznego  okresu  wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiaca
kalendarzowego, lub w kazdym czasie za zgodg stron.

3. Kazda ze stron ma prawo rozwigza¢é umowe ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku naruszenia przez drugg stron¢ postanowien umowy.

DO —

§ 3.

Wszystkie zmiany dotyczace niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§ 4.

Strony zobowigzuja si¢ do zachowania poufnosci, co do wszelkich informacji
i dokumentéw zwigzanych z niniejsza umowa oraz tresci niniejszej umowy w zakresie innym
niz wynikajacych z przepiséw prawa.

§ 5.

Strony o$wiadczaja, ze zostaly poinformowane, iz niektére dane zawarte w tresci umowy, jak
rowniez przedmiot umowy, moga stanowi¢ informacje publiczng zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1330).
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Zatgcznik nr 2 Projekt umowy

§ 6.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
g7

Niniejsza umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Zleceniodawecea: Zleceniobiorea:

Wykaz zatacznikow do umowy:
1. Zalgcznik nr 1 — Rejestr oséb
2. Zalacznik nr 2 - formularz kontaktowy.
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Zatacznik nr 3

Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych:

1.Dane osobowe:

- oferent w zwigzku z prowadzeniem bazy danych i udzielaniem swiadczen, ktore sg
przedmiotem konkursu ofert zobowiazuje sie do postepowania zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 I. W sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w Sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Klauzula informacyjna Administratora danych:

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje, ze:

a. Administratorem Panstwa danych jest Burmistrz Czarnej Bialostockiej z siedzibg w
Urzedzie Miejskim w Czarnej Bialostockiej, przy ul. Torowej 14A, 16-020 Czarna

Biatostocka

b. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych: wmaicwskis’@,"czzlrnzibialostocka.nl,
¢. Pafistwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych w celu zwigzanym z postepowaniem o konkursie ofert na
wybér realizatora ,,Objecie profilaktyczna opiekg zdrowotng pracownikéw i kandydatow do
pracy Urzedu Miejskiego w Czarnej Biatostockiej, cztonkow Ochotniczych Strazy Pozarnych
z terenu Gminy Czarna Bialostocka biorgcych bezposredni udziat w dziataniach ratowniczych
oraz badan lekarskich 0séb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami
uprzywilejowanymi i kierowcow pojazdow uprzywilejowanych”.

d. Na podstawie art. 7 ust. ] pkt 5, art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z2018 r. poz. 994, ze zm.) odbiorcami Pafistwa danych mogg by¢ osoby
lub podmioty, ktérym bedzie udostepniana dokumentacja niniej SZego postepowania
konkursowego.

e. Panstwa dane beda przechowywane przez okres Slat od dnia zakonczenia konkursu ofert.
W przypadku trwania umowy dtuzszego niz w latach 2019-2021 okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy.

f. Podanie przez Panstwa danych zwigzane z konkursem ofert, wynika bezposrednio z
obowigzku Ustawy Prawo zaméwieri publicznych. Jest to wymog ustawowy okreslony w
przepisach Ustawy PZP. Konsekwencje nie podania okreslonych danych wynikajg
bezposrednio z w/w Ustawy.

g. Zgodnie z art. 22 RODO nie beda podejmowane automatyzowane decyzje wobec Panstwa
danych.

h. Maja Panstwo prawo do:

*na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Panstwa;

*na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych;

*na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
*na podstawie art. 77 RODO prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, gdy przetwarzanie Patistwa danych osobowych narusza przepisy RODO.

1. W przypadku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nie przystuguje Panstwu:




Zalacznik nr 3

*w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit.: b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
*prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

*na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

j. Informuje rowniez, ze:

*Prawo do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku konkursu ani zmiang tresci
umowy wraz z zatgcznikami czy integralnosci protokotu badz niezgodnosci z Ustawg PZP;
*Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub pafistwa czlonkowskiego.

k. Administrator danych doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej,
technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy
umyslnym zniszczeniem, przypadkows utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem,
wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.




Rejestr oséb, ktérym udzielon

Zatgcznik nr 1 do umowy zlecenia

o porady w Punkcie Konsultacyjnym
w dniu

Lp.

Imig i nazwisko osoby

Podpis
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Zalacznik nr 2
FORMULARZ KONTAKOTWY

Nabywca: Gmina Czarna Biatostocka ul. Torowa 14A, 16-020 Czarna Biatostocka,

NIP: 966 177 17 33,

REGON:050659036

Odbiorca - Urzad Miejski w Czarnej Bialostockiej ul. Torowa 14A, 16-020 Czarna Biatostocka
Strona: www.czarnabialostocka.pl e-mail: um(@czarnabialostocka.pl

tel: 85-713-13-40, fax: 85-713-13-49

Osoba upowazniona do kontaktowania si¢ ze Zleceniobiorcg:
Agnieszka Trochim
tel: 85-7103 - 849, fax: (85) 713-13-49, e-mail: atrochim(@czarnabialostocka.pl

Odbioreca:
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Zleceniodaweca: Zleceniobiorca:
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