
Zapytanre ofertowe uslugi pocztowe do 30 000.-Eu

NAZWA ZAMAWTAJACEGO

Urzqd Miejski w Czarnej Bialostockiej

uL Torowa l4A\ 16-020 Czarna Bialostocka
tel.85 7131340

Numer znak Or. 2630.1.2018 Czarna Bjatostocka 29.Lt.2OL8r.

Zapytanre ofertowe

Gmina Czama Bialostock4 ul. Torowa l4A, 16-020 CzartnBialostock a zaprasza do zlozerua
ofert na: Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicziym w okresie 24
miesigcy od dnia podpisania umowy dla Urzgdu Miejskiego w Czarnej Bialostockiej, l6-020
CzamaBialostocka, ul. Torowa 14A

l. wartos6 szacunkowa zam6wienia nie przekracza30 000 Euro.

2- Przedmiotem zam6wienia jest: Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagrarucznym w okresie 24 miesigcy od dnia podpisinia umowy dla Urzgdu Miejskiego w
Czamej Bialostockiej, 16-020 CzarnaBialostocka ul. Torowa l4A

Szczeg6lowy opis przedmiotu zam6wienia:

2.1. Przedmiotem zam6wienia s4 uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dotycz4ce przesylek listowych oraz paczek polegaj4ce na:

1) w obrocie krajowym - przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek listowych,
ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanyctr, paczek ekonomiczrryctr i priorytetowych
oraz uslug komplementarnych,

2) w obrocie zagranicznym - przyjmowaniu, przemieszczanit, i dorgczaniu przesylek
listowych ekonomicznyclr, priorytetowych i rejestrowanycll paczek lkonomicznyci i
priorytetowych.

3) dorgczeniu lub wydaniu przesylek, o kt6rych mowa w pkt. l) i 2), zwracanych do
zamawiaj}cego po wycze{paniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy.

2.2. W ykonawca zobow iqzany je st:

1) posiadad plac6wkg nadawczq, w miejscowoSci Zamawiaj4cego i utr4rmanie jej przez caly
okres trwania umowy (potwierdzeniem jest zloienie stosownego oSwiadczenia iilqroo"go
ilo zapytania ofertowego - zalqcznik nr 3, niedostarczenie oSwiadczenia spowoduJe
odrzucenie oferty).



2) w ramach Swiadczenia 1177w uslug potwierdzania w pocztowej ksi42ce nadawczej przyjgtych

do wyekspediowania w kraju i za granicg przesylek listowych otaz zestawienia nadanych

przesylek dla przesylek zwyklych.

2.3 . D o o bowi4zk6 w Zamaw iaj 4ce go loq dzie nalehet :

1) dostarczania i odbierania przesylek do iz siedziby wykonawcy,

2) umiesz czarie na przesylkach w spos6b trwaty i czytelny informacji jednoznacznie

identyfikuj4cej nadawcg i adresata,

3) umieszczanie w lewym g6rnym rogu przesylek swojej lraTwy oraz adresu w pehrym

brzmieniu,

4) wypehrianie pocztowej ksi4zki nadawczej w dw6ch egzemplatzach dla wysylanych

pir.ryt.t rejestrowanych, ioryginat ksi4zki nadawczej pozostanie u Wykonawcy, natomiast

toptg, na kt6rej Wykonawca kwituje odbi6r przesylek, zatrzymaZamawiajqcy),

5) dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwyklych przesylek listowych, zestawienia

ziwieraj4cego ilo5l nadawanych przesylek, zaopatrzanego w odcisk pieczgci firmowej

Zamawiaj1cego,

6) stosowanie do przesylek listowych z potwierdzeniem odbioru druk6w potwierdzenia

odbioru zgodnych ze wzor ami Wykonawcy.

2.4.Rozliczanie tale1noSci za wykonane uslugi pocztowe odbywa6 sig loqdzie miesigcznie.

2.5. PodstawE obliczenia naleznych oplat bgdzie suma op\at zaprzesylki faktycznie nadane lub

zwr6cone w okresie rozliczeniowyrn, stwierdzona co do iloSci i wagi na podstawie

dokument6w nadawczych lub oddawczych oraz obowi4zujqcych oplat i ustalonych opust6w.

W przypadku przesylei, kt6re nie s4 rejestrowane - iloSi i waga przyjgtych lub zwr6conych

prrLryi.t stwierdzona bgdzie na podstawie zestawienia nadanych/zwr6conych przesylek,

sporz4dzone go przezZamawiajqcego i potwierdzotego ptzez plac6wkq Wykonawcy'

Wszelkie uslugi rwi4zate z uslugami pocztowymi, kt6re nie zostaty wyszczeg6lnione

w Zal4cznrku nr 2,,iormularz cenowy''bgd4 rozliczane po cenach okreSlonych w cenniku

uslug pocztowych WykonawcY.

2.6. Zamawiajqcy zastrzega sobie mo2liwoS6 zmiany og6lnej iloSci uslug pocztowych,

wynikaj4cej , ior-rlurru ,e.ro*ego. Maj4 one jedynie charakter szacunkowy i sluz4 do

skalkulowania ceny oferty, por6wnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

2.7. przyjmowanie, przemieszc zanie i dorgczanie przesylek wykonywane bgdzie zgodnie

, prr"poi^i ustawy z dnia 23 listopada 2Ol2 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z
ZOtl i. poz. l48l z poin. zm.), rozporz1dzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dfia 26

listopada 2Ol3 r. w iprawie reklamacji uslugi pocztowej (D. U. z 2Ol8 t. poz. 1421, z p6in.

zm.t, a w prryp*dk, uslugi pocztowej w obrocie zagranicznym zgodnie

z migdzynarodowymi przepisami po cztowymi.

2.8. Zasigg terytorialny dzialania Wykonawcy w zakresie przedmiotu zam6wienia winien

\\



obejmowad co najmniej cal4 Polskg i wszystkie kraje Unii Europejskiej.

3. Wymagane warunki realizacji zam6wienia:

Wykonawca nealianje zam6wienie sukcesywnie przez okres 1 stycznia 2019 r. do dnia
3l grudnia 2020r.

4. Zaoferowana cena oferty musi uwzglgdnia6 wszystkie wyszczeg6lnione powyzej warunki.
Wykonawca jest zobwi1zany do wypehrienia ,,Formularza ofertowego" (stanowQcego
Zal1czntk nr I do niniejszego zapytania ofertowego) oraz ,,Formularza cenowego"
(stanowQcego Zalqczn*nr 2 do niniejszego zapylania ofertowego) i okreslenia w nim cen na
wszystkie elementy zam6wienia. Ceng oferty stanowi suma wartoSci wszystkich pozycji
"Formularza cenowego", zawieraj4ca wszystkie koszty niezlogdne do wykonania zam6wienia
(wszystkie v,ryszczeg6lnione powyZej warunki). Wyliczenie poszczeg6lnych pozycji powinno
nastgpowad zgodnie z algorytmem przedstawionym w nagl6wku Formularza cenowego.

5. Oferta musi zawierat nastgpuj4ce dokumenty:

5.1 Zalwiadczenie o wpisie do rejestru operator6w pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej (art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe -Dz.U. 22017 r. poz. I48l zp6in. zm.).

5.2. Wypelniony i podpisany formularz ofertowy zal1cznknr I do zapylarua ofertowego

5.3 Wypehiony i podpisany formularz cenowy zal1czntk m 2 do zapyiania ofertowego

5.4 Podpisane oSwiadczerre zalycznik nr 3 do zapylania ofertowego

5.5 Podpisane oSwiadczenie RODO zalqczntknr 4 do zapfiarua ofertowego

6. Oferta powinna by6 podpisana przez osoby umocowane do skladania oSwiadczeri woli
i zaciqgania zobowiqzari w imieniu Wykonawcy.

7. Oferty wraz z pozostalymi wymaganymi dokumentami rnle|y zloty(, na adres e-mail
trn@czarnabialostocka"pl do dnia 07 grudnia 2018 r. do godziny 1300lub na adres lJrz4d
Miejski w Czamej Bialostockrej, ul. Torowa l4A,16-020 Czarm Bialostocka.

Otwarcie ofert nast4pi dnia 07 grudnia 2018r. o godzinie 14.00 w siedzibie Urzgdu
Miejskiego przy u,l. Torowej 144 w Czarnej Bialostockiej w pokoju 101.

8. Kryterium wyboru - najrizsza cena - 100 %. Jeheli wykonawca bgdzie sig uchylal od
podpisania umowy zamawiaj1cy v'rybierze kolejn4 ofertg wedlug kryterium wyboru -
r:ajnihsza cena. W pr4padku gdy kde z\olone dwie oferty o takich samych cenach,
zamawiaj1cy wezwie wykonawc6w o zlohenie ofert dodatkowych. Cena oferty dodatkowej nie
moZe by6 wyZsza od ceny pierwotnej.

9. Osoba upowamiona do kontaktu z wykonawcami: Urszula D4browska, tel. 85 7131340,
e -mail um@czarnabialostocka.pl

., 1-: -!.i ,.: i ,I { -,_(--
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Zal4cznik nr I do zapy tania ofertowego 0r.2630. 1.20 I g

dn.

Nazwa i adres Wykonawcy

Nazwa:

Adres:

NIP: .

REGON:

Nr rachunku bankowego:

OferujE wykonanie przedmiotu zam6wienia pn. . . .. . .. za:

slownie brutto:

Oswiadczam, 2e zapoznalem siE z opisem przedmiotu zam6wienia i nie wnoszE do niego
zastrzeief,.
oswiadczam, ze spelniam warunki okreslone przez Zamawiaiqcego.
OSwiadczart,2e
jestem / nie jestem* platnikiem podatku VAT.
Zalqcznlkarni do niniejszego formularzaoferty stanowiqcego integralnqczers1oferty sq:
- oswiadczenie osoby fizycznej niebqdqcej platnikiem poaath vAr*

zl

I-J

podpis osoby uprawnionej



* niepotrzebne skreSlid

osoba frzyczna, niebQd4ca platnikiem podatku VAT zobowiqzanajest do zlo1eniaoSwiadczenia
stanowiqcegozalqcznikdoformularuaof ertowego

zaN4czniknr 2 do zapytania ofertowego or.2630.1.201g

Formularz cenorvy

Nazwa i adres Wykonawcy:

Formula

Qferujq Zamawiajqcemu Swiadczenieuslug pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym w
okresie 24 miesiqcy od dnia podpisania umowy dla Urzqdu Miejskiego w C,zameinialostockiei ul.
Torowa 14A (spelniajqce wszystkie wymagania Zamawiajqcego opisan ew zapytaniu ofertowyn)

u rz

Lp Rodzaj przesylki Waga przesytki

Przewidywana iloSi
sztuk w okresie
od 01.01.2019 r.

do30.t2.2020r.

Cena brutto
za jednq
przesylkq w zl

WartoS6
og6lem
brutto w zl

1
Listy ekonom iczn e (zwykle)

GabaM A

Do 350 g 600

Ponad 350 do 1000 g 30

Ponad 1000 do 2000 g 4000

Gabaryt B

Do 350 g 30

Ponad 350 do 1000 g 30

Ponad 1000 do 2000 g 30

2
Listy zwykle priorytetowe

Gabaryt A

Do 350 g 100

Ponad 350 do 1000 g 50

Ponad 1000 do 2000 g 10

Gabaryt B

Do 350 g 10

Ponad 350 do 1000 g 10

Ponad 1000 do 2000 g 5

3 Listy polecone
GabaMA

Do 350 g 500



Ponad 350 do 1000 g 30

Ponad 1000 do 2000 g 10

GabaM B

Do 350 g 10

Ponad 350 do 1000 g 10

Ponad 1000 do 2000 g 10

4 Listy polecone priorytetowe

GabaMA

Do 350 g 50

Ponad 350 do 1000 g 10

Ponad 1000 do 2000 g 5

Gabaryt B

Do 350 g 5

Ponad 350 do 1000 g 5

Ponad 1000 do 2000 g 5

5
Listy polecone ze zwrotnym
potw i e rd ze n i e m od b i oru

Gabaryt A

Do 350 g 15000

Ponad 350 do 1000 g 700

Ponad 1000 do 2000g 100

Gabaryt B

Do 350 g s0

Ponad 350 do 1000 g 50

Ponad 1000 do 2000 g 30

5

Listy polecone priorytetowe
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

Gabaryt A

Do 350 g 150

Ponad 350 do 1000 g 20

Ponad 1000 do 2000 g 10

Gabaryt B

Do 350 g 10

Ponad 350 do 1000 g 10

Ponad 1000 do 2000 g 5

7

Listy polecone ze zwrotnym
potw i e rdze n i e m od b i oru
w ob rocie zogro n icznym *

Gabaryt A

do50g 100

ponad 50 g do 100 g 10



ponad 100 g do 350 g 0

ponad 350 g do 500 g 0

ponad 500 g do 1000 g 0

Ponad 1000 do 2000 g 0

8
P a czki p ocztowe ekon om icz n e,
w tym nodone no poste restonte
w obrocie krojowym

Gabaryt A

Dolkg 15

Ponad 1 kg do 2kg 15

9
Poczki pocztowe priorytetowe
w obrocie krojowym

Gabaryt A

Dolkg 15

Ponad 1 kg do 2kg 15

10
Poczki pocztowe priorytetowe ze
zw rotny m potw i e rd ze n i e m
odbioru w obrocie krojowym

GabaMA

Dolkg 15

Ponad 1 kg do 2kg 15

Og6lem 21890

Rodzaje przesylek pocztowych - znaczenie przyjEtych w niniejs zW zapytaruu ofertowym okreSlei:

1) przesylki listowe o wadze do 2 000 g (Gabaryt A i B):

a) przesytrki nierejestrowane nie bEd4ce przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
kraj owym i zagr anicznym (Iis ty eko n o m iczn e zwykle),

b) przesylki nierejestrowane bQdece przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
kraj owym i zagr anicznym (lis ty zrvykle p rio rytetow e),

c) przesylki rejestrowane, przelorieszczarLe i dorqczane w spos6b zabezpieczajecy jq
przed utrat4, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem (risty polecone),

d) przesylki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i dorqczane w spos6b
zabezpieczaJqcy jq. przed utratq ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem (listy
polecone priorytetowe),

e) przesylki nie bqd4ce przesylkami najszybszej kategorii przyjqte za potwierdzeniem
nadania i dorqczeniazapokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym (listy polecone
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru),

f) przesylki najszybszej kategorii przyjEte za potwierdzeniem nadania i dorgczenia za
pokwitowaniem odbioru (polecone priorytetowe za ztvrotnym potwierdzeniem
odbioru),

g) przesylki nie bqd4ce przesylkami najszybszej kategorii przyjgte za potwierdzeniem



nadania i dorqczenia za pokwitowaniem odbioru w obrocie zagraticznym (polecone
ze mt rotnym potwierdzeniem odbioru).

Gabarvt A - to orzeqtlkq o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogqbyd mniejsze ntzg}x 140 mm,

Maksimum - Zaden z wymiulw nie moile przekroczyd wysokoSci 20 mm, dlugoSci 325 mm,
szeroko6ci 230 mm,

Minimum - jeSli choi jeden z wymiar6w przekracza wysokoS6 20 mm lub dlugoSi 325 mm
lub szerokoSi 230 mm,

Maksimum - suma dtugoSci, szerokoSci i wysokoSci 900 mm, przy czqnajwiqkszy z tych
wymiar6w (dtugoS6) nie moze przetroczyl 600 mm.

2) paczki pocztowe o wadze do l0 kg (Gabaryt A i B):

a) paczki rejestrowane niebqd4ce paczkami najszybszej kategorii (ptaczkt ekonomiczne
w obrocie krajowym),

b) paczki rejestrowane najszybszej kategorii (ptaczlopriorytetowe w obrocie krajowym),

c) paczki rejestrowane najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru w obrocie
krajowym (ptaczkt priorytetowe ze zwrotny potwierdzeniem odbioru w obrocie
krajowym)

Gabaryt A - to paczka o w))miarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogqbyi mniejsze ntlgo x 140 mm,

Maksimum - Zaden z wymiar6w nie moile przel<roczyt dfugoSci 600 mm, szerokoSci 500 mm
i wysokoSci 300 mm.

Maksimum - suma dtugoSci i najwiqkszego obwodu mierzonego w innym kierunku ni2 dtugoS6 -
3000 mm, przy czpnajwiqkszy wymiar nie moze prze*,roczy6.



Zalqcznik nr 3 do zapytania ofertowego 0r.2630.1.201g

(Pieczqtka Wykonawcy) Miejscowofic idata

oSWIADczENIE

OSwiadczamy, ze:

1. spelniamy warunki udziafu w postqpowaniu
2. zapoznali6my siq z warunkamizaproszenia do skladania ofert i nie wnosimy 2adnych

zastrze2efi;
3. wykonamy pzedmiot zam6wienia w terminie okreSlonym w zaproszeniu;
4. posiadamy niezbgdnEwiedzg, do6wiadczenie oraz umiejqtnoSci, kwalifikacje, mo2liwo5ci

techniczne orazorganizacyjne i kadrowe do wykonania pzedmiotu zam6wlenia;
5. uzyskaliSmy niezbgdne informacje do pzygotowania oferty;
6' akceptujemy formg ptatnoSci - pzelew w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury.

Ponadto o6wiadczamy, 2e:

posiadam / nie posiadam* plac6wkg nadawczE na terenie miejscowo6ci Czarna Bialostocka i zobowiqzujg

sig do jej utzymania pnezcaty okres tnruania umowy.

(Podpis Wykonawcy lub osoby upowa2nionej oraz pieczq6)



a'

*Niepotzebne 
skre6li6

Zalqcznik nr 4 ilo zapytaniaofertowego 0r.2630.1.201g

OSwiadczam,2e wlpehrilsm obowiryki informacy'neprzewidziane w art. 13 lub art. 14

RoDol) wobec os6b fizycznych, od kt6rych dane osobowe bezpoSrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania liE o udzielenie zam6wienia publicznego w niniejszym
postgrowaniu.*

,i



Zalqcznik nr 5 do zapytania ofertowego 0r.2630.1.201g

Zgodnie z art- 13 ust. I i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
20161679 zdnta 27 ktr,rietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzlcu

zptzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95l46lWE (og6lne rczporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
ll9 204.05.2016, str. 1), dalej,,RODO,,, informujg ze:

' administratorem Pani/Pana danych osobowych jest IJrzqd Miejski w Czamej

Bialostockiej, ul. Torowa l4A,16-020 czarnaBiatostocka, tel. g5 7r3 13 40

' inspektorem ochrony danych osobowych w lJrzEdzie Miejskim w Czarnej Bialostockiej
jest Pan Wieslaw Ryszard Majewski , kontah: 'nmajewski@.czarnabialostocka.pl.

85 7131351,

' Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bqdqna podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwiqzanym z postEpowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego dotyczqcego

Swiadczenia usfug pocztowych na potrzeby Urzqdu Miejskiego w Czarnej Bialostockiej

' odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogQ. by6: uprawniony podmiot obstugi

informatycznej dostarczajqcy na podstawie umowy powierzeni a prze$xarzania danych,

organy administracji publicznej uprawnione do uzyskania takich informacji na podstawie

przepis6w prawa; dane osobowe nie bqdq przekazryate do paristwa trzeciego ani do

or ganizacji mi qdzynaro dowej ;

' Pani/Pana dane osobowe od momenfu pozyskania bqd4 przechowywane przez okres

niezbqdny do rcalizacji cel6w przetwarzarria, wynikaj qcy z reglacji prawnych (kategorii

archiwalnej dokumentacji okreSlonej w jednolitymrzeczowym wykazie akt dla organ6w

gtnin;

' obowi4zek podania przez Paniy'Pana danych osobowych bezpoSrednio pani/pana

dotyczqcych jest wymogiem ustawowym okreslonyrn w przepisach ustawy prp,

,l



zwiqzanym z udziahetn w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaiq zustawy pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzjenie bqd4podejmowane w spos6b
zattomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RoDo prawo dostqpu do danych osobowych pani/pana

dotyczqcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
**;

- na podstawie art. 18 RoDo prawo 2qdafia od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzeLeriem przypadk6w, o kt6rych mowa w
art. lg ust.2 RoDo ***.

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzqdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
tzna PamlPan, 2e ptzetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych narusza

przepisy RODO;

nie przystuguj e Pani/Panu:

- w zwiryl<ttz art.17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniqcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o kt6ryrm mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 2l RODO prawo sprzeciwu, wobec przettnarzania danych
osoborvych, EilYL podstaw4 prawne przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art.6 ust. 1 lit. c RODO.

. 
Wyiainienie: informacia w tym zalvesie jest wymagana, je2eli w odniesieniu do danego

administratora lub podmiotu przetwarzajqcego istnieje obiwiqzek wyznaczenia inspehira
o c hr ony danyc h o s o biwyc h.

"" Wyiaininnie: skorzystanie z prawa do sprostowanio nie moze skutkowat zmianq wyniku
postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianq postanowieri umowy w zalwesie niezgodnym z
yflyq-P?p oraz nie mo2e naruszat integralnoici protokolu oraz jego zalqcznik1w.

Wyiainienie: prqwo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowltwania, w celu zapewnienia korzystania ze irodkfiw ochrony prawnej lub w celu

1' t,'J



o ochrony praw innei osoby 4??*i lub prawnej, lub z muagi na wazne wzglgdy interesup ub I i c zne go uni i E ur op ej s ki ej t ub p iis tw a izr onkoi s kie go.
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