Zapytanie ofertowe ustugi pocztowe do 30 000.-Eu

NAZWA ZAMAWIAJACEGO
Urzad Miejski w Czarnej Bialostockiej

ul. Torowa 14A, 16-020 Czarna Bialostocka
tel. 85 7131340

Numer znak Or. 2630.1.2018 Czarna Biatostocka 29.11.2018r.

Zapytanie ofertowe

Gmina Czarna Bialostocka, ul. Torowa 14A, 16-020 Czarna Bialostocka zaprasza do zlozenia

ofert na: $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 24
miesigcy od dnia podpisania umowy dla Urzedu Miejskiego w Czarnej Biatostockiej, 16-020
Czarna Bialostocka, ul. Torowa 14A

1. Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza 30 000 Euro.

2. Przedmiotem zamowienia jest: $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w okresie 24 miesigcy od dnia podpisania umowy dla Urzgdu Miejskiego w
Czarnej Bialostockiej, 16-020 Czarna Biatostocka, ul. Torowa 14A

Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia:

2.1. Przedmiotem zaméwienia s3 ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dotyczgce przesylek listowych oraz paczek polegajace na:

1) w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek listowych,
ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek ekonomicznych i priorytetowych
oraz ushug komplementarnych,

2) w obrocie zagranicznym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
listowych ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek ekonomicznych i
priorytetowych.

3) dorgezeniu lub wydaniu przesylek, o ktérych mowa w pkt. 1) 1 2), zwracanych do
Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy.

2.2. Wykonawca zobowigzany jest:
1) posiada¢ placowke nadawczg w miejscowosci Zamawiajgcego i utrzymanie jej przez caty
okres trwania umowy (potwierdzeniem jest zlozenie stosownego oSwiadczenia zalaczonego

do zapytania ofertowego — zalacznik nr 3, niedostarczenie o$wiadczenia spowoduje
odrzucenie oferty).

\



2) w ramach $wiadczenia w/w ustug potwierdzania w pocztowej ksiazce nadawczej przyjetych
do wyekspediowania w kraju i za granicg przesylek listowych oraz zestawienia nadanych
przesytek dla przesytek zwyklych.

2.3. Do obowiazkéw Zamawiajacego bedzie nalezeg:
1) dostarczania i odbierania przesylek do iz siedziby Wykonawcy,

2) umieszczanie na przesylkach w sposob trwaly i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujacej nadawce i adresata,

3) umieszczanie w lewym gornym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w pelnym
brzmieniu,

4) wypelianie pocztowej ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach dla wysylanych
przesylek rejestrowanych, (oryginat ksiazki nadawcze; pozostanie u Wykonawcy, natomiast
kopie, na ktérej Wykonawca kwituje odbior przesylek, zatrzyma Zamawiajacy),

5) dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwyklych przesylek listowych, zestawienia
zawierajacego ilos¢ nadawanych przesylek, zaopatrzonego w odcisk pieczeci firmowe;j
Zamawiajacego,

6) stosowanie do przesylek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw potwierdzenia
odbioru zgodnych ze wzorami Wykonawcy.

2.4. Rozliczanie naleznodci za wykonane ushugi pocztowe odbywac¢ si¢ bedzie miesig¢cznie.

2.5. Podstawa obliczenia naleznych optat bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane lub
zwrbcone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych oraz obowigzujacych oplat 1 ustalonych opustow.
W przypadku przesylek, ktore nie sg rejestrowane — ilos¢ i waga przyjetych lub zwréconych
przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych/zwroconych przesylek,
sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez placowke Wykonawcy.

Wszelkie ustugi zwigzane z usligami pocztowymi, ktére nie zostaly wyszczegdlnione
w Zalaczniku nr 2 ,formularz cenowy” bedg rozliczane po cenach okre$lonych w cenniku
ustug pocztowych Wykonawcy.

2.6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ogélnej ilosci ustug pocztowych,
wynikajacej z formularza cenowego. Maja one jedynie charakter szacunkowy i stuza do
skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

2.7. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek wykonywane bgdzie zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z
2017 r. poz. 1481 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (D. U. z 2018 r. poz. 1421, z pézn.
zm.), a w przypadku ushigi pocztowej w obrocie zagranicznym — zgodnie
z miedzynarodowymi przepisami pocztowymi.

2.8. Zasieg terytorialny dzialania Wykonawcy w zakresie przedmiotu zaméwienia winien



obejmowa¢ co najmniej cala Polske i wszystkie kraje Unii Europejskie;.
3. Wymagane warunki realizacji zaméwienia:

Wykonawca zrealizuje zaméwienie sukcesywnie przez okres 1 stycznia 2019 r. do dnia
31 grudnia 2020 .

4. Zaoferowana cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wyszczegdlnione powyzej warunki.
Wykonawca jest zobowiazany do wypetnienia ,JFormularza ofertowego” (stanowiacego
Zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) oraz ,Formularza cenowego"
(stanowigcego Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego) i okreslenia w nim cen na
wszystkie elementy zamowienia. Ceng oferty stanowi suma wartosci wszystkich pozycji
"Formularza cenowego", zawierajaca wszystkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia
(wszystkie wyszczegdlnione powyzej warunki). Wyliczenie poszczegdlnych pozycji powinno
nastgpowac zgodnie z algorytmem przedstawionym w naglowku Formularza cenowego.

5. Oferta musi zawiera¢ nast¢pujace dokumenty:

5.1 Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej (art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe - Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z pdzn. zm.).

5.2. Wypehniony i podpisany formularz ofertowy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

5.3 Wypehiony i podpisany formularz cenowy zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

5.4 Podpisane o$wiadczenie zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

5.5 Podpisane o$wiadczenie RODO zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do skladania o$wiadczen woli
1 zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

7. Oferty wraz z pozostalymi wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢é na adres e-mail
um@czarnabialostocka.pl do dnia 07 grudnia 2018 r. do godziny 13% lub na adres Urzad
Miejski w Czarnej Bialostockiej, ul. Torowa 14A, 16-020 Czarna Bialostocka.

Otwarcie ofert nastapi dnia 07 grudnia 2018r. o godzinie 14.00 w siedzibie Urzedu
Miejskiego przy ul. Torowej 14A w Czarnej Bialostockiej w pokoju 101.

8. Kryterium wyboru — najnizsza cena — 100 %. Jezeli wykonawca bedzie sie uchylal od
podpisania umowy zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ wedlug kryterium wyboru —
najnizsza cena. W przypadku gdy beda zlozone dwie oferty o takich samych cenach,
zamawiajgcy wezwie wykonawcow o zlozenie ofert dodatkowych. Cena oferty dodatkowej nie
moze by¢ wyzsza od ceny pierwotne;.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Urszula Dgbrowska , tel. 85 7131340,
e -mail um@czarnabialostocka.pl

— —



Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego Or.2630.1.2018

formularz ofertowy

Nazwa i adres Wykonawcy

.....................................................................................................

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia P sncnmmsns 5 65aammomns o e »ws za:
CENA NEHO!L simvcsisisnmmmmmmnensass zt

podatek VAT: .................... 7k

STOWNIe BIULtO: ...t VA

Os$wiadczam, Ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.

Oswiadczam, Ze spetniam warunki okre$lone przez Zamawiajacego.

Oswiadczam, ze

jestem / nie jestem* platnikiem podatku VAT.

Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacego integralna czes¢ oferty sa:

- oswiadczenie osoby fizycznej niebedacej platnikiem podatku VAT*

podpis osoby uprawnione;



* niepotrzebne skresli¢

osoba fizyczna, niebedaca ptatnikiem podatku VAT zobowiazana jest do zlozenia o§wiadczenia

stanowiacego zatacznik do formularza ofertowego

Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego Or.2630.1.2018
Formularz cenowy

Nazwa i adres Wykonawcy:

Oferujg¢ Zamawiajacemu $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
okresie 24 miesigcy od dnia podpisania umowy dla Urzedu Miejskiego w Czarnej Biatostockiej ul.
Torowa 14A (spetniajace wszystkie wymagania Zamawiajacego opisane w zapytaniu ofertowym)

Formularz cenowy

Przewidywana ilo$¢

s Cena brutto Wartosc
sztuk w okresie

Lp Rodzaj przesytki Waga przesytki 0d 01.01.2019 1. za jedng ogoétem
d0 30.12.2020r. przesytke w zt | brutto w zt
Gabaryt A
Do 350¢g
Ponad 350 do 1000 g 30
Ponad 1000 do 2000 g 4000

Listy ekonomiczne (zwykfte)

Gabaryt B

Do350¢g

Ponad 350 do 1000 g 30

Ponad 1000 do 2000 g

Gabaryt A
Do 350¢g 100
Ponad 350 do 1000 g 50

. . Ponad 1000 do 2000 g
Listy zwykfe priorytetowe

Gabaryt B

Do350g

Ponad 350 do 1000 g 10

Ponad 1000 do 2000 g

Gabaryt A

3 Listy polecone Do 3508




Ponad 350 do 1000 g

30

Ponad 1000 do 2000 g

10

Gabaryt B

Do350¢g

Ponad 350 do 1000 g 10
Ponad 1000 do 2000 g 10

Listy polecone priorytetowe

Gabaryt A

Do 350¢g

Ponad 350 do 1000 g

Ponad 1000 do 2000 g

Gabaryt B

Do350g

Ponad 350 do 1000 g 5
Ponad 1000 do 2000 g 5

Listy polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

Gabaryt A

Do350¢g 15000
Ponad 350 do 1000 g 700
Ponad 1000 do 2000 g 100

Gabaryt B

Do 350¢g

Ponad 350 do 1000 g

50

Ponad 1000 do 2000 g

Listy polecone priorytetowe za
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

30

Gabaryt A

Do350¢g

Ponad 350 do 1000 g 20
Ponad 1000 do 2000 g 10

Gabaryt B

Do350¢g

Ponad 350 do 1000 g

Ponad 1000 do 2000 g

Listy polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
w obrocie zagranicznym*

Gabaryt A

do50g

ponad 50 g do 100 g

g



ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

0
0
0
0

Ponad 1000 do 2000 g

Gabaryt A
Paczki pocztowe ekonomiczne,
Do 1kg
8 w tym nadane na poste restante
w obrocie krajowym
Ponad 1 kg do 2kg 15
Gabaryt A
B Paczki pocztowe priorytetowe Do 1kg 15
w obrocie krajowym
Ponad 1 kg do 2kg
Gabaryt A
Paczki pocztowe priorytetowe ze
; . Do 1kg
10 zwrotnym potwierdzeniem
odbioru w obrocie krajowym
Ponad 1 kg do 2kg 15

Ogdtem 21590

Rodzaje przesylek pocztowych - znaczenie przyjetych w niniejszym zapytaniu ofertowym okreslen:

1)

przesylki listowe o wadze do 2 000 g (Gabaryt A i B):

a) przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym (listy ekonomiczne zwykle),

b) przesylki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym (listy zwykle priorytetowe),

¢) przesyki rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposob zabezpieczajacy ja
przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem (listy polecone),

d) przesytki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i dorgczane w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartoéci lub uszkodzeniem (listy
polecone priorytetowe),

e) przesylki nie bedace przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i dorgczenia za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym (listy polecone
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) ,

f) przesylki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczenia za
pokwitowaniem odbioru (polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem

odbioru),

g) przesylki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem



nadania i dorgczenia za pokwitowaniem odbioru w obrocie zagranicznym (polecone
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru).

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm,

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugosé 325 mm
lub szerokos$¢ 230 mm,

Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiar6w (dhugos¢) nie moze przekroczyé 600 mm.

2) paczki pocztowe o wadze do 10 kg (Gabaryt A i B):

a) paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii (paczki ekonomiczne
w obrocie krajowym),

b) paczki rejestrowane najszybszej kategorii (paczki priorytetowe w obrocie krajowym),

c) paczki rejestrowane najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru w obrocie
krajowym (paczki priorytetowe ze zwrotny potwierdzeniem odbioru w obrocie
krajowym)

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ dhugosci 600 mm, szerokosci 500 mm
1 wysokosci 300 mm.

Maksimum - suma dhugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugosé -
3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢.



Zafacznik nr 3 do zapytania ofertowego Or.2630.1.2018

(Pieczatka Wykonawcy) Miejscowosé i data

OSWIADCZENIE

O$wiadczamy, ze:

1.
2

> w

spefniamy warunki udziatu w postepowaniu

zapoznalismy sie z warunkami zaproszenia do sktadania ofert i nie wnosimy Zadnych
zastrzezen;

wykonamy przedmiot zaméwienia w terminie okreslonym w zaproszeniu;

posiadamy niezbedna wiedze, doswiadczenie oraz umiejetnosci, kwalifikacje, mozliwosci
techniczne oraz organizacyjne i kadrowe do wykonania przedmiotu zaméwienia;
uzyskalismy niezbedne informacje do przygotowania oferty;

akceptujemy forme platnosci — przelew w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury.

Ponadto oswiadczamy, ze:

posiadam / nie posiadam* placowke nadawcza na terenie miejscowosci Czarna Biatostocka i zobowiazuje

sie do jej utrzymania przez caty okres trwania umowy.

(Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej oraz pieczec)



*Niepotrzebne skregli¢

Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego Or.2630.1.2018

Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskalem w celu ubiegania sie¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym

postgpowaniu. *



Zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego Or.2630.1.2018

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Czarnej
Bialostockiej, ul. Torowa 14A, 16-020 Czarna Bialostocka, tel. 85 713 13 40
inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Czarnej Biatostockiej

jest Pan Wiestaw Ryszard Majewski , kontakt: wmajewski@czarnabialostocka.pl,
857131351,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego dotyczacego
Swiadczenia ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miej skiego w Czarnej Bialostockiej
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé: uprawniony podmiot obshugi
informatycznej dostarczajacy na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych,
organy administracji publicznej uprawnione do uzyskania takich informacji na podstawie
przepisow prawa; dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani do
organizacji migdzynarodowej;

Pani/Pana dane osobowe od momentu pozyskania beda przechowywane przez okres
niezbedny do realizacji celow przetwarzania, wynikajacy z regulacji prawnych (kategorii
archiwalnej dokumentacji okreslonej w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organow
gmin;

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,



zwiazanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODOQ ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— Wwzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z
ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokolu oraz Jego zalgcznikéw.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu



ochrony praw innej osoby Jizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa czlonkowskiego.



