RM.0050.83.2018
ZARZADZENIE NR 382/18
BURMISTRZA CZARNEJ BIALOSTOCKIEJ

z dnia 19 pazdziernika 2018 r.

w sprawie okreslania zasad opracowania projektow aktéw normatywnych organéw
gminy oraz ich obiegu w Urzedzie Miejskim w Czarnej Bialostockiej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2018r. poz. 994, poz. 1000, poz.1349 i poz. 1432)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Projekty aktow normatywnych organow gminy (uchwat Rady Miejskiej, zarzadzen
Burmistrza i zarzadzen wewnetrznych Burmistrza) przygotowuja wilasciwe merytorycznie
referaty, pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy oraz jednostki organizacyjne
gminy zwani dalej ,,autorami projektow”.

2. Autorow projektow zobowiazuje do stalego podejmowania inicjatyw w zakresie
opracowywania projektow uchwatl i zarzadzen niezbednych do wiasciwe] realizacji zadan
gminnych wynikajacych z przepisow prawa, ktorych znajomos¢ nalezy do ich obowigzkow
shuzbowych i jest merytorycznie zwigzana z realizacja przydzielonych im zadan.

3. Projekty aktow, o ktorych mowa wust. 1, powinny by¢ opracowywane przy
uwzglednieniu obowigzujacych zasad techniki legislacyjnej, w szczeg6lnosci w oparciu o:

1) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie Zasad
techniki prawodawczej (Dz.U. z 2016 r. poz. 283);

2) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 grudnia 2011 r. w sprawie wymagan
technicznych dla dokumentoéw elektronicznych zawierajacych akty normatywne i inne
akty prawne, dziennikow urzedowych wydawanych w postaci elektronicznej oraz
Srodkéw komunikacji elektronicznej i informatycznych nosnikéw danych (Dz.U. z 2011 r. Nr

289, poz. 1699);

3) Statut Gminy Czarna Biatostocka (Dz.Urz.Woj.Podl. z 2017 r. poz. 2465).

4. Wzory projektow aktow prawnych w czesci dotyczacej tytulu, podstawy prawnej,
przepisow uchylajacych oraz przepisow o wejsciu w zycie w zalaczeniu do niniejszego
zarzadzenia:

1) wzor projektu uchwatly Rady Miejskiej w Czarnej Biatostockiej stanowi zalacznik nr 1;

2) wzor projektu zarzadzenia Burmistrza Czarnej Bialostockiej - organu wykonawczego -
stanowi zalgcznik nr 2;

3) wzor projektu zarzadzenia Burmistrza Czarnej Biatostockiej - kierownika Urzedu
Miejskiego w Czarnej Bialostockiej - stanowi zatacznik nr 3.

§ 2. 1. Autorzy projektow uchwal rady gminy przygotowuja je w programie , Edytor
Aktow Prawnych XML Legislator”.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrsgaydiojvgq3ds
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2. Do projektu uchwaty autor projektu dotgcza uzasadnienie oraz wypetiony w pkt. 1i 2
arkusz obiegowy, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

3. Uzasadnienie o ktérym mowa w ust. 2, powinno zawiera¢ powotanie podstawy prawnej
wraz z wyjasnieniem faktycznym i prawnym jej zastosowania, w szczegolnosci poprzez
wskazanie przestanek i okolicznosci faktycznych, ktore przygotowujacy projekt aktu uznat
za wymagajace podjecia uchwaly, a takze okreslenie skutkow podjecia lub nie podjecia
uchwaty o proponowanej formie i tresci.

§ 3. 1. Projekty uchwal Rady Miejskiej wraz z uzasadnieniem i wypelionym arkuszem
obiegowym, o ktorych mowa w § 2 ust. 2, po uzyskaniu opinii Radcy prawnego, autor
projektu przekazuje na stanowisko Sekretarza Gminy w terminach ustalonych odrebnie,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Projekty uchwat dotyczacych podatkéw i optat lokalnych (w tym inkasa) oraz takich,
ktorych wejscie w zycie bedzie skutkowalo powstaniem zobowigzan finansowych
obcigzajacych budzet gminy podlegaja ocenie Skarbnika Gminy i wymagaja jego akceptacji
przed zlozeniem do Sekretarza Gminy.

§ 4. Zobowiazuje autoréw projektow do:
1) nanoszenia w tresci projektow uzgodnionych poprawek;

2) przekazywania ostatecznych wersji projektow skierowanych pod obrady Rady Miejskiej
na stanowisko Sekretarza Gminy na minimum 28 dni przed planowanym posiedzeniem
Rady Miejskiej;

3) Sekretarz Gminy po uzyskaniu akceptacji Skarbnika Gminy i Zastepcy Burmistrza,
przekazuje projekty uchwat Burmistrzowi, ktéry podejmuje ostateczna decyzje w sprawie
skierowania projektu uchwaty do Przewodniczacego Rady Miejskiej;

4) zaakceptowane przez Burmistrza projekty uchwal wraz z uzasadnieniem i wypemionym
arkuszem obiegowym, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 oraz wersjq elektroniczng tego
projektu uchwatly, z uwzglednieniem obowiazku wynikajacego z § 2 ust. 1 niniejszego
zarzadzenia, przekazywane sg na stanowisko obslugi Rady Miejskiej w terminie minimum
21 dni przed planowanym terminem sesji.

§ 5. 1. Jezeli projekt uchwaly lub projekt zarzadzenia wymaga konsultacji badz
zasiegniecia opinii innych urzeddw, instytucji, zwigzkow zawodowych, organizacji - autor
projektu zobowiazany jest przesta¢ tym jednostkom, okreslajac termin w jakim jednostki te
powinny ustosunkowac sie do projektu.

2. Konsultacje i opinie okreSlone w ust. 1 dotaczane sa do oryginatu projektu.

§ 6. Autor projektu zarzadzenia, przed przedlozeniem zarzadzenia do podpisu
Burmistrzowi, przedklada je do zaakceptowania bezposredniemu przelozonemu
(kierownikowi referatu), Radcy prawnemu oraz Sekretarzowi Gminy, za$ zarzadzenia
finansowe dodatkowo Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenia porzadkowe, z uwagi na koniecznosc¢ ich zatwierdzenia, sa niezwlocznie
przekazywane Przewodniczacemu Rady Miejskiej celem zamieszczenia ich w porzadku obrad
najblizszej sesji Rady Miejskiej.



§ 8. 1. Podjetym uchwatom Rady Miejskiej nadaje sie numer, podajac cyframi rzymskimi
numer sesji, tamanymi przez kolejny numer uchwaly w biezacej kadencji rady gminy pisany
cyframi arabskimi oraz tamanymi przez dwie ostatnie cyfry roku.

2. Wydanym zarzadzeniom Burmistrza nadaje sie¢ numer podajac kolejny w biezacej
kadencji numer zarzadzenia tamany przez dwie ostatnie cyfry roku.

3. Akty normatywne ewidencjonowane i przechowywane sa w Urzedzie Miejskim:

1) uchwaly Rady Miejskiej na stanowisku ds. obslugi Rady Miejskiej i Informacji
Publicznej;

2) zarzadzenia Burmistrza (organu gminy) na stanowisku ds. obshugi Rady Miejskiej
i Informacji Publicznej;

3) zarzadzenia wewnetrzne (kierownika urzedu) na stanowisku Sekretarza Gminy.

4. Podjete uchwaly oraz wydane zarzadzenia przekazywane s ich autorom celem
realizacji.

5. Jeden egzemplarz kazdej uchwaly nalezy przekaza¢ w terminie 7 dni do nadzoru
prawnego i finansowego (do Wojewody Podlaskiego i do Regionalnej Izby Obrachunkowej).

6. Okreslone w ust. 3 pkt 1 i pkt 2 uchwaly i zarzadzenia publikowane sg w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Czarna Bialostocka.

7. We wskazanych przez Burmistrza terminach referaty i stanowiska jednoosobowe
skladajq pisemne informacje o realizacji uchwat Rady Miejskiej.

§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 97/03 Burmistrza Czarnej Bialostockiej z dnia 31 grudnia
2003 r. w sprawie okreSlania zasad opracowania projektow aktow normatywnych organow
gminy oraz ich obiegu w Urzedzie Miejskim, zmienione zarzadzeniami: Nr 252/05 z dnia
1 kwietnia 2005 r., Nr 337/05 z dnia 30 grudnia 2005 r., Nr 17/07 z dnia 22 lutego 2007 r.,
Nr 88/07 z dnia 12 listopada 2007 r. oraz Nr 114/08 z dnia 20 lutego 2008 r.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

mgr Jacek Chrulski



Zalacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 382/18
Burmistrza Czarnej Bialostockiej
z dnia 19 pazdziernika 2018 r.

Wzér projektu uchwaly Radv Miejskiej w Czarnej Bialostockiej:

UCHWALANR ..............
RADY MIEJSKIEJ W CZARNEJ BIAL.OSTOCKIEJ

Z dnia ....coeeeneennnnennns
w sprawie.....
lub
zmieniajaca uchwale w sprawie . . cressesasessssnesnens
Na podstawie art. ....... ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. ....... )

oraz art. ....... USLAWY .eveeeeeeenneenne (Dz. U. ........... ) uchwala sie, co nastepuje:
§1..........
§2. ceinennnn
§3..oenenee
§... Traci moc uchwata nr ..... Rady Miejskiej w Czarnej Bialostockiej z dnia ........... W sprawie
§... Wykonanie uchwaty powierza sie ........cccccevvernens
§... Uchwata wchodzi w zycie .............. (brzmienie przepisu o wejsciu w zZycie uchwaly okresla § 45

ust. 1 rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie Zasad techniki
prawodawczej (Dz.U. z 2016 r. poz. 283).



Zalacznik nr 2

do zarzadzenia Nr 382/18
Burmistrza Czarnej Bialostockiej
z dnia 19 pazdziernika 2018 r.

Wzor projektu zarzqdzenia Burmistrza Czarnej Bialostockiej - organu wykonawczego:

RM.0050. ...... .20...
ZARZADZENIE NR .............
BURMISTRZA CZARNEJ BIALOSTOCKIEJ
Z dnia ....coeveeneienennnen.
w sprawie
lub
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ....
Na podstawie art ....... ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. ........ )
oraz art. ....... USLAWY covvervreenrenneennenns (Dz. U. ...........) zarzadza, co nastepuje:
§1. ...
§2. ...
§3.....
§ .... Traci moc zarzadzenie nr ..... Burmistrza Czarnej Biatostockiej z dnia ........... W sprawie ..........

§ .... Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 3

do zarzadzenia Nr 382/18
Burmistrza Czarnej Biatostockiej
z dnia 19 pazdziernika 2018 r.

Wzér projektu zarzadzenia Burmistrza Czarnej Biatostockiej - kierownika Urzedu Miejskiego
w _Czarnej Bialostockiej:

Or.120. ...... .20...

ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR ..............
BURMISTRZA CZARNEJ BIALOSTOCKIEJ
zZdnia .cocoeveeiiiienene
w sprawie
lub
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ....
Na podstawie art ....... ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. ........ )

oraz art. ....... USLAWY .oevereeeereeneeennes (Dz. U. ...........) zarzadza, co nastepuje:
§1. ...
§2. ...
§3......
§ .... Traci moc zarzadzenie nr ..... Burmistrza Czarnej Bialostockiej z dnia ........... W sprawie ..........

§ .... Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



nr4

do zarzadzenia Nr 382/18
Burmistrza Czarnej Biatostockiej
z dnia 19 pazdziernika 2018 r.

PROJEKT UCHWALY RADY MIEJSKIEJ W CZARNEJ BIALOSTOCKIEJ

W SPIAWIE 1.uviieiineiintinersassntoessasonsssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssosssssssnsosssssssnss

Uzasadnienie do uchwaly w zalaczeniu.

)1 QULOT PIOJEKIUL 1.veveeeiieeeiteeeiteeett ettt ettt s te e s abe e s abe e sbaeesbaeesssaeenssaesnssaesssaenn

(imie i nazwisko, stanowisko/jednostka)

(data i podpis)
)3 akceptacja Skarbnika GIMINY:.......cceerieriieinieniieeritenieetee ettt e re et be e st e e seesasesnseas
(data i podpis)
)4 akceptacja ZastepPCy BUITIISIIZA: ....cccveeeeuveeriieieiieeeiteieieeesieessreessireessseeesaseesseeesseesssneesnns
(data i podpis)
5) potwierdzenie przyjecia projektu przez Sekretarza Gminy:........ccccceceeverveereenerseenreenenneenne
(data i podpis)
6) akceptacja Burmistrza Czarnej Bialostockiej: ........ccceevviierriiiiniiieniiiecieeeieeceeceeeeeiee e
(data i podpis)

7) potwierdzenie zapoznania sie z uzasadnieniem do uchwaty:

)a przez Komisje Rewizyjng"

(data i podpis Przewodniczacego Komisji)

)b przez Komisje Oswiaty, Kultury,
Spraw Spotecznych i Rolnictwa”

(data i podpis Przewodniczacego Komisji)

)c przez Komisje ds. Komunalnych, )
Porzadku Publicznego i Ochrony Srodowiska”

(data i podpis Przewodniczacego Komisji)



8) opinie:

Jaz dnia ...cooeeeeriienieeieeeeee, KOMUS]T veenvieiiiiiieeieeteeieee ettt
przyja¢ projekt bez poprawek” / przyja¢ projekt z okre$lonymi poprawkami” /
przedstawi¢ dodatkowe materiaty lub ztozy¢ niezbedne wyjasnienia na sesji” / odrzuci¢
PrOJEKt UCHWARY ™ ..oevieiieiieeceeeeeeeetee ettt ettt ettt et s eae et eseereesenseneenas

L6 124 111 F: R KOMISJE cevveeeiiieiiieeeiieeeie ettt et e v e e e ane e
przyja¢ projekt bez poprawek” / przyja¢ projekt z okreSlonymi poprawkami® /
przedstawi¢ dodatkowe materiaty lub ztozy¢ niezbedne wyjasnienia na sesji” / odrzuci¢
PrOJEKE UCHWALY ™ .....oiviiiieiiictieetceet ettt ettt b et seae s reasesens

Je Z dnia ...ccoeeeeerieniiieieeiee KOMUSJT ovveiiieiieeieeiteeee ettt
przyja¢ projekt bez poprawek™ / przyja¢ projekt z okreSlonymi poprawkami® /
przedstawi¢ dodatkowe materiaty lub ztozy¢ niezbedne wyjasnienia na sesji” / odrzuci¢

PrOJEKE UCHWAIY™ ..oiiviiieiiceceeeeete ettt ettt ettt e ae s eaeeae s nneneas
9) kieruje projekt uchwaty: pod obrady najblizszej sesji Rady Miejskiej w dniu ................. °/
do ponownego opracowania”/ do naniesienia poprawek wniesionych przez opiniujgcych”/

do uzupelnienia materiatu”/ ztozenia niezbednych wyjasnien na sesji” w dniu .................

(data i podpis Burmistrza )

* niepotrzebne skresli¢



UZASADNIENIE PROJEKTU UCHWALY

(data i podpis osoby przygotowujacej projekt uchwaty)

** uzasadnienie powinno zawiera¢ powolanie podstawy prawnej wraz z wyjasnieniem faktycznym i prawnym jej

zastosowania, w szczegdlnosci poprzez wskazanie przestanek i okolicznosci faktycznych, ktére przygotowujacy projekt
aktu uznal za wymagajace podjecia uchwaly, a takze okredlenie skutkéw podjecia lub nie podjecia uchwaly
o proponowanej formie i tresci.
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