RM.0050.69.2017

ZARZADZENIE NR 278/17
BURMISTRZA CZARNEJ BIALOSTOCKIEJ
z dnia 02 listopada 2017 r.

w sprawie przyjecia ,,Procedury uzyczania lokali uzytkowych, wchodzacych w sklad
gminnego zasobu lokalowego Gminy Czarna Bialostocka”

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 19 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1875) postanawiam, co nastepuje:

§1
Z uwagi na okreslenie wtasciwego sposobu uzyczania lokali uzytkowych, bedacych w zasobie
Gminy Czarna Bialostocka, wprowadza sie do praktyki Urzedu Miejskiego w Czarnej
Bialostockiej ,,Procedure uzyczania lokali uzytkowych, wchodzacych w skltad gminnego
zasobu lokalowego Gminy Czarna Bialostocka”, stanowiaca zalacznik nr 1, wzor umowy
uzyczenia lokalu, bedacy zalacznikiem nr 2 do przedmiotowego zarzadzenia oraz protokot
zdawczo-odbiorczy (zalacznik nr 3).

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Gospodarki Nieruchomos$ciami
i Planowania Przestrzennego.

83
Zarzadzenie wchodzi w zycie, z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1
Zarzadzenia nr 278/17 Burmistrza Czarnej Bialostockiej
z dnia 02 listopada 2017 1.

PROCEDURA UZYCZENIA LOKALI UZYTKOWYCH WCHODZACYCH W SKEAD

L

KOMUNALNEGO ZASOBU LOKALOWEGO

Cel procedury

Wdrozenie przedmiotowej procedury ma na celu ustalenie wlasciwego sposobu uzyczania
lokali i pomieszczen stanowigcych wlasnos¢ Gminy Czarna Biatostocka.

Lokale i pomieszczenia oddawane sa w uzyczenieorganizacjom pozarzadowym wylacznie
na cele ich dzialalnosci statutowe;j.

II.

I11.

Uczestnicy procesu
Burmistrz Czarnej Biatostockiej, zwany dalej ,, Uzyczajqcym™.

Organizacje pozarzadowe, tj. organizacje niebedace jednostkami sektora finanséw
publicznych oraz niedzialajace w celu osiagniecia zysku osoby prawne lub jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktérym ustawa przyznaje zdolnos¢
prawng, w tym fundacje i stowarzyszenia,dzialajagce na terenie Gminy Czarna
Bialostocka, zwane dalej,, Biorgcym do uzywania”.

Opis procesu

Uzyczenie stanowi wyjatkowa forme zagospodarowania nieruchomosci nalezacych do
gminnego zasobu lokalowego i wymaga szczego6lnego uzasadnienia spotecznego.

Uzyczenie lokalu lub pomieszczenia nastapi¢ moze na cele zwigzane z dzialalnoscia
niezarobkowgq, w przypadkach:

gdy o lokal ubiegaja sie organizacje pozarzadowe, rozumiane jako niebedace
jednostkami sektora finanséw publicznych oraz niedziatajace w celu osiagniecia zysku
osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej,
ktorym ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, w tym fundacje i stowarzyszenia,
dziatajace na terenie Gminy Czarna Bialostocka;

gdy uzyczona nieruchomos¢ lub jej czes¢ nie bedzie przeznaczona na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej;

gdy organizacja pozarzadowa nie posiada zadluzenia finansowego wzgledem Gminy
Czarna Bialostocka, na dzien ztozenia wniosku o uzyczenie lokalu lub pomieszczenia.

Uzyczenie lokalu lub pomieszczenia podmiotom wymienionym w ust. 2, nastepuje
nieodplatnie.

Uzyczenie lokalu lub pomieszczenia moze nastapi¢ na pisemnywniosek organizacji

pozarzadowej, skierowany do Burmistrza Czarnej Bialostockiej,
ztozonyw Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Czarnej Biatostockiej.

2/8



RM.0050.69.2017

10.

11.

12,

Whiosek, zadekretowany przez Burmistrza Czarnej Bialostockiej lub osobe
upowazniong przez Burmistrza, wpltywa do Kierownika Referatu Gospodarki
Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego, a nastepnie do pracownika ds.
mienia komunalnego, ktéry zobowigzany zostaje do:

— zaprezentowania sprawy Burmistrzowi Czarnej Bialostockiej, celem podjecia
decyzji w sprawie uzyczenia lokalu lub pomieszczenia,

— sporzadzenia umowy uzyczenia i przedtozenia jej Kierownikowi Referatu
Gospodarki ~ Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego oraz
Burmistrzowi Czarnej Bialostockiej, celem akceptacji,

— poinformowania ,,Biorgcego do uzywania” o przygotowanej umowie
i wskazania terminu przekazania lokalu lub pomieszczenia, sporzadzenia
protokotu zdawczo-odbiorczego.

»Biorqcy do uzywania” zobowiazany jest do partycypacji w kosztach utrzymania
obiektu, w ktorym znajduje sie uzyczany lokal lub pomieszczenie, proporcjonalnie do
zajmowanej powierzchni.

Oplata miesieczna, zwigzana z partycypacja w kosztach utrzymania obiektu, bedzie
liczona proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni lokalu badz pomieszczenia
w stosunku do catkowitej powierzchni uzytkowej budynku. Naleznos¢, ktora powinien
uisci¢ ,,Biorqcy do uzywania”, bedzie naliczona na podstawie zawartej umowy
uzyczenia.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, udokumentowanych przez ,, Biorqcego do
uzywania” Burmistrz Czarnej Biatostockiejmoze odstapi¢ od nalozenia obowigzku
partycypacji w kosztach utrzymania lokalu lub pomieszczenia.

W sytuacji wzrostu badz obnizenia oplaty naleznosci zwigzanej z kosztami utrzymania
lokalu lub pomieszczenia, dokonuje sie wiasciwych zmian, sporzadzajac aneks do
umowy uzyczenia.

W przypadku, gdy z tego samego lokalu badZ pomieszczenia korzysta wiecej niz jeden
podmiot, tj.,,Biorqgcy do uzywania”, wowczas ,, Uzyczajqcy”zawiera w umowie
uzyczenia ilo$¢ dni, w ktorych dane podmioty beda uzywac lokal lub pomieszczenie.
Niniejsze podmioty ponosza odpowiedzialnos¢ za uzytkowanie lokalu lub
pomieszczenia solidarnie.

Oplaty zwigzane z partycypacja w kosztach utrzymania obiektu, w ktérym znajduje
sie oddany w uzyczenie lokal lub pomieszczenie, beda regulowane na podstawie
faktury wystawionej przez pracownika ds. ksiegowosSci budzetowej.

Biorgcy do uzywania” bedzie ponosit koszty naleznego podatku od nieruchomosci

zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach
i optatach lokalnych.
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IV.  Przekazanie/odbior lokalu uzytkowego

VI.

1.

2.

Przekazanie lokalu lub pomieszczenia w uzyczenie nastepuje po zawarciu umowy
uzyczenia.

Z czynnosci przekazania/odbioru lokalu lub pomieszczenia, pracownik ds. mienia
komunalnego w  Referacie Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania
Przestrzennego, spisuje protokét zdawczo-odbiorczy, ktéry powinien zawierac
nastepujace dane:

okreslenie odbierajacego iprzekazujacego lokal lub pomieszczenie,

date przekazania, potozenie (adres) przekazanego lokalu lub pomieszczenia,

stan techniczny lokalu lub pomieszczenia,

stan urzadzen znajdujacych sie w lokalu lub pomieszczeniu,

numery i stany licznikow znajdujacych sie w lokalu lub pomieszczeniu,

dokumentacje zdjeciowa lokalu lub pomieszczenia,

whniesione uwagi przez przekazujacego i odbierajgcego lokal lub pomieszczenie,
podpisy stron na protokole.

W przekazaniu lokalu lub pomieszczenia uczestnicza dwie strony: ,,Biorqcy do
uzywania” oraz , Uzyczajqcy” reprezentujacy Gmine Czarna Bialostocka,
tj. pracownik ds. mienia komunalnego lub Kierownik Referatu Gospodarki
Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego.

Zmiana umowy uzyczenia

Kazda zmiana umowy musi zosta¢ uwzgledniona w formie aneksu do umowy.
Pracownik ds. mienia komunalnego zobowiazany zostaje do:

sporzadzenia aneksu do umowy,

przedlozenia aneksu Kierownikowi Referatu Gospodarki Nieruchomosciami
i Planowania Przestrzennego oraz Burmistrzowi Czarnej Bialostockiej, celem
akceptacji,

wezwania ,, Biorqcego do uzywania” do zapoznania sie z treScig aneksu i podpisania
niniejszego aneksu przez obie strony.

Rozwiqzanie umowy uzyczenia

Umowa uzyczenia moze zostaC rozwigzana przez strony, w przypadkach okreslonych
w umowie lub stosownym przepisem kodeksu cywilnego.

Decyzje o wypowiedzeniu umowy przez , UZyczajqcego” podejmuje Burmistrz
Czarnej Biatostockie;j.

Pracownik ds. mienia komunalnego jest zobowiazany do sporzadzenia wypowiedzenia
lub aneksu rozwigzujacego umowe uzyczenia oraz wyznaczenia terminu przekazania
lokalu lub pomieszczenia.

W przypadku nieprzekazania lokalu we wskazanym terminie, pracownik ds. mienia
komunalnegoprzygotowuje pismo do ,Biorqcego do uzywania”,informujace
o naliczeniu odszkodowania za bezumowne uzytkowanie lokalu lub pomieszczenia.
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V.

Eksmisja

W przypadku uzytkowania lokalu lub pomieszczenia bezumownie lub niezgodnie
Z umowa,,, UzZyczajqcy” wypowiada umowe, a po bezskutecznym wezwaniu do jego
opréznienia,,, Uzyczajqcy” wystepuje do wlasciwego sadu powszechnego z wnioskiem
o orzeczenie eksmisji.

Radca prawny, po otrzymaniu wyroku o eksmisji, zwraca si¢ do Biura Komorniczego,
celem przeprowadzenia postepowania eksmisyjnego. Komornik, w obecnosci
pracownika Urzedu, policji, $lusarza i innych w tym przypadku niezbednych osdéb,
przeprowadza procedure eksmisji oraz sporzadza protokét z wykonanych czynnosci.
Referat Gospodarki Nieruchomos$ciami i Planowania Przestrzennego, zleca Referatowi
Administracyjno-Gospodarczemu zabezpieczenie lokalu lub pomieszczenia przed
nielegalnym zajeciem i zniszczeniem.

BURMISTRZ
mgr Jacek Chrulski
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Zalacznik nr 2
Zarzadzenia nr 278/17 Burmistrza Czarnej Bialostockiej
z dnia 02 listopada 2017 1.

UMOWA UZYCZENIA

Zawarta W dnil .....ooeeeeveeeniencieenienieeneenns pomiedzy:

Gming Czarna Bialostocka, 16-020 Czarna Bialostocka wul. Torowa 14A,
NIP: 966 177 17 33, REGON 050659036 reprezentowang przez:

................................... - Burmistrza Czarnej Bialostockiej, zwanym dalej

,uzyczajacym”

a

................................................ , z siedziba W .,
KRS: .o , NIP: , REGON: ... ,
reprezentOwWanym  PIZEZ:  .eeeeeeenrenneeneennenneeneeneennens , zwanym dalej ,Bioracym do

uzywania” zostala zawarta umowa o nastepujacej tresci:

PRZEDMIOT UMOWY
§1
Uzyczajacy o$wiadcza, ze jest wlacicielem pomieszczenia nr ..... o pow. uzytkowej ...m?
znajdujacego  sie whbudynku ... przy ul. ..
W ot
§2

1. Uzyczajacy oddaje do nieodptatnego uzywania lokal, o ktéorym mowa w § 1 umowy,
a Bioracy do uzywania przyjmuje ten lokal.
2. Lokal bedacy przedmiotem uzyczenia, przeznaczony zostanie na prowadzenie nieodptatnej

dzialalnoSci statutowej zZwigzane] zZ .........cciiiiiiiiiiiiiiiiiiie w zakresie
wilasciwym dla dziatalnoSci .............ooooiiiiiiL, (organizacji pozarzadowej),
W ot (dni tygodnia) w godzinach ................ Przebywanie w lokalu

poza wskazanymi terminami i godzinami jest niedozwolone, poza sytuacjami, na ktore
Bioracy do uzywania nie ma wplywu.

§3
Bioracy do uzywania nie moze odda¢ przedmiotu uzyczenia osobie trzeciej bez zgody
Uzyczajacego.

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia ...................... dodnia..........ooeennnnnn.

2. Bioracy do uzywania zobowiazany jest w terminie trzymiesiecznym przed zakonczeniem
umowy uzyczenia powiadomi¢ pisemnie Uzyczajacego o zamiarze dalszego korzystania
z lokalu.

UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI BIORACEGO W UZYCZENIE
§5
1. Bioracy do uzywania zobowigzany jest:
1) utrzymywac przedmiot uzyczenia w nalezytym porzadku i czystosci,
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2) zapewni¢ wynikajacg z przepisow ochrone przeciwpozarowa lokalu,

3) zapewni¢ wilasciwy stan sanitarny lokalu,

4) dokonywac remontéw biezacych.
2. ,,Biorqcy do uzywania” bedzie ponosit koszty naleznego podatku od nieruchomosci
zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych.
3. ,,Biorgcy do uzywania” zobowiazany jest do partycypacji w kosztach utrzymania obiektu,
w ktorym znajduje sie uzyczany lokal lub pomieszczenie, proporcjonalnie do zajmowanej
powierzchni.

ROZWIAZANIE UMOWY
§6

1. Stronom przyshuguje prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem trzymiesiecznego
terminu wypowiedzenia bez podania przyczyny.

2. Uzyczajacemu stuzy prawo wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym, bez
zachowania terminé6w wypowiedzenia jezeli Bioracy do Uzywania:

1) korzysta z przedmiotu uzyczenia niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w § 2 ust.
2 niniejszej umowy,

2) odda przedmiot uzyczenia w najem lub do bezptatnego uzywania osobom trzecim bez
pisemnej zgody Uzyczajacego,

3) pomimo pisemnego wezwania do usuniecia naruszen umowy w dalszym ciagu nie
dotrzymuje warunkow umowy.

3. W razie rozwigzania umowy uzyczenia, Bioracy do uzywania jest zobowiazany
do niezwtocznego wydania przedmiotu umowy w stanie niepogorszonym. Bioracy do
uzywania nie jest odpowiedzialny za zuzycie rzeczy bedacych wynikiem prawidtowego
uzywania.

4. Podstawa ustalenia stanu technicznego lokalu lub pomieszczenia po rozwigzaniu umowy
bedzie protokét odbiorczy sporzadzony i podpisany przez obie strony niezwlocznie po
wydaniu przedmiotu umowy, w ktéorym uwzgledniony zostanie przede wszystkim stan
techniczny lokalu lub pomieszczenia, a takze jego wyposazenie i umeblowanie.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§7

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajq dla swojej waznosci formy pisemnej
i dokonywane bedq w formie anekséw do niniejszej umowy.

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie
przepisy kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie spory na tle wykonywania umowy rozstrzygac bedzie wlasciwy sad powszechny
w Bialymstoku.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

UZYCZAJACY BIORACY DO UZYWANIA

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2016 1., poz. 922) w zakresie, w jakim jest to niezbedne do realizacji Umowy.

Administratorem danych osobowych jest Gmina Czarna Biatostocka.

Bioracy do uzywania o$wiadcza, ze zostal poinformowany o prawie wgladu do swoich danych imozliwosci Zadania uzupelnienia,
uaktualnienia, sprostowania oraz czasowego lub statego wstrzymania ich przetwarzania lub ich usuniecia.
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data i podpis Bioracego do uzywania
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Zalacznik nr 3
Zarzadzenia nr 278/17 Burmistrza Czarnej Bialostockiej
z dnia 02 listopada 2017 1.

Protokol zdawczo — odbiorczy
wydania lokalu lub pomieszczenia

Z2dnia ..cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiien r.
Przekazujacy:.........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii, z siedziba w ...
przy ul. ...ooociiiiiiii , TePreZentOWanym PIZEZ .......ceeeueeneenennnnns
Przejmujacy:.......ccooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e, zsiedziba w ....oooiiiiiii przy
ul o , TepreZentOWanym PIZEZ .......cveeueeuennennnnns

1. Przedmiot protokolu obejmuje przejecie/oddanie lokalu lub pomieszczenia nr .....
o powierzchni uzytkowej ...... m?, potozonego w budynku przy ul. ...................

2. Podstawag sporzadzenia niniejszego protokolu jest umowa uZzyczenia/aneks
rozwiazujacy umowe uzyczenia z dnia .................

3. Stan lokalu ocenia sie JaKo ....ociiiiiiiiii e

5. Nristany HCZniKOW .....ooeviiiiiii e e e

6. Przekazana liczba kompletdw KIUCZY: ......ooviniiiiiii e

8. Protokot sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach.

Przejmujacy: Przekazujacy:

9/8



RM.0050.69.2017

10/8



