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Czarna Białostocka, dn.c? .'września 2022 r.

GMJNA
CZARNA BIAŁOSTOCKA

I
BURMISTRZ

CZARNEJ BIAŁOSTOCKIEJ

Znak pisma: RM.1431.55.2022

Pani
e-mail:

W odpowiedzi na wniosek z dnia 3 lipca 2022 r. o udostępnienie informacji publicznej
wyjaśniam:

Pytanie 1) Wnosimy o wykazanie kwalifikacji 10D w zakresie wiedzy prawniczej.

Odpowiedź: JOD jest zatrudniony przez firmę zewnętrzną, która weryfikuje posiadane
kwal ifikacj e.

Pytanie 2) Kto weryfikował kwalifikacje 10D przed podpisaniem umowy?

Odpowiedź: Funkcja JOD jest pełniona w Jednostce w formie outsourcingu przez firmę
zewnętrzną, weryfikowano zakres spełnienia wymogów określonych w zapytaniu ofertowym.

Pytanie 3) W jaki sposób odbywają się systematyczne szkolenia pracowników prowadzone
przez JOD. Proszę wskazać, kiedy miały one miejsce oraz zakres szkolenia - pomijając ogólny
instruktaż i zapoznanie się z przepisami dot. ochrony danych.

Odpowiedź: Szkolenia odbywają się w sposób bezpośredni.

Termin szkolenia 23.10.2021r., przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych,

Zakres szkolenia:

Dane osobowe - definicja z RODO

Podstawy prawne przetwarzania danych

Rejestrowanie czynności przetwarzania

Podmioty przetwarzające

Umowy powierzenia danych

Obowiązek informacyjny

Stosowanie obowiązku informacyjnego w praktyce

Polityka ochrony danych

Obowiązki użytkowników danych

-
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Polityka "czystego biurka"

Polityka "czystego ekranu"

Niszczenie dokumentów w niszczarce

Niepozostawianie osób postronnych oraz poufność

Polityka kluczy

Odpowiednia polityka haseł

Zakaz korzystania z prywatnego oprogramowania w pracy

Korzystanie z poczty elektronicznej

Naruszenie ochrony danych

Przykłady naruszeń i nieprawidłowości w samorządach

Pytanie 4) Czy na bieżąco przekazywane są IOD do akceptacji pod względem prawidłowości
w zakresie ochrony danych osobowych projekty dokumentów tj. projekty umów, informacji
udostępnianych w Biuletynie Informacji Publicznych, projekty przepisów wewnętrznych
związanych z udostępnianiem bądź pozyskiwaniem danych osobowych.

Odpowiedź: W sytuacji zaistnienia takiej potrzeby powyższe dokumenty są analizowane
przez IOD.

Pytanie 5) Wnosimy o wyszczególnienie szkoleń jakie IOD przeprowadził w podmiocie (data,
plan, czas trwania, podpisy).Czy posiadacie dyplomy z wykształcenia prawniczego IOD?
(Stan na dzień złożenia niniejszego wniosku - dotyczący 2019 -2022r.)

13.04.2019r., Inspektor Ochrony Danych, czas trwania - nie prowadzono takiej statystyki,

Liczba osób przeszkolonych 24

Zakres:

Inspektor Ochrony Danych - zadania

Akty prawne regulujące przetwarzanie i ochronę danych osobowych

Dane osobowe: definicja i pojęcia

Rodzaje danych osobowych - pojęcia

Warunki przetwarzania danych osobowych, dopuszczalność przetwarzania

Czynności przetwarzania danych - rejestr czynności przetwarzania

Prawa osób, których dane są przetwarzane - obowiązek informacyjny

Powierzenie danych osobowych - umowa powierzenia

Sankcje karne za naruszenie przepisów o ochronie danych osobowych
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Zasady bezpieczeństwa informacji

Urząd Ochrony Osobowych zadania i kompetencje

24.09.2020r., Inspektor Ochrony Danych, czas trwania - nie prowadzono takiej statystyki,

Liczba osób przeszkolonych 30

Zakres:

RODO -Ochrona danych osobowych i bezpieczeństwo informacji obejmujące następujące
zagadnienia:

- podstawowe akty prawne RaDO i Ustawa o ochronie danych osobowych

- podstawowe definicje i formy danych osobowych

- przesłanki legalności przetwarzania danych

- obowiązek informacyjny i komunikacja z osobami, których dane dotyczą

- wymagana dokumentacja: SZBI, Polityki ochrony danych i inne zabezpieczenia
organizacyjne

- Inspektor Ochrony Danych

Punkt konsultacyjny dla osób, których dane przetwarza administrator danych

- powierzenie przetwarzania danych - umowy powierzenia

- przetwarzanie z upoważnienia administratora

- rejestrowanie czynności przetwarzania

- postępowanie w przypadku wystąpienia naruszeń ochrony danych

- działania zwiększające świadomość personelu

- zachowanie w tajemnicy informacji o zabezpieczeniach i pozyskanych danych

- podstawowe zabezpieczenia informatyczne

- odpowiedzialność cywilna, kama i administracyjna wynikająca z RaDO i UODO.

Liczba przeszkolonych osób 30

25.11.2020r., Inspektor Ochrony Danych, czas trwania - nie prowadzono takiej statystyki

Zakres szkolenia jak w dniu 24.09.2020r.

Liczba przeszkolonych osób 13

02.12.2020r., Inspektor Ochrony Danych, czas trwania - nie prowadzono takiej statystyki

Zakres szkolenia jak w dniu 24.09.2020r.

Liczba przeszkolonych osób 15

21.12.2020r., Inspektor Ochrony Danych, czas trwania - nie prowadzono takiej statystyki

Zakres szkolenia jak w dniu 24.09.2020r.
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Liczba przeszkolonych osób 8

23.10.2021r., Inspektor Ochrony Danych, czas trwania - nie prowadzono takiej statystyki :

Liczba przeszkolonych osób 33

Zakres szkolenia:

Dane osobowe - definicja z RODO

Podstawy prawne przetwarzania danych

Rejestrowanie czynności przetwarzania

Podmioty przetwarzające

Umowy powierzenia danych

Obowiązek informacyjny

Stosowanie obowiązku informacyjnego w praktyce

Polityka ochrony danych

Obowiązki użytkowników danych

Polityka "czystego biurka"

Polityka "czystego ekranu"

Niszczenie dokumentów w niszczarce

Niepozostawianie osób postronnych oraz poufność

Polityka kluczy

Odpowiednia polityka haseł

Zakaz korzystania z prywatnego oprogramowania w pracy

Korzystanie z poczty elektronicznej

Naruszenie ochrony danych

Przykłady naruszeń i nieprawidłowości w samorządach

23.10.2021r., Inspektor Ochrony Danych, czas trwania - nie prowadzono takiej statystyki

Liczba przeszkolonych osób 33

Zakres szkolenia:

Dane osobowe - definicja z RODO

Podstawy prawne przetwarzania danych

Rejestrowanie czynności przetwarzania

Podmioty przetwarzające

Umowy powierzenia danych

Obowiązek informacyjny
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Stosowanie obowiązku informacyjnego w praktyce

Polityka ochrony danych

Obowiązki użytkowników danych

Polityka "czystego biurka"

Polityka "czystego ekranu"

Niszczenie dokumentów w niszczarce

Niepozostawianie osób postronnych oraz poufność

Polityka kluczy

Odpowiednia polityka haseł

Zakaz korzystania z prywatnego oprogramowania w pracy

Korzystanie z poczty elektronicznej

Naruszenie ochrony danych

Przykłady naruszeń i nieprawidłowości w samorządach

W roku 2022 szkolenie planowane jest w okresie od września do grudnia 2022r.

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870), w odpowiedzi na zgłoszoną w dniu 3 lipca 2022 r. petycję: ,,0 opublikowanie
w Podmiotowej Stronie Biuletynu Informacji Publicznej - wniosku oraz odpowiedzi na nasze
pytania. Wnosimy o wskazanie wiedzy prawniczej IOD. " oraz " Wnosimy o opublikowanie
treści petycji na stronie internetowej podmiotu rozpatrujqcego petycję lub urzędu go
obsługujqcego (Adresata) - na podstawie art. 8 ust. 1 ww. Ustawy o petycjach." - informuję,
iż rozpatrzono ją pozytywnie. Zgodnie z Pani wnioskiem odpowiedź niniejsza wraz
z wnioskiem i petycją zostaną zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu
Miejskiego w Czarnej Białostockiej, w zakładce .Petyejc", pod adresem:

(https:/lbip-umczarnabialostocka.wrotapodlasia.pl/petycjeD·

Odnosząc się do petycji części: "Wnosimy o zmianę IOD na osobę z kwalifikacjami
o których mowa wart. 37 ust. 5 RODo. "- informuję, iż jest ona bezprzedmiotowa, ponieważ
zagadnieniem zajmuje się kompetentna firma, legitymująca się wymaganymi uprawnieniami.

Pragnę nadmienić, iż zgodnie z art. 13 ust. 2 ustawy o petycjach, sposób załatwienia
petycji nie może być przedmiotem skargi. -
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